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Programovy systém MK-soft

1  Programovy system MK-soft

1.1 InStal4cia systému MKS

Systém MKS saindtaluje spustenim INSTALL .BAT z indtala¢ng diskety:
- vDOSezada'- a2 ENTER install ENTER,
- vOWin3.1 - zvolit polozku menu Subor - Spust’, zadat’ a:install, stlacit ENTER,
- voWin 95/98/NT - zvolit’ polozku menu Start - Spustit, zadat’ a:install, stlacit ENTER.

Po spusteni indtalécie sa na cielovom disku v hlavnom adresari vytvori adresar MK S a
do neho sa nakopiruju vietky potrebné sibory. Pri indtalécii upgrade (novsg verzie) sa datové
stibory neprepisuju, t.z. vSetky data zostavaju zachované. Prepisuju sa len programové subory
a formulére pre tvorbu vystupnych zostév. V pripade, Zze s uzivatel sam upravil niektoré
formulére a tieto st oznacené atribitom READ ONLY (len na ¢itanie), zostan zachované. V
takom pripade sa po indtalécii zobrazi chybové hlasenie Niektore subory neboli prepisane
(bud su chranene proti zapisu, alebo bolo stlacene Ctrl-Break)!, ale indtalacia sa normane
ukon¢i. (Po zmene formularov z niektorého programu MKS program automaticky ponukne
moznost’ chrénit’ ho proti zapisu - ak satak neurobi, pri instalacii nove verzie bude prepisany
novym formuldrom!!!).

Pre optimany beh programu je vhodné upravit systémové sibory config.sys a
autoexec.bat. Aby sa vykonané zmeny uplatnili, je nutné redtarovat’ pocitaé. Pri vhodne)
konfigurécii je mozné po nadtartovani systému dosiahnut’ viac ako 600 kB vol'ngl konvencne
paméte (g pri pouZziti oviadacov na CD, siet’. kartu, prip. smartdrv). Priklad siborov pre DOS
a WINDOWS:

AUTOEXEC.BAT (DOS):  @echo off
path=C:\DOS,C:\NC;C:\UTL
mode con rate=32 delay=1
Ih smartdrv 2000 200
Ihnc

CONFIG.SY S (DOS): DEVICE=c:\dos\himem.sys /testmem:off
DEVICE=c:\dos\emm386.exe NOEM S
DOS=HIGH,UMB
FILES=100

AUTOEXEC.BAT (WIN):  @echo off
path=C:\WINDOWS;C:\NC;C:\UTL

CONFIG.SY S (WIN): DEVICE=c:\windows\himem.sys /testmem:off
DEVICE=c:\windows\emm386.exe NOEM S
DOS=HIGH,UMB
FILES=100

Ak niektory program pracuje v DEM O reZime, je potrebné v Systémovych sluzbach
spustit’ Instalaciu ochrany. Po zadani heda (ziskate ho na tel. ¢ide 091/7722111) sa z
indtalatng diskety presunt ochranné stibory na pevny disk do hlavného adreséra. Po tejto
operécii budl vSetky zakupené programy fungovat' ako ostré verzie (v druhom riadku
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obrazovky sa zobrazi meno vlastnika a datum indtalécie). Od tohto dia je mozné poziadat’ do
jedného roka o nové verzie programu bezplatne. Ak program pracuje v demo rezime, je plne
funkény s obmedzenym ¢asom prevadzky.

Ochranné stibory saindtaluju do hlavného adresara a maju priponu PSW. Tieto stbory
nie je mozné kopirovat’ ani presivat’ na iny disk. V pripade ich vymazu alebo poruSenia
bude program opéat’ fungovat’ v demo rezime!!!

1.2 Spustenie a nastavenie programov

Jednotlivé programy sa spudtaju davkovym siborom START.BAT, ktory sa
nach&dza v adresari MK S (zobrazi sa ponuka v3etkych naindtalovanych programov).

Parametre programu je mozné zadat’ pri spustani ako parametre povelového riadku,
alebo zadefinovanim premenng DOSuU MK (napr. v sibore AUTOEXEC.BAT zadat’ riadok
SET MK=/NOM /KY ; ). V takom pripade platia zadané parametre pre v3etky spustané
programy. V sibore START.BAT su z&kladné parametre prednastavené, takZze mene)
skuseny uZivatel’ sa 0 ich nastavenie uz nemusi starat’ (pozri kapitolu Nastavenie klavesnice).
Parametre programov je mozné zmenit’ stlatenim CTRL F1. Zmeny sa prejavia aZ pri d’'aSom
spusteni programul.

Dade parametre, ktoré je mozné zadat definovanim premenngg DOSu v sibore
AUTOEXEC.BAT:
SET CLIPPER=parlpar?2...

- /IBADCACHE pri kolizii sinymi programami pouZzije pamét’ expanded

- [ICGACURS nastavenie kurzora pri multitaskingoch

- /IDYNF:.<handles> pocet stborov, ktoré pouziva program pre dynamické prekryvanie
(hodnoty 1 az 8, Standardne 2)

-+ [/E:<expKB> obmedzenie pouZivania EMS LIM 4.0 na zadanli velkost, inak s
automaticky alokuje potrebni pamét’ pre prekryvne moduly a interné
premenné; pokial’ nie je dostatok EMS, pouZije sa disk ako virtudna

pamat’
- /IF:<handles> maximalny pocet sticasne otvorenych siborov v aplikécii (Standard. 20)
- /INFO vypiSe informéacie o dostupnej paméti
« [ISWAPK:<KB> velkost’ pomocného swap. siboru od 256-65565 (Standard. 16384K B)
- [IX:<KB> alokovanie paméte pre DOS aplikacie (Standardne 0)

- [ISWAPPATH:'<path>' adresér pre swapovaci stbor (Standardne aktudlny adresar)

- /ITEMPPATH:'<path>' adresar pre pomocné indexové a triediace sibory (Standardne
aktualny adresér); na disku musi byt aspon 2x tol’ko miesta ako je
najvacsi indexovy stibor, alebo sibor DBF, ktory je triedeny; inak méze
déjst’ k havarii programu

Pri préci v sieti je vhodné nastavit SWAPPATH a TEMPPATH nafyzicky disk. Aj pri
préci na sietovom disku budd pomocné sibory ukladané na fyzicky disk a tym sa citel'ne
odrah¢i siet’.

Ak je in&talovana multiverzia urcitého programu, zobrazi sa nagprv zoznam
evidovanych firiem. Klavesmi InsaDel je moZné pridat’ novu firmu, resp. vyradit’ zo zoznamu
aktudnu firmu. Fyzicky vymaz Udajov nepotrebnej firmy je nutné urobit’ ruéne vymazanim
pridudného podadresarav adresari programu (JU, PU, MZDY ...).
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1.3 Nastavenie klavesnice

Klévesnica mbze fungovat’ v tychto modoch:
- americka klavesnica
» dovenska klavesnica s rozlozenim klavesov QWERTZ
- dovenska klavesnica s rozlozenim klavesov QWERTY
- programatorské klavesnica
Z&iatocné nastavenie je mozné nastavit CTRL F1 pri behu programu.
Poc¢as behu programu je mozné kedykol'vek zmenit méd klavesnice kombinéciou
klavesov Ctrl-Alt-F1, Ctrl-Alt-F2, Ctrl-Alt-F3.
Funkciu kldvesu ALT plni len Pavy ALT, pri drzani pravého ALTu sa klavesnica
docasne prepne do moédu americkel klavesnice (uzito¢né pre zadavanie znakov @#3&*...).

1.4 Z&akladné klavesy pre ovladanie programov

Vo v&etkych programoch si v spodnom riadku obrazovky a v spodnom riadku
aktudineho okna zobrazované niektoré hlavné kldvesy pouZitel'né v dangj situécii. Je vyhodné
naucit’ satito pomdcku vyuzivat' a predist’ tak mechanickému uéeniu postupnosti klavesov.

VYBER POLOZKY Z MENU
- zvyraznené pismeno v menu rychlavolba polozky menu

- - prechod na d’aSiu polozku v zadanom smere
- Enter ®  potvrdenie volby
- Esc- navrat o krok spar

LISTOVANIE V ZOZNAME

. - prechod na d’aSiu polozku v zadanom smere

- ® - rolovanie okna na na dalSie polozky

- Enter prechod zo zoznamu do formulérového zobrazenia, oprava polozky
- Esc ukoncenie prezerania

- Ins pridanie nove polozky do zoznamu

- Dd vymaz polozky zo zoznamu

- PgUp prechod na predchadzjicu stranku

- PgDn prechod na nasledujuicu stranku

- Home presun kurzora na zaciatok polozky

- End presun kurzora na koniec polozky

- Ctrl-PgUp presun kurzora na prva poloZku zoznamu
- Ctrl-PgDn presun kurzora na poslednu polozku zoznamu
- Alt-F12  zobrazenie taburky aktualizacie polozky

VYPLNOVANIE FORMULAROV

- Enter posuv kurzora na d’alSiu polozku (pri posledngj polozke zapis formulara)
- Esc ukoncenie vypliovania formulara bez zapisu zmien

- - prechod na predchadzajcu/nasledujlcu polozku

+ ® - posuv kurzora v zadanom smere o jeden znak

- F2 ukoncenie vypliovania formulara so zapisom
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- F10 pri poloZzkéch oznatenych symbolom p sa vyvola pomocna akcia, napr. zobrazi
sa pomocny ¢iselnik, alebo okno pre pomocny vypocet, prenesi sa Udaje do
inych poloZiek, na zéklade inych poloZiek sa vyplni aktudna pol. ...

- Medzera pri polozkéch oznacenych symbolom * sa postupne meni jedna z

preddefinovanych hodndt
« Ins zapnutie/vypnutie vkladacieho rezimu
- D€ vymaz znaku nad kurzorom
- BS vymazanie znaku nal’avo od kurzora
- PgUp prechod na predchadzjucu stranku formulara (ak existuje)
- PgDn prechod na nasledujucu stranku formulara (ak existuje)
+ Home presun kurzora na zaciatok polozky
- End presun kurzora na koniec polozky

» Ctrl-Home presun kurzora na prva polozku formulara

- Ctrl-End presun kurzora na posednt polozku formuléra

- Ctrl-Y vymaz znakov od aktualngj pozicie kurzora do konca riadku
- Ctrl-T vymaz sova

- Ctrl-U obnovenie pdvodnych dét aktualnej polozky

- Alt-A vloZenie aktualneho dédtumu v tvare DD.MM.RR na poziciu kurzora
- Alt-S vloZenie aktualneho ddtumu v tvare DDMMRR na poziciu kurzora
OSTATNE

- F1 zobrazenie pomocnych informacii

- Ctrl-F10  kalkulacka
- Ctrl-F11 tabulkaznakov
- Ctrl-F12  Setri¢ obrazovky s hodinami

Klavesy pre ovladanie editora si popisané v kapitole Editor.

V spodnom riadku je stav klavesy INS - vkladaci, alebo prepisovaci rezim.
Preddefinovany je vkladaci reZim. Ak je vyhodnejSie preddefinovat’ prepisovaci rezim, je
potrebné spustit’ program s parametrom /NOINS.

1.5 Tla€ vystupnych zostav

V&etky vystupné zostavy v jednotlivych programoch sa generuju na zéklade
podkladovych stiborov (formularov). Kazdy vystup sa najprv zobrazi na obrazovku v okne
Prezeranie a tla¢ vystupov (niektoré vystupy je mozné pred tlacenim este upravovat’ v
editore - pozri kapitolu Editor).

Z&kladné kldvesy pre ovlédanie prezeraca:

- T vytlatenie vystupu na zvolenu tlagiaren

- Alt-T vytlatenie oznateného bloku

- kurzorovéklavesy pohyb v okne prezeraca

- F1 zobrazenie zoznamu pouZzitel'nych kldvesov

- F5 hradanie textu od pozicie kurzora nadol (nerozliSuje sa diakritika a velké a
malé pismena)

- F6 d’alSe vyhlradanie napodedy zvoleného textu pomocou F5

- F7 oznacenie zadiatku bloku
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- F8 oznacenie konca bloku

- F10 vyber a nastavenie tlatiarne (pozri d’algj)
- 09 priamy vyber tlagiarne podl'a cida

- Home presun na zaciatok riadku

- End presun na koniec riadku

- PgUp posun o stranku nahor

- PgDn posun o stranku nadol

- Ctrl-PgUp presun na zaciatok
- Ctrl-PgDn presun na koniec

Program umoZznuje predvolit’ 10 druhov tatiarni. BeZzne pouZivané typy su predvolené.
V pripade potreby je mozné zmenit' toto nastavenie v prezeraci pri 'ubovolng tlagi (napr.
Test tlatiarne v Systémovych duzbach). Klavesom F10 sa zobrazi 10 predvolenych
tla¢iarni. Pokial’ Ziadna z nich nevyhovuje, stlatenim Ctrl-Enter sa niektora poloZzka opravi.
Najprv sa zada ndzov tlatiarne, ktory dUZi ako poznamka, d’ag typ tlate a vystupné
zariadenie.

Vystupné zariadenie sa meni kladvesom MEDZERA. Je potrebné zvolit' port, na
ktorom je tlaciaren fyzicky pripojena. PretoZe pri tlati na sietova tlatiaren nie je mozné
kontrolovat’ aktuany stav tlatiarne, je potrebné pouZit' vyst. zariadenie pre sietové tlatiarne
SLPT1 aZ SLPT3. Podobne Windows95 umoznuje aplikéciam tlatit' cez tlacova frontu,
preto je nutné pouZit' vystup na sietovu tlCiaren, aebo v nastaveni pre dana tlaciaren vo
Windows zakazat’ pouZivanie tlacovej fronty.

Pokial’ tlagiaren obsahuje dovencinu v kdéde kamenickych, typ tlate je ROM
DIAKTIRIKA. Ak nie si potrebné diakritické znamienka ( ~ ~ ), typ tlate je BEZ
DIAKRITIKY. V ogtatnych pripadoch je potrebné nastavit DOWNLOAD - nahratie
dovenciny do tlatiarne. Po zadani vystupného zariadenia sa pri volbe download zobrazi
zoznam tlgiarni, z ktorého je potrebné vybrat’ zodpovedajlci , aebo aspon pribuzny typ.

Nédedne sa zobrazi sprava Uchovat’ ako predvolenu tlaciaren? . Po kladng
odpovedi sa zvolend tlaCiaren nastavi ako implicitnd a bude pouZzité pri kazdej d’alsg tlaci. Pri
zaporng odpovedi sa zvolenatlaciaren pouZije len pre tla¢ aktuane zostavy.

1.6 Subory pre definiciu vystupnych zostav

Na definiciu vystupnych zostav sa pouZivaju sibory s tymito priponami:

- VST formulare pre vystupné zostavy s moznost'ou opravy zostavy pred tlacou

- ZDR formulare pre vystupné zostavy bez moznosti opravy zostavy pred tlacou

- MEN slbory uZivatel'ského menu, v ktorych s uZivatel mbzZe definovat’ vlastné
zostavy

Vystupom formuléra s priponou ZDR je sibor TEMP.L ST, vystupom formuldraVST
je VST.LST. Tieto stbory zostavaju na disku az do vytvorenia d’al3g zostavy a je mozné
vytlgit ich v menu Systémové duzby - Uprava formulérov - Tla¢ suboru.

Podkladové stibory pre vystupné zostavy je mozné upravit’ v menu Systémové duzby
- Uprava formuléarov, alebo pocas generovania zostavy stlgit’ F10 a tym sa vyvola editor
pre dany podkladovy sibor. Tieto operacie je potrebné robit’ uvézene, pretoze mbéze byt
zni¢eny podklad pre vypisy. Podrobny popis syntaxe jednotlivych siborov je uvedeny v
prilohe.
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1.7 Editor
Z&ladné klavesy pre ovladanie editora:
Esc ukoncenie bez zapisu zmeneného textu
Ctrl-y vymaz riadku
F2 z4pis zmeneného textu
F3 vloZenie 'ubovol'ného ASCII znaku
F5 hradanie zadandho slova bez rozlienia diakritiky a velkosti pismen
F6 d’alSe hradanie zadaného dova
F7 oznacenie zaciatku bloku
F8 oznacenie konca bloku

F9, Ctrl-K operécie s blokom (képia, presun, vymaz, zapis na disk, ¢itanie z disku)
Funkcia ostatnych klavesov je &andardna (pozri kapitolu Zakladné klavesy pre

ovlédanie programov)

1.8 Kalkulacka

Kakulacku vyvolame stla¢enim Ctrl-F10 (ak ju dany program obsahuje).

Ovlé&danie:

kurzorové Sipky  umiestnenie kalkulacky na obrazovke
0123456789 . /* - + Enter vypocet.

M uloZenie ¢ida do paméte

R vyber ¢ida z paméte

BS vymaz posledng ¢idice

Esc ukonc¢enie kalkulacky

Shift-F10  ukoncenie kalkulacky s prenosom vysledku na poziciu kurzora
D zadanie pocétu desatinnych miest na zaokruhlenie (Standardne 2)

1.9 Archivacia

Udaje zadavané v programoch je potrebné pravidelne zalohovat'. Menu pre archivéciu

je moZné zobrazit’ po spusteni programu pri vybere firmy kldvesom A.
Popis menu:

archivacia déat aktudlneho obdobia na disketu (nearchivuje déta z minulych obdobi')
kompletna archivécia - archivacia vaetkych dat (aj z minulych obdobi)

kontrola integrity archivneho stboru (arj t xxx.arj)

obnovenie dat z archivu - v3etky Udaje v programe budu premazané a nahradené
Gadajmi z archivu!!! Pred touto operaciou je vhodné spustit® kontrolu integrity
archivneho siboru a obnovu robit’ len v tom pripade, ak je archiv neporueny!!!
vymaz diskety - vymazl sa vSetky udaje na dang diskete!!!

formatovanie diskety - s kontrolou povrchu diskety - vymazi sa véetky Udaje na dang
diskete!!!

vypis zvoleného adreséra (dir a\)

vypis obsahu archivneho allboru (arj | xxx.arj)

nastavenie archivécie

Archivécia je robena do adresarov
MKSARCHIV\A - aktudlne udaje
MKSARCHIV\K - kompletné udaje
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a nadedne je mozné kopirovat’ tento archiv na disketu. Ak je viac diskiet mozete postupne
kopirovat archiv na diskety. Dalgj je mozné dodato¢ne skopirovat’ aktudny a kompletny
archiv na disketu.

V nastaveni je mozné zadat’ cestu k archivu (predvolena hodnota je A:\), automatické
kopirovanie na disketu po archivécii nadisk a spdsob formétovania diskiet. Ak mate problémy
s formé&ovanim MKS, mbzete s vybrat systémovy forma pomocou prikazu FORMAT.
Podmienkou je existencia tohto siboru na disku a nastavena cesta PATH.

Tento spdsob archivacie bol zvoleny koli lepSg bezpecnosti archivécie a nie velmi
sporahlivym disketam. V pripade obnovy méte moznost’ obnovit’ Udgje z diskey, aktudneho,
alebo kompletného archivu na disku. Pri dneSnych diskoch nie je problém drzat’ archiv sicasne
g nadisku.

1.10 Systéemove sluzby

1.10.1 Indexovanie (Vymaz a indexovanie)

Pri externych zasahoch do databazovych stborov sa porusi integrita indexov, preto je
potrebné obnovit’® indexové sibory - spustit’ Indexovanie v Systémovych duzbach v
hlavnhom menu programu. Indexovanie sa automaticky spusta a po nekorektnom ukonceni
programu (pocitac prestal reagovat’ na kldvesnicu, vypadok elektrického pruadu ...). Vymaz a
indexovanie naviac fyzicky vymaze poloZzky v databazach, ktoré boli oznacené na vymaz (pri
mazani polozky z databézy sa fyzicky nezmaze, len sa oznaci na vymaz).

1.10.2 In&alacia ochrany
Pozri kapitolu Instal4cia systému MK S.

1.10.3 Hedaapristupy

Pristup k jednotlivym programom je moZné podmienit’ hesom. Mené pracovnikov a
ich heda sa definuju v Systémovych duzbach - Heda a pristupy. Pri definicii novych
pracovnikov je potrebné zadat” meno, hedo a prava na vykonavanie jednotlivych akcii (aspon
jeden pracovnik musi mat’ prava spravcu, aby mohol aktualizovat’ idaje inych pracovnikowv!!!).

Podl'a zadaného hedla méa potom prisludny pracovnik zobrazené len tie polozky menu,
na ktoré ma definované prava.

Meno prihldseného pracovnika je zobrazené v horng ¢asti obrazovky a na vypisoch pri
polozke Vyhotovil.

1.10.4 Pozri status programu
Kazda déblezita operécia je zapisana do suboru HISTORIA.MK v hlavhom adresari.
Tento stbor je mozZné zobrazit' a vytltit’ pomocou volby Systémové suzby - Pozri status.

1.10.5 Informacie o zmenéach

Pri vyvoji novych verzii programov nie je mozné vietky zmeny okamzite zahrn(t' do
tlaceného manudlu. Pomocou tejito vorby sa zobrazi prehlad poslednych Uprav programu s
¢idami verzii a datumami zmien.
1.10.6  Uprava formularov

Pozri kapitolu Stbory pre definiciu vystupnych zostav.
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1.10.7 Tes tlaciarne
Otestuje tlaciaren, ¢i tlaci korektne slovenské znaky s diakritikou a rozne typy pisma.
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Struktira programu

Uhrada Uhrada prijem vydaj
pohladavky zavéazku priamo priamo
evid,
@ V| Faktlry *1 «niha
odoslané pohladavok
- 1 Dennik
odberatelia I—
. DPH
evid. evid.
&—| Faktary o Kniha ||
doslé zavazkov
I
dodavatelia

IM, DIM

evidencia aut
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2.1 Zakladny popis

Po spusteni programu sa zobrazi zoznam evidovanych firiem. Ak je in&talovana
multiverzia Uctovnictva, klavesmi Ins a Del je mozné pridat’ novd, pripadne vyradit' zo
zoznamu aktuanu firmu. Fyzicky vymaz Udajov nepotrebne firmy je nutné urobit’ rucne
vymazanim prislusného podadresarav adresari JU.

2.2 Zaciatoéné nastavenie

- zadat Udaje firmy v Udajoch o firme (ak sa zada platca DPH=A, bude program evidovat’
pri Gctovani g DPH)

» Vv systémovych duZzbach nastavit' konstanty programu (nastavenie analytiky pre prijem,
vydaj, réZiu, nastavenie tlaciarne - ak pouzivate inu tlaciaren ako ihlickovd, je potrebné
zadat’ jg druh pre tla¢ dennika casti A, ...)

- interné ¢ido dokladu matvar XXXYYYY

X P -prijem pokladnou (blo¢ky) PD V -vydaj pokladnou PD
F -prijata faktara ZA U -prijaty Gver ZA
O -ododana faktura PO B -bankovy vypis PO,ZA,PD

YYYY interné ¢ido
DlZzku XXX je mozné nastavit’ v kon&tantach od 1 do 3 pismen, napr. pri viacerych
U¢toch nastavit’ dizku na 2 a zadat’ doklady B1, B2 (tento parameter by sa mal menit’ len na
zaciatku roka). Zadanim B1 v Tubovolnom filtri vypisov sa potom vypiSe len banka 1,
zadanim prazdneho dokladu sa vypisu vSetky banky.
« v Ruénych opravach vytvorit' analytické ¢lenenie prijmov a vydajov PD, zavdzkov a
pohladavok
- v Ruénych opravéch nastavit’ druhy dokladov a pociato¢né ¢isla dokladov
- v Uétovnictve - Uzavierky, potiatky - Potiatoéné stavy zadat’ pociatoéné stavy roku
- ak je potrebné pouzivat’ viac pokladni alebo bank postup je nasdledovny: pociatocény stav
banky sa rozU¢tuje pomocou prevodu na priebezné polozky dokladom napr. BOOOO a spér’
na prisusnd banku napr. BO0OO1, tym sa dosiahne zadanie pociatku na jednotlivé banky
- zadat’ vSetky pohladavky a zavazky z minulého roku (neevidovat’ ich do knihy DPH!!!)
- zadat’ vSetky vystavené faktlry a zapisat’ ich do pohl'adavok (pozri popis menu)
- zadat’ vSetky dodlé faktlry a zapisat’ ich do zavézkov

2.3 Ako uétovat’

evidencia starych faktur - staré faktary, ktoré boli vystavené mimo programu, je mozné
zaevidovat’ priamo do pohl'adévok/zavézkov

vystavovanie faktar - v menu Faktary vydané vystavit’ faktaru (pozri popis menu) a
automeaticky ju zaevidovat’ do pohl'adévok; v pripade, Ze sa len vystavi faktara
bez evidencie v pohl'adavkach, dodato¢ne je mozné zaevidovat’ ju stlacenim E
(evidencia faktdry je v zozname faktdr zobrazena v stipci ev - ANO/---)

evidencia prijatych faktar - podobne ako vystavenie faktury

Ghrady bankou, pokladiiou - v menu Uétovanie do dennika zvolime typ operécie a
poZadovani sumu zalctujeme (POZOR! Ak je platba viazana na zavazok
/pohPadavku, Uhradu je nutné robit’® cez Prijem cez pohPadavky/Vydaj
cez zavazky a nie priamo cez PD, aby sa pohradavka/zavézok sparovala s
platbou; zadand platba sa potom automaticky zapise aj do PD.)
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2.4  Uétovnictvo

2.4.1 U¢tovaniedo dennika

24.1.1 Prijem priamo dennikom
Tymto spdsobom sa zadavaju vSetky prijmy, ktoré nie st Ghradou pohradavky. Pri

prijme sa zadava:

« druh prijmu P,B,Z,l - prijem pokladiiou, bankou, zavierkové Upravy ainé

- ¢ido dokladu stai zadat' kéd dokladu a po stlaceni Enter program automaticky
doplni nasedujuce ¢idlo, alebo pomocou F10 vybrat’ typ dokladu z
¢iselnika (¢islovanie dokladov pokladne sa kontroluje na duplicitu)

.+ text je mozné vybrat’ z predvolenych textov, alebo zadat’ iny text - v
pripade, Ze novozadany text este nie je v predvolbach, stlatenim F10 je
ho mozné pridat’

- suma do pridudnych poloZiek zapisat’ sumy bez DPH - poloZzky oznacené
pismenom P sa zapocitavaju do zakladu dane, polozky oznacené N dan
neovplyviuju

DPH je mozné rozucétovat’ pomocou F10, ¢im sa zobrazi pomocné
okno. Stati zadat”:
- zéklad bez DPH a stacenim Enter vypocita DPH
- sumu s DPH a natom istom poli¢ku stlagit’ F10
- zadat’ DPH a statenim F10 sa vypocita zaklad dane
Po zadani platby sa zobrazi analytika pre prijem (zakazuje sa v Systémovych
duzbéach - Kon&anty Programu) a operécia sa zapiSe do PD. Ak je povoleny g parameter
Evidencia pomocnych knih, je mozné zadat’ g Udaje do pomocnych knih.

2.4.1.2 Vydaj priamo dennikom

Postup zadavania je analogicky ako pri prijme. Polozky oznatené pismenom V sa
zapocitavgu do zakladu dane, polozky oznacené N dan neovplyviujl. Zadévaju satu vietky
vydaje, ktoré nie si uhradami zavazkov (kvoli sparovaniu poloZiek!).

Po zadani platbhy sa zobrazi analytika pre vyda] alebo réziu podla typu vydaa
(zakazuje sav Systémovych duzbach - K onstanty Programu) a operécia sa zapise do PD.

2.4.1.3 Prijem cez pohPadavky
VypiSe sa zoznam neuhradenych pohl'adavok.
- Ctrl-Enter Uhrada pohradavky a jg zaevidovanie do PD (stlacenim F10 na sume Uhrady
sa prenesie suma z pohl'adavky)
Ak sa neuhradi cela ciastka, vytvori nova pohl'adavka so zbytkom sumy. DPH sa bud’
vynuluje (ak suma thrady je asponn DPH), alebo sa ponecha cela (ak suma Uhrady je menSia
ako DPH). Pri ro¢ng uzavierke sa ponechgu len neuhradené a ciastoéne uhradené

pohl’adavky vystavené v roku.
F2az F4 usporiadat’ pohladavok a vyhl'adanie podl'a zvoleného kritéria
- F5 stornovanie pohl'adavky
- F7 zobrazenie v3etkych pohl'adavok
- F8 zobrazenie neuhradenych pohl'adavok
- Enter oprava pohl'adavky

- D€ vymaz omylom zadangj pohl'adavky
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24.1.4 Vydaj cez zavazky
Postup Uhrady zavazkov je ako pri pohl'adavkach, pri Uhrade zavézkov sa vsak naviac
eviduje DPH.

2.4.1.5 Evidencia zaloh

Prijaté a zaplatené zalohy je moZzné evidovat’ v knihe zaloh. Pri Uhrade pohladavky,
prip. zavazku sa potom vyhl'ada zodpovedajlca zaloha a sparuje sa (vedenie knihy zéloh nie je
nutné, pri Uhradach je mozné priamo zadavat’ zalohové ciastky)

24.2  Evidencia pohradavok

Na zaciatku préce s programom je potrebné zadat’ vSetky pohladavky firmy. Aby
nebolo nutné rozpisovat’ jednotlivé faktary, stai zadat sumy pohladavok v tejto polozke
menu (pri d’alSg praci sa budu normane vystavovat’ faktliry s moznostou zaevidovat’ ich do
pohradavok). Zadava sa:

- firmaz ¢iselnika firiem

- ¢ido faktary

- datum evidencie, d&um zdanitel'ného plnenia a d&tum splatnosti

- poznamka

- suma

- gpbsob Uhrady (pokladia/banka)

« kéd prijmu - podratohto kédu sa bude Uhrada Gétovat’ do dennika

0 - Viac poloziek

1-Tovar

2- Vyrobky a duzby

3- Ogtatné

4- Neovplyviujuce z&kad dane
- DPH

Po zaevidovani pohladavky sa zaeviduje DPH. Zadavanie je rieSené davkovym
spbsobom, t.z. po zadani jedng pohladavky sa hned’ zobrazuje ¢iselnik firiem pre d’asiu
pohradavku. Zadavanie ukon¢ime kldvesom Esc.

2.4.3 Evidencia zavéazkov

Evidencia zavazkov je podobna ako evidencia pohl'adavok. Kéd vydaja moze byt

0 - Viac poloziek

1 - Materia

2-Tovar

3 - Mzdy

4 - Poistenie

5 - Prev. réZia

6 - Neovplyviujuce zékad dane
Na rozdiel od pohladavok sa do knihy DPH zapisuje aZ pri Uhrade zavdzku. Po zadani
v&etkych udajov je mozné este vytltit prikaz k thrade.

24.4  Faktary vydané/prijaté
Pozri kapitolu Fakturacia.
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245  Prikazy k uhrade

2451 Trvaléprikazy

PouZivaju sa na stéale platby cez Uc¢et. Klavesom | ns sa zada nova polozka. Enter d0zi
na vyber a zadanie sumy na prikaz a pomocou Ctrl-Enter sa vygeneruje platobny prikaz. Ten
je mozné pred vytlacenim edte upravit. Klavesom Z je mozné zaevidovat’ trvaly prikaz do
knihy zavézkov.

2.45.2 Prikazy zo zavazkov

Zobrazia sa zavazky, ktoré neboli uhradené a nebol vydany ani prikaz k thrade.
- Enter vyber zavdzku na Uhradu (vlI'avo sa zobrazi znacka)
- Ctrl-Enter vytvori prikaz k Uhrade pre oznacené zavazky

246  Majetok firmy

24.6.1 Investiény majetok
Program automaticky ¢iduje jednotlivé polozky, je vSak moZzné zadat’ g 'ub. ¢ido.

- Odpis moZe byt rovnomerny alebo zrychleny.

» Odpisovu skupinu a klasifikéciu KP je mozné vybrat’ z ¢iselnika.

« Minulé opravky sa zadavaju len u IM, ktoré uz boli odpisované. Zada sa tam odpisana
Ciastka.

- Zvy3enie ceny - meni sa spbsob vypocétu podra tabuliek odpisov.

- Za&iatok odpisovania ROK - na z&klade tohto roku a roku odpisovania je vypocitany odpis
V roku.

- Odpisova skupina: ak sa zada 9, je mozné zadat’ ro¢ny odpis ru¢ne. PouZiva sa len u IM
odpisovanych starym spésobom.

Odpis sa vypocita automaticky. Uzavierka odpisov, t.j. vypocitanie odpisov za dalsi
rok je mozné urobit az po vytlateni vSetkych potrebnych vypisov. Vyradeny IM je po
uzavierke automaticky vymazany. Uzavierku je vhodné urobit’ az po roéng uzavierke,
aby povodny stav ostal zaarchivovany v starom roku.

2.4.6.2 DrobnyIM
Pridel'ovanie ¢isel je podobné ako u IM. Zostatkova cena sa vyplni len vtedy, ak nie je
odpisovany DIM naraz. Vymazanie vyradenych kariet je potrebné urobit’ ru¢ne.

2.4.7  Evidencia aut
Je popisand v samostatne kapitole.

248  Sklad v ndkupnych cenach

2.4.8.1 Evidencia materidlu/tovaru

Program obsahuje jednoduchi evidenciu materidlu a tovaru v skladovych cenach.
Kompletny sklad je rieSeny zvl&stnym programom. V pripade, Ze je potrebné sedovat’ len
pohyb materidlu v ks, zada sa jednotkova cena 1. Stati zadat’ ¢ast’ ndzvu materidlu a program
ponukne vyber z ¢iselnika materidlu. Jednotkova cena je z ¢iselnika materidlov. Pri pohyboch
je mozné tito cenu menit’. Materid je definovany ¢islom materidlu a jednotkovou cenou. Téo
evidencia sleduje materid len podl'a nadobldacej ceny.
Ovlé&danie:
- Ctrl-Enter oprava
- Dd vymaz pohybu
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- F1 vyhl'adanie podra dokladu

- F2 vyhl'adanie podl'a datumu

- F3 vyhl'adanie podl'a ndzvu polozky

- F4 vyhl'adanie podla poétu prijimanych polozZiek
- F5 vyhl'adanie podla poétu vydavanych poloZziek
- F6 novy prijem

- F7 novy vydaj

2.4.8.2 Cisalnik materiédlu/tovaru

SlUZi na vytvorenie ¢iselnika druhov materidlu a jednotkovej ceny. Zad4 sa sortiment
materialu a jeho jednotkova cena. V pripade trvale) zmeny jednotkovej ceny je vhodné opravit’
cenu v ¢iselniku.

Ovlé&danie:

- Ins vlozenie novej polozky

- Dd vymaz polozky

- Ctrl-Enter oprava polozky

- F2 vyhl'adanie podlra kodu polozky
- F3 vyhl'adanie podl'a ndzvu polozky

24.9  Vypisy G¢tovnictva

2.4.9.1 Peiiazny dennik

» O¢idovanie dennika - pred vypisom PD sa preciduju poradové ¢ida dennika podla datumu
zaevidovania. Tento ukon je potrebny vykonat’ pred vypisom PD ak bol PD aktualizovany.

« Sumér analytiky - vygeneruje vypis z dennika podl'a kbdov zvoleng analytiky.

Ak je potrebné tlacit dennik po obdobiach, musi sa vygenerovat’ cely vypis, ozn&it

poZadovany blok aten vytlagit'.

2.4.9.2 PohPadavky, zavazky
Po zadani filtra sa zobrazi zoznam moZnych vypisov pre pohl'adavky.

2.49.3 Dph zevidencie DPH
Je mozné vytlacit’ rekapitulaciu DPH za zadané obdobie, aebo poloZkovitu evidenciu
dokladov pre DPH.

2494 Zavierkak datu

Vypocita vykaz o majetku a vykaz prijmov a vydavkov. PoloZky oznatené + sa
aktualizuju pri kazdom spusteni uzavierky, polozky s * treba zadat’ a ostavaju nezmenené.
Vypocet podla zadaného terminu:

- Qver ak v zévézkoch inter. ¢ido dokladu zacina pismenom U
- DIM cena celkom v stibore DHIM
- IM zostatkovéa cena

24.10 Ruénéopravy

2.4.10.1 Peiiazny dennik

Slbzi na prezeranie a opravy poloZiek penazného dennika. Pomocou F2 az F6 je
mozné usporiadat’ a vyhl'adat’ poloZzky podra kl'Gca. Pri oprave je kontrolovand spravnost
zadania prijmov a vydajov. Ak je nenulova ciastka rézie, prijmu alebo vydaja nezniZujuceho
zaklad dane, mbzme opravit' kdd analytiky. Pre po¢iatoény stav a kone¢né zavierkové
Upravy nebude sediet’ kontrola sprévnosti, ¢o vyplyva z principu Uétovania tychto
poloziek.
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Ovlé&danie:

- F2-F6 usporiadanie a vyhl'adanie podl'a zvoleného kl'aca

- F7 postupné hladanie podla zvolengj podmienky; ak sa zadad podmienka napr.
TEXT="CEST", program vyhl'ada dovicko CEST v polozZke text (pri hradani
sa nerozlisuju malé a velké pismena a diakritika)

- F8 d’alSe hradanie posledne zvoleng podmnieky

- F9 zapnutie filtra pri oprave PD; je to vhodné vtedy, ak chceme opravovat’ len
urcity druh dokladov napr. prijmy pokladne

- D prechod do knihy DPH na prisudnt poloZzku (ak existuje); d0zi na opravu,
prip. doplnenie polozky do knihy DPH

2.4.10.2 DPH

V tomto module mézme aktualizovat’ knihu DPH - pridat’ novu polozku, vymazat
alebo opravit’ chybna poloZku.

2.4.10.3 Analytika

Ciselniky analytiky obsahuju kéd a nédzov analytiky. Program neumozni zadat’ dvakrét
ten isty kéd. Kod je 'ubovolna skratka, ktora sa zapiSe do PD alebo do pohladavky/zavazku.
Ak sa vymaZze kod, ktory je zapisany v PD, pohl'adavkach, aebo zavézkoch, nebude mozné
vybrat’ polozky uloZené pod tymto kédom. Tieto stbory mézme priebezne aktualizovat’ g pri
samotnom zadévani v PD, pohl'adévkach a zavazkoch.
POZOR! V analytike vydajov je nutny kod RE =rézial
Tento kéd vyuZiva program na vliastni evidenciu a nesmie sa pouZzivat’ pri evidencii PD.

2.4.10.4 Precidovanie pokladne a kontroly DPH

Program kontroluje pokladiiu s evidenciou DPH a ak nie si Ziadné rozdiely je mozné
precislovat’ pokladniéné doklady podl'a zadang podmienky. Stcasne sa kontroluje g DPH s
pokladiou dennika, knihou pohladéavok a knihou zévéazkov. Kontroluje sa len DPH, nie
z&klady dane!

24.11 Uzavierky, pociatky

2.4.11.1 Podiatoéné stavy

Zadajl sa pociatocné stavy UGtovnictva. SUcasne sa do penazného dennika
automaticky doplni riadok pociato¢ny stav s datumom zadanym v pociato¢nych stavoch.
2.4.11.2 Roéna uzavierka

Je potrebné zadat’ zavierkové Upravy v denniku s kédom Z.

Robi sa po 31.12. V pripade skorSg uzavierky (pri skon¢eni podnikania) bude
vypisana varovna vyzva, po akceptovani ktoregj bude spustena ro¢na uzavierka.

Vypocita vykazy o majetku a zadvazkoch a o prijmoch a vydavkoch. Po vytlaceni a
odkontrolovani zavierky pokratuje zaarchivovanie roka do podkataldgu s ¢islom roku, vymaz
minulého roku a vypocet pociatocného stavu. Vymaze sa dennik, uhradené pohl'adévky a
z&véazky minulého obdobia, knihy faktar, DPH evidovana v minulom obdobi, evidencia auta
Po uzavierke sa nastavia ¢isa dokladov na po¢iatoénu hodnotu O.

Pristup k starému roku je mozny v prvom menu U¢tovnictva zadanim R-pridusny
rok.V tomto Uétovnictve je mozné robit’ v3etky operéacie okrem roéngj uzavierky.
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2.4.11.3 Vréteniero¢ng uzavierky )
V starom roku je mozné vratit' uzavrety rok do aktudlneho roku s VYMAZOM
AKTUALNEHO ROKU!

2.5 Udaje o firme

V Udajoch o firme je potrebné zadat’ ICO, DRC (bez toho program neumozni vobec
Uc¢tovar’) a ostatné Udaje o firme. Dolezitym parametrom je Platca DPH, pretoze na zéklade
neho sa zapisuje do knihy DPH.

2.6 Datumy kontroly

Ak zadate interval datumov program dovoli pracovat’ LEN v tomto intervale. Pri
opravach, vymazoch alebo Uctovaniu mimo daného intervalu ak mée prava SPRAVCU
program vypiSe upozornenie a ukon mézte vykonat & po potvrdeni. Ak neméte prava
spravcu nemdzte vykonat' ni¢. Tymto spésobom sa dgju zablokovat’ ukoncené obdobia bez
nutnosti uzavierky mesiacov. Pokial’ nie je interval zadany kontroluje saibarok G¢tovania

2.7 Vymaz uétovnictva.

Po zacviceni je mozné selektivne vymazat' jednotlivé knihy. Tuto operaciu
neodporucam robit’, ak méte zadané ostré udaje!



Podvojné Uctovnictvo

Ve Va4

Podvojné uétovnictvo

Struktira programu

Uhrada uhrada priame
pohladavky zavazku Uctovanie
® o
. evid| y
vystav| Faktiry Kniha
@®—— odoslané pohradavok
: I Dennik
odberatelia
| — DPH
evid. evid
, o 1 Kniha
o— Faktury <
doslé zavazkov
dodavatelia
Len ucty
21 a 343

IM, DIM
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3.1 Zakladny popis

Po spusteni programu sa zobrazi zoznam evidovanych firiem. Ak je indtalovana
multiverzia Uctovnictva, klavesmi Ins a Del je mozné pridat’ novd, pripadne vyradit' zo
zoznamu aktuanu firmu. Fyzicky vymaz Udajov nepotrebne firmy je nutné urobit’ rucne
vymazanim prislusného podadreséra v adresari PU. Klavesom A sa vyvola archivaéné menu
(pozri kapitolu Archivacia na zatiatku manudu). Kldvesom R a zadanim roku je mozné
prejst do starého Uctovnictva (ak pre zvoleny rok Uctovnictvo neexistuje, pouZije sa aktudny
rok).

3.2 Zacéiato€né nastavenie

- v Systémovych sluzbéch zadar ddaje firmy v Udajoch o firme (ak sa zada platca
DPH=A, bude program evidovat’ pri U¢tovani g DPH)

- v Systémovych duzbach nastavit Kon&anty programu (rozuctovanie DPH  pri
z&vézkoch, evidencia stredisk, pocet pismen interného ¢ida dokladu ...). Ak je potrebné
viest’ evidenciu DPH z evidovanych zévazkov na samostatnom Ucéte, musi byt’ rozdctovanie
povolené a zadany pomocny Ucet, ktory musi existovat’ v U¢tovnom rozvrhu. Pri evidencii
z&vézkov sa DPH zapiSe na tento Ucet a pri Uhrade zévézkov sa DPH prelctuje z tohto
pomocného U¢tu na hlavny tcet DPH. Tym bude dosiahnuté, Ze stav hlavného uc¢tu DPH
bude totozny s knihou DPH. Ak mate jeden Ucet pre obidve DPH druhy Ucet nechajte
vorny.

- interné ¢ido dokladu matvar XXXYYYY

X P -pokladna
F -prijata faktara ZA
O -ododana faktara PO
B -bankovy vypis PO,ZA,PD
| -interny doklad
YYYY interné ¢ido
DIZku XXX je mozné nastavit’ v kondtantach od 1 do 3 pismen, napr. pri viacerych

Uétoch nastavit’ dizku na 2 a zadat’ doklady B1, B2 (tento parameter by sa mal menit’ len na

zaciatku roka). Zadanim B1 v Tubovolnom filtri vypisov sa potom vypise len banka 1,

zadanim préazdneho dokladu sa vypidu v3etky banky. Predvolena dizka je 2.

% UctovnlctveOpr avy doplnit’ G¢tovny rozvrh s pociato¢nymi stavmi

- v Uétovnictve-Opravy vytvorit' (doplnit) predvolené Uctovanie na urychlenie priameho
G¢tovania do dennika

- v Uétovnictve-Opravy skontrolovat’ predvol’bu Gétov pre zavizky a pohladavky

- v Uétovnictve-Opravy predvolit druhy internych dokladov a zadat' ich pogiatocné cisa
(pri zad&vani program automaticky ¢isluje doklady - pri ru¢nej zmene ¢ida sa nekontroluje
duplicita ¢isal!)

- zadat’ v&etky pohladavky a zavézky z minulého roku (neGétovat’ ich do dennika a knihy
DPH!!!)

- zadat’ v3etky vystavené faktary a zapisat’ ich do pohladévok, dennikaa DPH

- zadat’ v3etky dodlé faktlry a zapisat’ ich do zavézkov a dennika

- zadat’ pokladiu a banku .
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3.3 Popis systému

V&etky operacie sl viazané na G¢tovny dennik. V inom je zadané ¢ido dokladu, ktoré

zaddva uZivatel’ shm a automaticky pridelené interné ¢ido, ktoré sa pouZiva na zaistenie
korektnosti systému. Pri zalétovani DPH sa do knihy DPH zapiSe interné ¢islo z dennika.
Pri evidencii POH/ZAV sa zase zapiSe interné ¢ido dennika do knihy POH/ZAV do koldnky
evidované, pri Uhrade do kolonky uhradené. Pomocou tychto vézieb je mozné pri opravéch
skocit’ z dennika do knihy DPH na prisudnd polozku stlacenim D, z POZ/ZAV do DPH
stlatenim D, z POH/ZAV do dennika stlacenim E-evidevané a P-platba. Pozor!!! Pri ru¢nych
opravach je potrebné dodrZat’ tieto vazby.

Pri oprave pohl'adavky je vhodné v knihe pohladévok stlacit’ E,P na skok do dennika,
v nom opravit' pridudnd sumu a vrait' sa spa’. Podobne D-DPH opravit v DPH. Tieto
operécie sarobia vynimocne!

Ak jeinterné ¢ido 0 alebo -99, nekontrojuje sa spravnost’ vazieb v kontroléch.

3.4 Ako uétovat

- vystavovanie faktir - v menu Faktary vydané vystavit’ faktlru (pozri kapitolu Faktury)
a automaticky ju zaevidovat do pohradavok; v pripade, Ze sa len vystavi
faktara bez evidencie v pohladévkach, dodato¢ne je mozné zaevidovat’ ju
stlatenim E (evidencia faktlry je v zozname fakt(r zobrazena v stipci ev -
ANO/---)

- evidencia prijatych faktur - podobne ako vystavenie faktiry

- evidencia zaloh - zadaju sa prijaté a zaplatené zalohy. Pri Uhradéch je mozné pridat’ zAlohu
k platbe a vypéarovat’ ju.

- kompenzacie - zalétuje sa doklad a vyberu sa pridusné pohl'adévky a zavazky.

- Uhrada pohradavky/zavazku - v menu Uétovanie zvolit Uhrada pohladévky, resp.
z&vézku, zadat’ variabilny symbol a ¢iastku (POZOR! Ak je platba viazana
na zavazok/pohlPadavku, Uhradu je nutné robit’ tymto spésobom a nie
priamym U¢étovanim do dennika, aby sa pohPadavka/zavazok spérovala s
platbou)

- priame G¢tovanie do dennika ostatné G¢tovné operécie

3.5 Uétovnictvo

351 U¢tovanie

3.5.1.1 Uéovny dennik priamo

Tymto spdsobom sa zadévau vsetky prijmy a vydaje, ktoré nie s Uhradami
pohladavok a zavézkov. Vyberie sa G¢tovny pripad (zadavanim postupnosti pismien sa
vyberie riadok zacingiuci tymito pismenami). Subor U¢tovnych  pripadov je mozné
aktualizovat’ priamo pri U¢tovani alebo v menu Oprava. UmoZziuje predvolit’ 12 G¢tov MA
DAT a 12 G¢tov DAL. Po vybrati Gétovného pripadu sa zada datum, Giastka a text Gétovného
pripadu. Ak sa zada ciastka, program ju automaticky rozictovéva. Ak je ¢iastka O, bude
vypocéitana pri zalétovani dokladu. Je mozné pouzivat’ ¢islovanie podl'a dokladov. Zada sa
druh dokladu a program ponukne nasledujlce ¢islo dokladu. Interné ¢ido je pridelené kazde)
Uctovne operécii automaticky a je mozné nechat ho po zalctovani zobrazit. Ciastka sa
potom rozpiSe na predvolené Ucty. Ak sa predvoleny Ucet (Gast) nenachédza v U¢tovne)
osnove, aebo ak sa stlaci F10, vypiSe sa Gctovny rozvrh a vyberie sa konkrétny Ucet. Ak je
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na PubovoPng strane Uét. skupina 21 - pokladia alebo 343, nddedne sa zobrazi
evidovanie DPH. Ak sa prava strana l'ave, je mozné doklad zalctovat kldvesom F2.
Prechod medzi riadkami je mozny klédvesami PgUp aPgDn.

Pokial’ pri rozU¢tovavani nie je splnend podmienka: prava strana = l'ave strane =
Ciastke, ponukne sa d’a$i riadok na zalcovanie so zvydnou ¢iastkou. Po spineni podmienky je
mozné zalctovanie ukoncit’ (max. pocet riadkov pri rozactovani je 30).

3.5.1.2 Evidencia a uhrady pohlradavok

Pohradavky je mozné evidovat’ bud’ priamo (ak nie je potreba vystavit’ faktury), alebo
automaticky po vystaveni faktary. Zadé sa spésob platby (pokladiou/bankou - je mozné zadat’
az pri Uhrade).

Pri Uhrade sa medzerou vyberie druh Uhrady (pohladavky/zavézku), zada sa ¢ido
faktury (variabilny symbol) a uhradena ciastka. Program vyhl'ada fakturu, resp. ciastku a
vypiSe nddent pohladavku. Ak vyhovuje viac pohladavok, klavesami F3-F4 je mozné
vyhladat’ pohladévku podla ciastky/faktary a kurzorovymi klavesami vybrat konkrétnu
pohradavku. Kldvesom F5 sa pohl'adavka uhradi (zada sa ¢islo bankového vypisu a ciastka) a
automaticky sa zaeviduje v Gctovnom denniku. Ak na polozke zéloha stlacite F10 dostanete
sa do za8loh a mdzte oznxtit' zaohy, ktoré patria k dangj Uhrade. Ak na polozke kurzové
rozdiely stlacite F10 vypocita sa rozdiel medzi Uhradou a sumou k Uhrade a t&o suma sa
zapi%e do dennika na prislusni stranu. Uget ziskov a strét si mozte predvolit’ v kon&tantéch
programu. Ak nebola uhradené cela suma, vytvori sa nova pohl'adévka so zbytkom ciastky.
Pri rocng uzédvierke sa ponechgu len neuhradené a ciastocne uhradené pohladavky.
Klavesami F7 a F8 za zapinalvypina filter na uhradené pohl'adavky. Predvolené je zobrazenie
len neuhradenych.

3.5.1.3 Evidencia a Uhrady zavazkov

Evidencia zavazkov je obdobnéa ako pri pohl'adévkach. Je rozSirena o Ucet banky a o
vytlacenie hromadného bankového prikazu. Hromadny prikaz sa vytvori nésledovne:
kldvesom Enter sa ozn&iatie zavazky, na ktoré sa ma vytvorit’ prikaz. Stlacenim Ctrl-Enter
sa vytvori hromadny prikaz k Ghrade.
352  Faktury vydané/prijaté

Pozri kapitolu Fakturacia.

353 Majetok firmy
Pozri kapitolu M aj etok firmy v jednoduchom U¢tovnictve.

3.5.4 Evidencia aut
Je popisand v samostatne) ¢asti.

355 Vypisy

- Aktudlne obraty - vypisy sa generuju z aktudineho obdobia

- Obraty minulych obdobi - vypisy sa generuju z vybratého uzavretého obdobia
- Vypisstavu Uétu

- U&tovny rozvrh

+ Predvolené G¢tovanie

Popis vypisov
A-analytika, S-syntetika, T-trieda
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Aktuélne obraty

1-Hlavnakniha A+S+T A4
2-Hlavnakniha A+S+T+naz.uctov A3
3-Hlavnakniha A+S +naz.uctov A3

4-Hlavnakniha A +naz.uctov A3
5-Hlavnakniha S+T +naz.uctov A3
6-Obratova predvaha A4

7-Suvaha a vykaz ziskov a strat

Spotitaji sa obraty k zadanému datumu OD. Dag sa spocitaju sa obraty
vybratého obdobia. St¢tom tychto dvoch je obraty spolu. Pripoc¢itanim pociatocného stavu
dostaneme konecny stav. Ak sa zada datum mensi ako ddtum posledne vykonangj uzavierky
obdobia, obraty sa bertl k terminu uzavierky. Nasledne mb6Zme vytlit’ vykaz ziskov a strét a
slvahu. Je moZné vypocita S+V v korunach, alebo v tisicoch. Pred uzavretim roku je
potrebné posledne vypocitany vykaz ziskov a strét ulozit’ do pociato¢nych stavov. Tieto Udaje
sa uchovaju pre d’aSie obdobie. Kontrola zisti, ktoré Uéty neboli zadané v predvolbe a je na
nich pohyb a ktoré ¢ty boli zadané duplicitne, pripadne s opacnym znamienkom.

Programovanie suvahy a vysedovky:(S+V)

S+V je vypocitand a zobrazena podla STRANY. Pri zmene STRANY sa odstrankuje. Strany
nad 50 dZia na vypocet poloZiek, ktoré nie je mozné priebezne vypocitat. Vydedok sa uloZi
do &atistického riadku zapisaného v poloZzke RIADOK. Podmienky st rovnaké ako pri

vypocte bezného riadku.
nézov - nazov (ctu
riadok - &tatisticky riadok
kod - medzera Citavgju sa zadané Ucty
* Sitavgu sa riadky podrazadanych &atistickych riadkov
; komentar, pociatky a zostatky sa NENULUJU
+ ak je zostatok zgporny, nuluje sa pociatok a zostatok
- ak je zostatok kladny, nuluje sa pociatok a zostatok
Gcet

pri  kode ' ' sa zadaju ucty, skupiny, triedy oddelené medzerou. Ak sa berie rozdiel
DAL-MADAT, pred Gétom musi byt znamienko minus.

Pri ostatnych kédoch sa zadaju ¢ida &tatistickych riadkov bud” vymenovanim obdobne ako pri
1., alebo intervalom x-y (X je pociato¢ny ay konecny riadok). Blok x-y je BEZ MEDZERY .

Strana 51-99

Nezobrazuje sa. SIUZi nakonecny prepocet Statistickych riadkov. Po prepocte sa Udaje
zapi&u do riadku, ktory je v polozke riadok. Prenos do pociatkov sivahy a vydedovky sa
pouZiva nésledovne. Zada sa datum 31.12. Vypocitgu sa sivaha a vydedovka. V posedne
vypocitang S+V (v korunach) sav menu B a C - prenos uchovaju v pociato¢nych stavoch na
nasledujuci rok.

Je potrebné dopisat’ Ucty, ktoré st vo vykazoch zapisané s pismenom A (anayticky
Ucet) a boli pouzité pri U¢tovani (zisti to kontrola). V opacnom pripade nebude zahrnuty do
vypoctu.
- Vypisy obratov na (¢te

karty analyticke evidencie
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pokladni¢né kniha
pohyby za obdobie G¢tu
pohyby za obdobie G¢tov
- Ugtovny dennik - Ak sa tlagi dennik od pogiatku roku je nutné zadat vo vyberove
podmienke pociato¢ny doklad 701 Ano. Vytlatia sa g pociatoéné stavy ako doklady -2 a
-1. V ostatnych obdobiach sa pociatoény stav uy netlaci.
- Interné doklady
- Prijmoveé pokladni¢né doklady
- Vydavkové pokladni¢cné doklady
- Hlésenie fyzickych osdb
- Pohradavky
- Zavazky
- Z&ohy prijaté
- Zéaohy zaplatené
- Evidencia DPH

Vypisy je mozné ovplyvnit’ zvolenou podmienkou a usporiadanim.

356 Prikaz k thrade

PouZivgju sa na stale platby cez Ucet. Kldvesom Ins sa zada nova poloZka, klavesom
Enter sa zada suma na prikaz a pomocou Ctrl-Enter sa vygeneruje platobny prikaz. Ten je
moZné pred vytlacenim edte upravit'.

357 Opravy

35.7.1 Uétovny dennik

Umoziuje prezeranie a opravy poloZiek peinazného dennika. Tieto zmeny sa robia len
vo vynimo¢nych pripadoch pri preklepe pri zadévani! Pri prezerani G¢tovnych pripadov sa
dole vypisuje rozpis na Géty MA DAT-DAL. Stlatenim Ctrl-Enter sa vypidu pohyby na
G¢toch daného dokladu z uctovného dennika. Kontroluje sa spravnost’ rozictovania ciastky.
Stlacenim D sa zobrazi kniha DPH.

3.5.7.2 Opravy rozaé¢tovania

Zada za skupina G¢tov, napr. 211 a zobrazia za G¢tovné pripady zadanych Gctov. Je
mozné robit’ korekcie. Nekontroluje sa spravnost’ rozlctovania Ciastky. Této kontrola je v
kontroléch dennika.

3.5.7.3 U&tovny rozvrh

Klavesom I ns je mozneé pridat’ novy Ucet, kldvesom Del ozn&lit’ Gcet na vymaz (ak na
Gcte boli v danom roku pohyby, alebo ak G¢et méa nenuloveé pociatky, tato operécia nebude
povolend), klavesom Ctrl-Enter opravit’ U¢et. Ak sa zmeni ¢ido U¢tu zmenia sa vetky
pohyby aktualneho obdobia na tomto G¢te! Podla typu Gctu (aktivny/pasivny) sa zadaju
pociatky roku pre MADAT/DAL. Stlatenim ALT-K sa vytvori novy Geet ako kopia
aktudlneho Uc¢tu. Je to vhodné pri opakovanych textoch G¢tov. Stlacenim 0-9 sa kurzor
nastavi na prvy Gcet, ktory zacina zadanym ¢islom. Pomocu F1 je mozné vyhl'adat’ konkrétny
Gcet.
3.5.7.4 Predvorba u¢tovnych pripadov

Pri predvol’be G¢tovnych pripadov je mozné zadat' 12 G¢étov MA DAT a 12 Gstov
DAL. Tieto sa automaticky rozpisu pri priamom U¢tovani. Sposob préce je obdobny ako pri
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rozvrhu. Stlacenim zagiatotného pismena sa vyhl'ada ¢innost’ zatingjlca tymto pismenom.
Stlacenim medzery sa nastavime na ru¢né zadavanie Uctov (ak text zacina medzerou).

3.5.7.5 Predvorba G¢tov pre pohradavky a zavazky
UmozZinuje nastavit Gcet pre automatické  Uctovanie pri evidovani a Uhrade
pohladévok a zavézkov. Stibor ma 6 riadkov. Je mozné LEN ZMENIT c¢ida G¢tov.

3.5.7.6 Predvorbainternych dokladov

SlUZi na zadanie druhov dokladov a ich pociato¢nych ¢isel. Ak sa pri Uctovani zada
druh dokladu, automaticky sa ponukne ¢islo dokladu o 1 v&Se ako posedné. Program s
pamété posedne zadavané ¢ida dokladov. Tieto ¢ida sa zadavaju pri evidencii pohl'adavok,
z&vézkov a pri priamom u¢tovani.

3.5.7.7 Kontrola systému

Kontrola dennika - skontroluju sa vézby dennika a jeho rozucétovanie. Chyby m6zu
vzniknlt' havéariou programu pri U¢tovani napr. vypadkom €. prudu, aebo chybnou ru¢nou
korekciou. Kontroluju sa vézby medzi dennikom a rozi¢tovanim a opacne, pohl'adavky voci
rozdctovaniu a opacne, zavazky voéi rozuctovaniu a opacne a DPH vodi rozdctovaniu a
opacne. V pohladévkach a zavézkoch sa kontroluje kéd dokladu evidovania a platby. Ak je
pohladavka evidovana v minulom obdobi, program jg pri uzévierke d& kod -99 a
nekontroluje s dennikom.
DPH sa kontroluje vo¢i 343. Nadmerny odpocet a nedoplatok na 343 je tiez zobrazeny v
rozdieloch, nakor'ko nie je v knihe DPH. Samozrejme nie je to chyba. Pomocné ucty DPH
zadané v kon&tantach sa pri kontrole ignoruiju.

358  Uzavierky

3.5.8.1 Kontrola zostatkov MD-D

Skontroluje sa typ aktivnych a pasivnych U¢tov. Niektoré Uéty mdzu mat’ zostatok na
I'ubovol'ng strane. Tato volba zévisi od uZivatela. Predvolba zostatku ostatnych Uctov po
akceptovani nespravneho zadania bude upravena zadanim M resp. D

3.5.8.2 Prel¢tovanie ndkladovych a vynosovych Gétov na 710 a 702

Musi byt zaliétované dai z prijmu. Vytvoria sa dva doklady v denniku. Jeden 710 - 5
a druhy 710 - 6. Nasdedne sa d’asimi dvoma dokladmi preGctuju aktivne a pasivne Uéty na
702. Ak sa tieto 4 doklady vymaz( v denniku, vréti sa do stavu spred preictovania. Pred
touto operaciou musi byt vytlatend kone¢na sivaha a vykaz ziskov a strét. Tieto vykazy
musia byt’ prenesené do pociatoéngj siivahy avykazu ziskov a strat (za minulé obdobie). Tieto
konecné stavy budul v nasledujiicom roku vystupovat’ ako stav v minulom obdobi.

3.5.8.3 Roéna uzavierka

Robi sa po 31.12.. Musia byt’ vynulované nékladové a vynosové Ucty zalctovanim. V
pripade skorSg uzavierky (pri skonéeni podnikania) bude vypisana varovna vyzva, po
akceptovani ktorg) bude spustend ro¢na uzavierka. Nastitgju sa obraty k 31.12. a zostatok
Gctov sa prenesie do pociatocnych stavov. Rozdiel 702 sa nalctuje na 431, ktoru je potrebné
v novom roku rozlctovat'. Obraty k 31.12. budl vymazané. Pdvodné Udaje sa uloZia g v
podkatalogu s rokom Uctovania. V uzavierke budd vymazané g uhradené pohladavky a
z&vézky vystavené v minulom obdobi, faktry a evidovana dph.
Postup:
1. wytlagit' s siivahu a vysledovku
2. zadat’ dan z prijmu
3. vypocitat’ vydedovku a preniest’ ju do pociatkov
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Podvojné uctovnictvo

uzavriet 5a6

vytlit’ v3etky potrebné zostavy pre danovy Urad
uzavriet’ rok

vytlagit’ doklad 701

No ok

Cely obsah katalégu sa skopiruje do podkatalégu s rokom uzavierky. Je mozné g
dodato¢ne v tomto podkataldgu vytlacit’ potrebné vypisy. K Udajom starého roku je pristup z
menu, kde sa vybera firma (hned po spusteni programu) kldvesom R. Ak v starom roku
vymazeme posledné 4 doklady dostamene sa do stavu pred uzavierkou bez uzavretia Uc¢tovne)
knihy.

3.5.84 Doklad 701
Je to fiktivny doklad. Nebude zalctovany. Je vytvoreny len z pociatoénych stavov.

3.5.8.5 Uzavierka obdobia.

Zaarchivuju sa obraty, stav U¢tov pred uzavierkou a pripocitgju sa obraty v Uctovne
osnove. Tieto obraty budd v pohyboch nadedne vymazané. SUcasne sa zaarchivujl g
pohladavky, zévézky, dodé a ododané faktury, evidencia DPH. Archivne sibory su
uchované v podkatalogu ARCH a v ndzve je datum uzavierky. Téo uzavierkanie je povinna a
robi sa len ak ma firma vel'ké mnoZstvo pohybov v denniku. Dennik sa spocita na jednotlivé
Ucty avymaza sa doklady s datumom mensim alebo rovnym détumu uzavierky.

Subory sa uloZia pod ndzvom
dennik.dbf  -deRRMMDD.dbf  dennik

pol.dbf -pRRMMDD.dbf rozlctovanie dennika
ucty.dbf -ucCRRMMDD.dbf ~ osnova s pociatoé¢. stavmi
dph.dbf -dpRRMMDD.dbf  dph

pohladav.dbf -poRRMMDD.dbf  pohradavky
zavazky.dbf -zaRRMMDD.dbf  zavézky

faktury.dof  -foRRMMDD.dbf  vystavené faktury
faktury.dot  -foRRMMDD.dbt  textovacast faktary
dfektury.dbf -fdRRMMDD.dbf  prijaté faktary
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Odberatelia, dodavatelia

4 Odberatelia, dodavatelia

4.1 Nastavenie

Modul pre evidenciu odberatel’'ov a dodavatel'ov mdze pracovat’ v dvoch reZzimoch:
- existuju subory ODBER.DBF, ODBER.DBT, DODAV.DBF aDODAV.DBT - databazy
odberatel'ov a dodéavatel’'ov sl nezdvidé
- existuju len sibory ODBER.DBF a ODBER.DBT - Udaje o odberatel'och a dodavatel'och
sl uloZzené v jedeng databaze (Standardne)
Zobrazovanie histérie firmy je nezavidé od zvoleného modu, t.z. g pri jedng databaze
sa pri aktualizacii odberatel’ov zobrazi ina histéria ako pri akualizécii dodavatel'ov.
Evidenciu firiem je mozné prepojit g medzi jednotlivymi programami, napr. v
jednoduchom uctovnictve definovat’ cesty pre zadavanie firiem do adresara odbytu.

4.2 OQOvladanie

- F1

- Esc

- Ins

- Enter

- Ctrl Enter
- Dd

- F2
- F3

popis pouzitel'nych klavesov

ukoncenie prace s adresarom

zadanie nove firmy

zobrazenie udgjov o firme

aktualizécia tdajov firmy

oznacenie firmy na vymaz (vymazl sa aZ po spusteni Vymaz a indexovanie v
Systémovych sluzbach)

vyhl'adanie zvoleného textu v polozkéch firmat+kontakt

d’aSe hradanie zvoleného textu

- Alt-F2 Alt-F3 hradanie v textu polozke ¢innost’
- Shift-F2 Shift-F3 hl'adanie v textu polozke Gcet

- F4

- F5
- F6
- F7
- F8

- F9

- T,F,O
- Ctrl-F3
. Alt-P

- Alt-M

usporiadanie a vyhl'adanie podl'a ndzvu firmy (staci zadat’ zagiatocné pismend,
diakritika avelkost’ pismen sa nerozliduje A=a=A=4);

tento spdsob vyhladévania je podstatne rychlgsi ako F2 a F3, pretoze
vyhl'adava podraindexu

usporiadanie a vyhl'adanie podl'a nazvu obce (ako F4)

vytlatenie samolepky podl'a stiboru ADSTIT.ZDR

vytlatenie obdlok podlra uzivatel'ského menu OBALKY.MEN

vytla€enie  sprievodiek a poukdZok podla uZivatelského menu
SPRIEVOD.MEN

vypisy - pouziva sa na hromadny vypis podl'a zvoleng podmienky (vypisy je
mozné predvolit’ v menu VY PIS.MEN)

vytocenie ¢cidatelefonu, faxu, ostatnych cisel

oprava formularov (ako v Systémovych duzbéach)

prenesie obsah riadku do pozndmky (napr. pri zmene ndzvu firmy je mozné do
pozndmky uloZit’ predchadzajuci nézov)

vyvolanie makra - d0Zi na prekopirovanie tdgjov firmy do ingj vety

1. képiadéat - udgje firmy sa uloZia do siboru CLIPB.MAC

2. zobrazenie dét - zobrazi sa sibor CLIPB.MAC

3. vybratie dé - Udgje s CLIPB.MAC sa prenesu do nastavengj firmy

Vyuzitie:

- na prenos udajov firmy z odberatel'ov do dodavatel'ov a naopak



Odberatelia, dodavatelia

- pri zadavani podobnych firiem si Udgje jednej firmy uloZime cez képiu dat,
v zobrazeni da vymaZeme Udaje, ktoré nechceme kopirovat’ a pri zadavani
d’aSich firiem vyberieme uloZené data

- C zadanie ¢innosti (¢innost” méZe obsahovat’ texty, podl'a ktorych je mozné robit’
vybery a vypisy); ¢innosti je mozné predvolit v ¢iselniku stlagenim F10 pri
aktualizacii ¢innosti

- P zadanie poznamky priamo (Fub. text do velkosti 64 KB)

- H zobrazenie histérie agendy s odberatel’om/dodavatel'om - evidencia agendy s
firmou. Je mozné zadat’ ¢ido a dé&tum objednavky, ¢ido a datum faktary a
poznamku. Zadavanie je automatické pri zapise nove faktlry nasledovnym
algoritmom: Vyhlada sa ¢ido objednavky. Ak existuje a nie je zadané ¢ido
faktary, prida sa cido faktary. Inak sa prida nova poloZzka s prepisom ¢ida
faktary a objednavky. Poskytne sa maska na aktualizaciu polozky. Stlacenim
ALT A saprenesie aktudlny ddtum pocitaca na polohu kurzora. Pri aktualizacii
sa kurzor vzdy nastavi na prvu prazdnu poloZku v poradi ¢.obj, dat.obj, ¢.fakt.,
dat.fakt. Histéria ostava g po rocng uzavierke. Ak nepotrebujete evidovat’
histériu, sta¢i vymazat’ sibor ohistory.dbf resp. dhistory.dbf.

POZOR: Kod odberatel'a/dodavatela sa vyuziva ako kl'acova poloZzka pre rézne vypisy. Ak

existuje poh'adavka/zavézok pre urcitd firmu, nie je vhodné vymazat’ ju ani nahradit’ ju inou
firmou. Vznikli by nespravne stcéty pri vypisoch podra firiem v pohl'adavkach/zavézkoch.
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Fakturacia

5 Fakturacia

5.1 Vydanée faktury

Pri prvom zadavani sa ngjprv zada predvolena maska faktur atéto bude poniknuta pri
vystavovani v3etkych nédledujucich faktar. Tieto inicializatné Udaje sa zapiSu do suboru
FAK.INI v katalogu faktur. Dodatoéna zmena inicializaénych Gdajov faktliry je mozna
stla¢enim F10 pri prezerani faktur. Predvoli sa pocet dni pre splatnost’ faktury, okrajovy
znak pre text faktury, pocet desatinnych miest pre zaokruhl'ovanie DPH a vydedne sumy a
samotny fakturacny text.

Okrgjovy znak je Standardne ‘[, ak sa pouZije podklad pre tlacenie faktiry bez popisu textu
(napr. predtlacena faktira), zaddsa' '

Predvolené fakturacné texty je mozné zadat’ pre kazdy typ faktUry osobitne (jednoduché alebo
kompletné faktlra, s DPH alebo bez DPH).

Z&kladné Udaje o firme sa pri prvom spusteni (ak neexistuje stibor FAK.INI) automaticky
naplnia z udajov o firme v G¢tovnictve.

Klévesy na ovladanie:

- Ins vystavenie novej faktary

- Enter oprava faktury

- Dd vymaz faktury

- E dodato¢na evidencia fak. do pohl'adavok (v poli EV sa zobrazi priznak ANO)
- U ru¢na zmena priznaku evidencie bez evidencie
- F10 zadanie predvolengl masky faktar

- F2 vyhl'adanie podl'a ¢ida faktury

- F3 vyhl'adanie podra firmy

- F6 vytvorenie képie faktury

- F7 adresar firiem

- F8 vytlacenie faktury

- F9 sumarizécia faktar podr'a zvolengl podmienky

Zadavanie faktlry pozostava z dvoch obrazoviek. V prvej si za&kladné Gdaje, v druhgj
je samotny faktura¢ny text. Text ma predvolenych 10 riadkov.
Ovlédanie:
- Ins pridanie préazdneho riadku na poziciu kuzora
- Alt-K vytvorenie kopie aktuélneho riadku
- Enter, pismena zadanie textu
- Ctrl-Enter zobrazenie predvolenych textov
- F2 ukonc¢enie zadavania textov faktlry

Po zadani hlavicky a textu faktdry je nutné zadat’ ¢islo faktary. Program s paméta
¢ido podedne zadang faktury, predfaktiry a dobropisu. Pri zadavani nove faktury alebo pri
kopii ponukne cido faktiry o jedno vé&ie ako posedne zaevidované. Je vhodné ¢idovar
faktlry 0001-xx-yy alebo 96001-xx-yy. Faktury, predfaktiry a dobropis musia mat’ ré6zné
¢idovanie napr. 001,001P,001D, aby program nehlasil duplicitu ¢ida faktary (pri ¢isovani 1,
2 ..100 budu faktary usporiadané 1,10,100,2,20,200 v abecednom poradi). Nasledne je mozné
vytlgit’ jednoduchu faktaru, na ktorg je len text a suma, alebo kompletna faktdru s rozpisom
poloziek.



Fakturacia

Faktary sa tlatia podla podkladovych siborov zapisanych v  sGboroch
FAKTURA.MEN resp. FAKTURD.MEN pre DPH (pozri kapitolu Tla¢ vystupnych
zostav).

5.2  Prijaté faktury

Praca s prijatymi faktGrami je analogickd ako s vystavenymi. Text prijatych faktar
obsahuje tri 60-znakové riadky na strucny popis faktary. Interné ¢ido prijatych faktar je
vyuZivané na vnutornu evidenciu dodlych faktur a je totozné s internym ¢islom v zavézkoch.
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Evidencia aut

6 Evidencia aut

Najprv je potrebné nadefinovat’ jednotlivé auta. Ovlédanie:
- Ins vytvorenie nového automobilu
- D€ zruSenie automobilu; POZOR! vymazl sa vSetky pohyby, ktoré boli zadané
pre dany automobil
- Ctrl-Enter oprava kmenovych Udajov o automobile
- F5 Uc¢tovanie jazd
- F6 ostatné naklady
- F9 vypisy
Udaje o autéch
Udaje o aute
rekapitulécia jazd aut
jazdy polozkovite pausal len pre sikromné vozidlo
jazdy polozkovite firemné  len pre firemné vozidlo
stav nadrze len pre firemné vozidlo
naklady auta
naklady podra druhu
naklady podl'a aut
naklady podl'a datumu
Y vymaz ostatnych nékladov. Pri uzévierke sa mazu len jazdy. Ak chcete mazat’
g ostatné nédklady, musite ich mazat’ po uzavierke tymto prikazom. Tento
spbsob bol zvoleny preto, lebo ndklady auta je vhodné evidovat’ dihodobo kéli
prehl'adom.
- P prepocet pociatoéného stavu pri firemnom aute (robi sa, ak nezadavame jazdy
priebezne, ae v I'ubovol’nom poradi), prepocita sa g stav nédrze. Po zmene
¢erpania alebo doplneni jazdy musite spustit’ tento prepodet.

6.1 Uétovanie jazd

Vypocet je podlavzorca

+ priemerna_spotreba cena_PHMl:

gpausal 100 t

" pocet_km

Ak sa zada pauSalna poloZzka, zadava sa len pocet prejdenych km, inak sa zadava
pociatocny stav tachometra a konecny stav, alebo prejdené km. Podiatoény stav sa zadava
LEN pri prve polozke!

Pri novegl poloZke sa z Udgjov o vozidle prenesie priemerna spotreba, cena paliva za liter a
pausil. Pri oprave mézu byt tieto Udaje dodatocne opravené. Tento sposob je zvoleny kvoli
zmenam tychto Udajov v priebehu roka. Pri zadavani nove polozky musia byt’ tieto kontanty
nastavené na hodnotu platni k datumu zadavania.

Je vhodné zadavat’ polozky postupne, lebo pri zadani noveg sa do pociatku prevezme
predchadzajuci konecny stav. Je mozné zadat’ bud’ konecny stav, alebo ubehnuté km. Program
druht polozku dopogita automaticky.

Pre kompletné vedenie sa zadava g pocet ¢erpanych litrov, diéty a ostatné naklady.

Ucel, miesto a vzdialenost’ je mozné predvolit’ v giselniku stacenim F10. Polozky ¢iselnika sa
zobrazuju v takom poradi, v akom boli zadané preto je vhodné zadat’ najprv
najfrekventovanegiSie miesta



Evidencia aut

Ak pouzijete funkciu P prepocet a neméte rovnakd spotrebu v priebeho celého roka
(klimatizécia) zadajte datum precislovania.
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7  Mzdy

7.1 Zakladné nastavenie

V Systémovych duzbach - Inicializacii systému je potrebné nastavit’” pociato¢né
obdobie zadavania miezd, v Kon&antach miezd nastavit’ jednotlivé kondtanty pre vypocet
mzdy a do Ciselnika poistovni pridat’ vietky zdravotné poistovne, v ktorych s pracovnici
poisteni. Program je spolocny pre velky a maly zévod. Pracuje podla nastavenia v
kondtantach. LiS sa len podpora zo strany firmy MK-soft. Ak méte zaplateny maly zavod
dostanete nové verzie pri zmene legidativy pre maly zavod!

DalSa préca s programom pozostava z tychto krokov:

zadat’ idaje o pracovnikoch do kmenového siboru

zadat’ nemocenské davky, vytlagit’ ich a zalictovat’ do mesa¢nych Udajov

v mesaénych Udajoch zadat’ mesaéné mzdy

vytlCit' v3etky potrebné vypisy

uzavriet’ mesiac (uzavriet’ mesiac je vhodné az pred robenim miezd d’alSieho mesiaca)

agrwNE

7.2 Popis menu

7.21  Zakladné udaje
SlUZi na zadavanie Udajov o pracovnikoch.

Ovlédanie:

- Ins pridanie nového pracovnika

- D€ vymaz aktuaneho pracovnika (pracovnik by mal byt vymazany az po ukonéeni
pracovného pomeru a vytlaceni jeho mzdového listu)

- Enter prehl'ad kmenovych Udajov pracovnika

- Ctrl-Enter oprava kmenovych Udajov

-V rézne vypisy tykajuce sa pracovnika - dohoda o vykonani prac, pracovne)
¢innosti, pracovna zmluva, potvrdenie o prijme, ro¢né zictovanie dane, prijem
pre nemocenskl a evidencia dochadzky; Formulare pre jednotlivé vypisy je
moZné upravit’ podl'a potreby (pozri kapitolu Tla¢ vystupnych zostav)

- Esc navrat do hlavného menu

- F5 vyhl'adanie podl'a mena (pri hl'adani sa nerozlisuje verkost’ pismen a diakritika)

- F6 dalSie hr'adanie podedne zadaného mena

- F7 filter pre zobrazenie pracovnikov

- F8 vypocet socidnych davok (ak je v kon&. programu nastaveny velky zavod)

- F9 evidencia deti (dUZi na evidenciu deti daného pracovnika - zadava sa Ul'ava na
diet'a a pridavky, pozri Evidencia deti)

- F10 Zadanie textove) poznamky do mzdového listu. Napr. zmeny v priebehu roka
ktoré musia byt’ na mzdovom liste.

- F2 v dochédzke aktudlneho mesiaca naplni vetky soboty/nedele priznakom s/n

- F3 nastavenie datumu pre zadavanie dochadzky

- F4 davkoveé naplnenie priznaku dochadzky pre aktualny den vietkym pracovnikom

- Sedé+-  zv&Senie/zmenSenie ddtumu pre zadavanie dochédzky

- SDNO X A sviatok, dovolenka, nemoc, o¢r, neplatené, absencia
. * odpracované



Mzdy

Aktualizacia zakladnych Gdajov

Kmenové Udaje st rozdelené do 5 blokov. Program si paméta posledne zadavany blok.
Pri nasledujlcej oprave zacne tymto blokom. Na prechod medzi jednotlivymi blokmi ddzia
kldvesy PgUp a PgDn.

1.

blok
osobné ¢ido

- stredisko
- hlavny prac. pomer priznak, ¢i pracovnik mé vo firme hl. prac. pomer (ddZi na vypocet

- ¢.0.p.
+ nastup, vystup

- plan. dovolenka
« vroku

- cerp. dovolenka
- tyzden PD

. blok

- Ulavy
- pausd

- pocet deti
 Inv/Ztp

- inv. dieta

- kod zD
- fondy

. blok

- kategdria

- tarif THP, R
- percento prémii

- z&oha

- priemerka

jednoznacné ¢ido pre kazdého pracovnika
kod strediska

odvodov zo mzdy)

¢ido identifikacng karty

datum néstupu a vystupu; ak je zadany datum vystupu, program pri
uzavierke neumozni zadat’ mesaéné Udaje pracovnika (po
vymazani tohto ddtumu bude pracovnik v mesa¢nych Udajoch)
pléanovany pocet dni dovolenky v roku

nérok na dovolenku v aktudnom roku - pri absencii a preplacani sa
kréti ru¢ne; napr. ak pracovnik nastUpi v 7. mesiaci, v roku ma nérok
na 1/2 ro¢ngj plan. dovolenky (pri ndstupe je potrebné rucne zadat’, po
ro¢neg uzavierke sa naplni automaticky)

doteraz ¢erpana dovolenka

fond pracovnej doby v tyzdni

nérok na odpocet nezdanovang sumy (3230 Sk - podl'a konstant)
nérok na odpocet za cestovné; ak je odpracovanych mengj ako 5 dni,
nérok v mesiaci je automaticky O (max. suma sa nastavi v konstantach)
pocet deti na odpocet 0-4. Zadat’ g do zoznamu deti F10.

C - ¢iastoeny invalid, | - tplny invalid, Z - ZTP, praznde - bez néroku
na odpocet

pocet invaidnych deti na Ulavu (ak sa zad4 Ulava v konstantach 750
Sk, musi byt’ diet'a evidované g pri poloZke pocet deti)

kdd zdravotng poistovne (F10 - vyber z ¢iselnika)

zad4 sa, do ktorych fondov plati odvody zamestnanec a zamestnavatel
(moZe byt A, N, U - Ul'ava)

T - mesaéna mzda, R - hodinova mzda, U - Ukolovamzda, P - ako T s
prémiou z trzby zadanou v % (trzba pre dany mesac sa zada v
Systémovych duzbach - Kon&antach programu a automaticky sa
vypocita prémia s ohladom na pocet odpracovanych hodin)

tarif pre kateg6tiu T alebo R

vypocita zadané percento z prepocitaného tarifu (v konStantéch
programu je mozné urcit’, ¢i sa prémie pocitaju g z nadcasu alebo nie)
predvolena ciastka zalohy (pri zadévani mesacnych Udajov je mozné
tuto ¢iastku zmenit)

priemernd hodinova mzda za minulé obdobie (zad4 sa len na zaciatku,
kazdy d’alsi &tvrtrok sa vypocita automaticky)

Do priemerky sa nezapocitavaju odmeny zdanované ro¢ne a odstupne.
Pokial’ v posednom &vrtroku boli tieto vyplatené, je nutné vypocitat’
priemerku rucne (g ked” sa nezmeni, je potrebné opravit’ tito hodnotu,
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Mzdy

inak bude program stéle vypisovat’ upozornenie)

- dan kumulovana daii pre odmeny zdariované roéne (EVIDUJE POCITAC)

- dan. zéklad kumulovany zéklad dane pre odmeny zdanované rocne (EVIDUJE
POCITAC)

. er.nadcas odpracovany nadéas v roku (EVIDUJE POCITAC)

4. blok

- priznak, ¢i sama cela mzda vyplécat’ v hotovosti, aebo posielat’ na Ucet ( + ¢islo osobného
Uctu pracovnika)

5. blok

- pbzicka

- gporenie

. poistné

- ostatné

- iné

7.22 Mesaénéldaje

SU rozdelené do 3 blokov. Pri zadani akégkol'vek poloZky je vykonany automaticky
prepocet vietkych poloZiek mzdy.

1. blok - Dni a hodiny

- planované dni, hodiny pri prvel mzde sa zadaju rucne, d'alSie mesiace plni program aut.
- sviatok - dni, hodiny ako planované
- dovolenka ¢erpana dovolenka
+ nemoc pocet dni nemoci (pri O nie je vypocitana ndhrada)
- OCR ako pri nemoci
- pocet kal.dni N+O siget kalendérnych dni nemoci a OCR - je nutné zadat’ pri

OCR a NEMOCI néastupe a vystupe pracovnika v priebehu
mesiaca ak mzda je niZzSa ako min. V tomto pripade bude zaklad pre
vypocet zdravotného poistenia znizeny, inak je zakladom min. mzda

- neplatené

- absencia

+ prekézky vypocitaju sa nahrady

+ nadcas pocet dni a hodnin v nad¢ase

- PPS pocet dni a hodin préace vo sviatok
2. blok

M esa¢ne zdaiované prijmy

+ prepocet tarifu prepocet tarifu vzhl'adom na odpracované dni
- prémieaodmeny odmeny sadany mesiac. Je mozné zadat’ 2 druhy prémii.
+ sviatok

- dovolenka

- prekazky

- nadcas

- PPS

» Pracovné pohotovost’

- Nocny priplatok

- Dohodao VP

- Dohodao PC
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Korekcie dizia na doplatok za minulé obdobie.

Roéne zdaiované prijmy

- prémieaodmeny zadavaju salen ak s povolené ro¢né tdaje v kon&tantéch programu
- odstupné

- néhrady

- néhrady bez poist.

Prijmy zdainované 10% daiiou
- dohodao VP aPC
- socidny fond

- doplatok dane z ro¢ného zUc¢tovania a doplatky dane v ramci roka

- cestovné néhrady, iné nezdanené prijmy (v 3. stipci dole)

- vyplata na Ucet. Ak je predvolba na Ucet v zakladnom sibore cely prijem sa presunie na
Ucet, inak mdZete zadat’ ¢ast’ prijmu, ktory ma byt vyplateny cez Gcet.

3.blok - Zrézky a nemocenskeé davky
Nemocenské davky.
Ak ste zadali ND v menu nemocenské davky a zalctovali do mesaénych Udgjov, tieto budu
zadané v tomto okne. Davky v tomto okne neopravujte! Bude sa lidit’ register davok od
mesacne odvedenych davok.
Podobne ako v kmefiovych tdajoch.

Na pravej strane s zobrazené vypocitané Gdaje v troch stipcoch - SPOLU, MESIAC
aROK. V poloZke spolu st zahrnuté g dohody, preto spolu nemusi byt’ rovné mesiac+rok.

7.23 Roéné udaje

Praca so siborom roc¢nych Udajov je podobna ako pri mesacnych Udagoch. Tento
modul duzZi na spdtni opravu chybne zadanych Udajov g po uzavierke.
POZOR !l Pri spatnych opravach je potrebné brat’ do Gvahy uZ odvedené peniaze
fondom a platnost’ programu, t.z. ak bola zmena v zdkone a opravuju sa Udaje z
obdobia pred touto zmenou, program urobi prepocet podla aktualneho nastavenia a
tym méZze dojst’ k rozdielom!!!

7.24  Tlafové zostavy, Staré zostavy

Vypisy je mozné robit’ s idajmi za aktudiny mesiac, alebo za 'ubovol'né obdobie. Pred
vygenerovanim je zobrazeny vypis. Je vhodné zadavat’ osobné ¢ida trvalych zamestnancov od
1 avedrgSich napr. od 50. Pri vypisoch sa daju oddelit”:

- Z&8ohy - ligtina

- Vyplatnélistina

+ Mincovka zdoh

+ Mincovka vyplat

- Vyplatné pasky stru¢né

- Vyplatné pasky kompletné
- Vypisvyplat

- Vypis pridavkov

- Vypis zrézok

» Mesa¢narekapitulacia



- Rekapitulécia obdobia

- Vy(ctovanie dane

- Vykaz poistného

- ZOznam poistencov

- Vykaz z&onného poistného

- Prikaz na Uhradu posledne vytvoreného vykazu poistného

- Prikaz na Uhradu miezd

- Prikaz na Uhradu z4oh

- Hromadné ozndmenie pre Urad préce

- Mzdovy ligt - je mozné vytltit’ g za pracovnika. Ak je pracovnik v kmefiovom subore, je
moZzné vytlacit' 8 mzdovy list za minulé roky. V mzdovom liste nie sl Udaje za aktuany
mesiac. 2 strana mzdového listu sa tlaéi len pre velky zavod a obsahuje nemocenské davky
apridavky.

- Cerpanie dovolenky

- VyU¢tovanie soc. fondu

- Ogtatné vypisy - spéatne je mozné vytlacit' agendu podla MEN-siboru definovaného pri
vypisoch v z&kladnych Gdajoch

7.25  Uzavierky

Pri uzavierke sa mesa¢né Udaje prenest do roc¢nych a pripravi sa novy mesiac. Prenestl
sa zalohy a zrézky, po zadani poctu pracovnych dni (v¢itane sviatkov) a sviatkov sa vypocita
pocet planovanych hodin. Kazdy &vrtrok je vypocitané priemerka pre pracovnopravne Ucely.
Naplni sa sibor nemocenskych davok pracovnikov, ktori poberaju matersku alebo rodi¢ovsky
prispevok. Skontroluju sa vekové kategodrie deti pre pridavky na deti a vypisu sarozdiely.

V novom roku je nulovana ro¢na dai a zaloha na ro¢nu dain v kmenovych Gdgoch. Zbytok
dovolenky je preneseny do pociatku dovolenky a je pripocitany narok na dovolenku v novom
roku.

726  Vypocet miezd

SlUZi na hromadny prepocet vyplat pri zmene v konStantéch. Nie je nutné spustat’.
Vyplaty savypocitgu po kazdej aktualizacii pracovnika v mesac¢nych tdgjoch.

7.2.7  Evidencia nemocenskych davok

SlUZi na vedenie registra nemocenskych davok pre velky g maly zavod. Pre Maly

zévod sa zadévaju len dni.

- Zadavanie davok zadaju sa dévky podra pracovnikov. Ak pracovnik je nemocny viac ako
mesiac datumy sa zadavaju len v intervale mesiaca.

- Vypisaktualnych davok

- Zau¢tovanie davky sa prenesi do mesatnych Udajov (je to mozné sputit &
niekor’kokrat). Pévodné davky v mesiaci sa zruSia a nahradia sa aktualnymi.

- Opravy starych  ro¢na oprava bez prepoétov. Musite zadat” vSetky poloZzky! Pozor na
chybné zadanie!

- Vypisroénych davok rocny register davok.

7.2.8 Evidencia deti

- Aktualizicia Zadaju sa deti podl'a pracovnikov. Deti sa mézu zadavat’ g priamo v
z&ladnych (dajoch klavesou F9 pre kazdého pracovnika. Zadanim pridavky A sa
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automaticky vypocitgju pridavky podra zadaneg] kategérie. PoloZzka od dUZi na zadanie
obdobia v ramci roka kedy sa meni pridavky A/N. Podobne je to g pre Ulavy na diefa
Rodné ¢ido je kontrolované na spravnost’ kéli vypoctu kategorie diet’at’a 1-4. Pri chybnom
RC mdZu byt chybne vypogitané pridavky.

- pridavky-kontrola skontroluje pocet deti na pridavky podla vekovych kategorii; ak
nastane zmena (presun dietata do vy3sg vekove kategorie,...),
program ponukne moznost opravy (t&o kontrola je automaticky
sput'ana pri kazdej uzavierke)

- UPavy-kontrola  skontroluje zadany pocet deti na Uravu v kmeiovych Udajoch kazdého
pracovnika a porovné ho s detmi zadanymi v ¢iselniku deti; ak tento
pocet nie je zhodny, program ponikne mozZnost’ opravy

7.29  Systémové duzby

7.29.1 Konganty miezd

V tomto menu sa definuju v3etky ¢iselné kondtanty platné podra z&kona a kon&tanty
ovplyviujuce vypocet miezd. Poistné sa pocita z maximaneho z&kladu 8*min. mzda. Ak
zadéte vel’ky zavod A budl sa pocitat’ g pridavky a nemocenské davky.
7.29.2 Cisdnik poistovni

Do ciselnika poistovni je potrebné zadat’ v3etky zdravotné poistovne, v ktorych si
poisteni pracovnici firmy. Tieto poistovne musia mat’ kod vacsi ako O (polozky s kédom
men3Sim ako 0 dliZia len na vytvorenie prikazov na Uhradu).
7.2.9.3 Cisanik stredisk

Zadaju sa strediské ak je potrebné evidovat’ pracovnikov podr'a stredisk. Ak chcete vo
vypisoch rozlisit” pracovnikov podl'a skupin rozdel'te ich do stredisk.

7.2.9.4 Inicializacia systému

Pociatocné nastavenie programu - vymazu sa v3etky z&kladné Gdaje o pracovnikoch,
mesxtné g roc¢né Udgje a zada sa pociatocné obdobie. VSetky Udaje budl nenavratne
vymazané!
7.2.9.5 Vratenie obdobi

Umozni vrétit sa do 'ubovol'ného mesiaca aktudlneho roku, pricom savymazu vsetky
Gdaje mesiacov nasdledujucich po zvolenom obdobi! Napr. pri navrate do mesiaca jul sa
vymazl v&etky Udaje zadané od augusta do decembra.

7.2.9.6 Sprévaarchivu roku
Umozni uchovat’ jednotlivy rok na disketu a vymazat’ ho z disku.
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Struktdra programu

DOKLADY
zoznam vystavenych dokl.
¢islo, datum, firma,
faktura, pozn., zakazka

P - prijem, V - vydaj
S - spotreba

Ctrl-Enter

POHYBY DOKLADOV
zoznam poloziek
na doklade:
doklad, PLU, pocet,
cena, datum

P001 1/1 maslo 6ks 29Sk

Alt-R

SKUPINY
viastnosti PLU:
Cislo, tovar | sluzba
zaokruhlenie, % DPH

1 ml. vyrobky, 10%, tovar

CENNIK
zoznam v8etkych PLU:
plu,nadzov,ceny -
posledna skladova,

priemerna, predajna

1 maslo 25ks
2 chlieb 30ks

Alt-Z

SKLADOVE KARTY
zoznam skl, kariet PLU:
skl. cena, pociat.

a aktualny stav

1/1 maslo 10ks 27Sk
1/2 maslo 15ks 26Sk

Pri vydaji sa odpoc€itava z cennika

a po zauctovani F12 sa odpocita aj

Z kariet a prida sa doklad do zoznamu
dokladov a vydané polozky do pohybov

PRIJATE OBJ.
zoznam vystavenych obj.
Cislo, datum, firma,
poznamka

Ctrl-Enter

POHYBY OBJEDNAVOK
zoznam poloziek
na doklade:
doklad, PLU, pocet,
cena, datum

PO01 1/1 maslo 6ks 29Sk

OBJEDNAVKY
zoznam vystavenych obj.:
Cislo, pocet,
datum, firma

KALKULACIE
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8.1 Zakladny popis

V&etky polozky skladu sa nach&dzaju v cenniku. Pre kazdy druh tovaru je tu uvedené
¢ido PLU, ndzov polozky, pomocny kod, ¢iso skupiny, posledna skladova cena (ndkupna
cena bez DPH), min. a max. zésoba (podl'a tychto Udajov je mozné vypisovat’ podlimitne,
resp. nadlimitné skladové zasoby), priemerna cena zo vSetkych skladovych kariet a predajna
cena.

Cennik obsahuje 1-3 predajné ceny podla nastavenia. Pri predaji tovaru je mozné
vybrat’ cenovl hladinu (napr. predaj koncovym zékaznikom/velkoodberatelom). Tento
program spolupracuje s pokladnami ELITE, UNITECH, KONIC, PS2000, SHARP, IES
Electronics, GRAPY, CCS20-CAMEA, SANYO, EURO2000, EURO200 ALPHA,
EURO2500, POS3000, OPTIMA a s fiskdnymi modulmi GRAPY, THEMIS94,
THEMIS95, TAMARA, FM HATES, J&V SAFE, EURO2000. Pri prenose udajov do
pokladne sa vzdy vyuZiva 1. cenova hladina!

Priradenim polozky do skupiny je mozné definovat’ jgj typ a vliastnosti:

- percento DPH

- duzbaltovar - ak je polozka duzbou, nevedie sa stav na sklade, eviduju sa len pohyby

- voI'nd/pevna cena- ak je cena polozky vornd, je mozné pri predaji zmenit’ predajnl cenu
- zaokrahlenie - plati pre jednotkovu predajni cenu s DPH

- Udaje pre registracnu pokladnu (pevna cena, skupina, vazeny tovar...)

Pri kazdom prijme na sklad sa prijaté mnozstvo zapisuje do skladove karty. Ak je
nakupna cena zhodné s predodym nakupom od tej istgj firmy, prijaté mnozZstvo sa pripocita na
poslednu skladovu kartu. Ak sa nakupna cena zmenila, vytvori sa nova skladovéa karta (toto sa
robi automaticky, nie je nutny zésah uzZivatel'a). Jednotlivé karty st oznatené ¢isom PLU a
poradovym cidom. Kazda skladova karta obsahuje ¢isdo PLU, skladovu cenu, okamzity a
pociatocny stav na karte. V parametroch programu je mozné nastavit' vytvaranie nove
skladove karty pri zmene datumu spotreby, popisu karty, alebo vZdy pri kazdej prijemke.

Pri vydaji sa predané mnozZstvo odpisuje zo skladovych kariet (automaticky sa zacina
odpisovat’ od ngjstarSich kariet, je viak mozné zvolit' g odpis z konkrétng karty F10 pri
predaji). Ak je vydédvané mnozstvo vacSie ako aktuany stav na sklade, ak ma uZivatel
povolené predat’ do minusu je mozné odpisat’ zo skladovej karty g do minusu (program na to
upozorni) .

Pri vydaji tovaru sa po vybrati poloZzky nagjprv odpocita okamzity stav z cennika a az
po zal¢tovani sa odpocita g zo skladove karty. Tymto spbsobom je mozné vydavat’ sicasne
z viacerych miest (ak je indtalovana pocitacova siet).

Pri predaji je mozné zvolit' predgj s DPH, aebo bez DPH. Rozdiel je v tom, Ze
konecna predajna cena sa vypocita zo zvoleng ceny a zaokruhli na zadany pocet desatinnych
miest.

8.2 Zac€iato€né nastavenie programu

Pri prvom spusteni je potrebné v Ciselnikoch zadat’ tovarové skupiny, druhy
dokladov, spbsob platby a uUdagje firmy. V menu Systémové duzby-Parametre programu
nastavit’” pociato¢né ¢ida dokladov, druh fiskdneho modulu a Uctovné obdobie (v tvare RR
alebo RRMM - ro¢né aebo mesacné).

Pri uzavierke sa aktudne Udaje presuni do samostatného adresara a koncové stavy sa
prenestl do pociato¢nych stavov nového obdobia. Po tejto operécii je mozné udaje zo starého
obdobia len prezerat’ atlatit, ale uz nie opravovat'. Udaje aktudneho obdobia je mozné edte g
dodatocne opravovat’.
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Pri zadani G¢tovného obdobia v tvare RR sa budu robit’ len ro¢né uzévierky. Vyhodou

tohto spdsobu je moznost’ opravy dokladov vystavenych poc¢as celého roku, avsak pri velkom
pocte pohybov budl databdzy obsahovat vela zaznamov, ¢o mdze znatne spomalovat
vypisy. Pri zadani mesa¢nych uzévierok sa vaetky vypisy generuju rychlejSe a v dokladoch je
v&:si poriadok (jedno obdobie sa korektne uzavrie a dodato¢ne uzZ nie je moznost’” menit” ich).
V pripade potreby kvartalnych uzévierok sa nastavi obdobie ako pri mesatnych uzavierkach,
ale uzavierka sa bude robit” kazdy 3. mesiac. Po 1. a 2. mesiaci sa len ru¢ne zmeni aktudlne
obdobie v Systémovych duzbéach.
Upravte s parametre programu pre vasu potrebu. Na 5 strane s mbzete potlacit’ zobrazovanie
poloZiek, ktoré nebudete pouZivat. Ak potrebujete menit DPH pre predaji (napr. tovar
predate ako materidl) nastavte s zmena DPH pri predgji. Ak predavate do zahranicia povolte
predg v cudze mene a pri zadani meny a kurzu pri predgi sa polozky predavaa s
NULOVOU DPH. Na prve strane s nastavte pociatocné cida dokladov.Na druhgj strane
nastavte Udaje fiskalu a pokladne podr'a priloZengj prilohy.

8.3 Zadavanie pohybov

V tomto menu sa zadavaju vsetky pohyby skladu. Doklady st kontrolované na
duplicitu.

Pri zadavani vSetkych pohybov je rovnaky postup, liSia sa iba pri vypliovani hlavi¢ky
dokladu. Podrobne bude popisany len jeden pohyb, u ostatnych budd uvedené len rozdiely.

8.3.1  Prijem od dodavatela

Vyplnenie hlavicky dokladu:
- 1CO aebo kod firmy (poradové ¢ido v zozname od 1 do 9999, nazov firmy; klavesom F10
sa zobrazi zoznam v3etkych firiem)
» druh dokladu (klavesom F10 je mozné vybrat’ doklad z ¢iselnika)
- datum dokladu musi byt’ z G¢tovného obdobia
Vyplnenie ostatnych poloZiek je nepovinné. Pri zadani Doplnit’ k existujucemu
dokladu = A je mozné vybrat’ z uz existujacich dokladov.Hlavicka g jednotlivé poloZzky
pbévodného dokladu sa nezmenia.
Doplnit’ k existujucemu dokladu = S je mozné vystornovat’ vybraty doklad.

Zadavanie poloziek dokladu:

- priamo zadat’ PLU tovaru, alebo pomocou klavesov F2 aZz F5 sa zobrazi cennik zotriedeny
podra zvoleného kl'G¢a a postupnym zaddvanim znakov sa kurzor nastavi na Ziadanl
poloZku; ak tovar edte nie je uvedeny v cenniku, klavesom INS je mozné pridat’ ho do
cennika, alebo stlacenim Alt-K vytvorit’ kopiu uz existujucej polozky a upravit’ len niektoré
j¢ Udaje

- zadat’ mnozstvo prijimané na sklad (ak je v cenniku pre dané PLU uvedené balenie,
klavesom F10 sa zadané mnozstvo vynasobi balenim)

- skladovu cenu (ndkupna cena bez DPH; ak sa zada cena s DPH, klavesom F10 sa vyréta
cena bez DPH)

- ur¢it’ predaind cenu v 1.-3. cenove hladine podl'a nastavenia

1. zadat’ precento rabatu, predajna cenabez DPH g s DPH sa automaticky dopocita
2. zadat’ predajnu cenu bez DPH, rabat g cena s DPH sa automaticky dopocita
3. zadat’ predajnu cenu s DPH, rabat g cena bez DPH sa automaticky dopocita
4. nastavit’ sa nal'ub. polozku, ktora mé zostat’ nezmenena a klavesom F10 sa
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automaticky dopocitaju ostatné
- urcit’ predagint cenu v 2. a 3. cenove hladine (nepovinné)
- pri vydaji je mozné zadat’ polozky dokladu g vyberom urcitg) kalkulécie (cez F6) - pozri
kapitolu K alkulécie
- F9je mozné zapnit’ automaticky vydaj z objednévok. Zobrazia sa objednané polozky firmy
a postupne sa vybavi objednavka. PreruSenie je mozné ESC.

Po zadani v3etkych poloZiek je mozné klavesom F6 zadat’ konecnu cenu bez DPH pre
cely doklad a cena kazde jedng polozky sa prepocita v zadanom pomere. SIUZi to na
dou¢tovanie dopravy tovaru, alebo na oductovanie celkove zl'avy uvedeng na konci faktdry.

Kldvesom F12 sa ukon¢i zadavanie dokladu (klavesom ESC je mozné zrusit' doklad).
Tymto sa cely doklad zalctuje a zobrazi sa menu na jeho vytlacenie.

8.3.2  Prijem zvyroby
Pri zadavani hlavi¢ky sa neuvadza firma.

8.3.3  Prijem ziného skladu - import

Prijem na zéklade dokladu vyexportovaného na disketu alebo disk (napr. presun
tovaru medzi dvoma skladmi).

8.34  Objednavky - vystavenie objednavky

Objednavky sa vystavuju podobnym spdsobom ako ostatné doklady, rozdiel je len v
polozkéch v hlavicke dokladu - firma, ¢ido objednavky, ddtum vystavenia. Prijem na zéklade
objednavok je popisany v kapitole Prijem z objednavky. Ak chcete uchovavat’ objednavku v
textove) podobe, povol'te s tito moznost’ v parametroch programu. Po zadani objednavky
sa podla nastavenia ulozZi Zit' objednavku do siboru objednavok pre mozny prijem z
objednavok.

8.3.5 Vydaj bez predaja, spotreba

Slbzi na vyda] bez predaja bez fakturacie, alebo hotovostného predaja. Ako firmu je
mozné pouzivat’ napr. stredisko, alebo sklad, ktory sa zada do adreséra firiem.

8.3.6 Presun na sklad

Ak potrebujete presivat’ polozky medzi viacerymi skladmi na jednom pocitCi je
potrebné urobit’ tieto operacie:
-v hlavnom sklade v ¢iselniku dokladov zadat’ doklady S pre kazdy sklad a zaroven zadat’ g
katalog skladu.
-v ostatnych skladoch zadat’ doklad P s tym istym dokladom ako v hl. sklade.
Priklad
hl sklad SP1 sklad pl
SP2 sklad p2
sklad P1 PP1
sklad P2 P P2
V praxi saobyégne pouziva g vratenie na hlavny sklad. V pomocnom sklade urobte doklad S
P1 sklad D av hlavhom sklade P P1.
-ak pouzijete presun na sklad - zobrazia sa len doklady, ktore maju zadany katal6g skladu. Po
ukon¢eni dokladu F12 sa wytlti len prijemka zo skladu prijmu, na ktorgl su Udaje g o
vydajom sklade.



Odbyt

8.3.7  Predaj v nakupng cene bez DPH

U vydavkovych dokladov sa v hlavicke zadava naviac pocet dni na Uhradu a datum
zdanitel'ného plnenia.

Pri tomto predaji sa u jednotlivych poloZiek nezadava cena, ale vydéva sa automaticky
v skladovych cenéch. Tento spbsob je nutné povolit’ v parametroch.

8.3.8 Preda v cenebez DPH

V hlavicke dokladu je mozné zvolit’ predaj na zbernt faktiru. Podl'a zvolengj cenovey
hladiny je ponuknuta predajna cena bez DPH. V pripade potreby je mozné tuto cenu upravit’ a
cena s DPH sa podl'a ng dopocita. Predajné ceny je mozné menit’ len u poloziek, ktoré patria
do skupiny s vol'nou cenou.

- klavesom + je mozné vybrat” kompletne vSetky polozky skladu (vydat’ cely sklad)

- kldvesmi F7 a F8 je mozné zl'avit’ jednu polozku, prip. cely predaj zadanym percentom

- kldvesmi F9 je moZné zl'avit’ poloZky podl'a predvoleng tabul’ky. Je to potrebné povolit’ v
parametroch programu.

- klavesom F10 je mozné zvolit’ ¢ido skladovej karty, z ktorgg ma byt odpocitany tovar
(Standardne sa vydava z ngjstarSej karty)

- ak je aktivny fiskdlny modul a operacia bola predaj v hotovosti, automaticky sa tlaci g
pokladni¢ny blocek

- ak sa pri predagji faktirou vyberie predg) bez fakturécie program to berie ako
nevyfakturovany predaj; neskér je mozné nulovym ¢islam faktar dodatoc¢ne priradit’ jedni
zbernu faktaru

8.39 Preda v cenesDPH

Podra zvolengj cenovej hladiny je ponuknuta predajna cena s DPH. V pripade potreby
je mozné tato cenu upravit’ a cenabez DPH sa podla nej dopocita

8.3.10 Maloobchodny predaj
V hlavi¢ke dokladu sa neuvéadza firma, platba je v hotovosti v 1. cenovej hladine.

8.3.11 Evidencia prijatych objednavok

V hlavi¢ke dokladu sa naviac uvéadza, ¢i sa ma tovar uvedeny v zékazke rezervovat'.
Vydgj z takto zaevidovaneg zékazky je mozny pri 'ubovol’nom predaji ALT Z - pozri Vydaj
z0 zakazky). Zé&kazky je mozné zadavat’ v cenéch bez dane alebo s danou (nastavenie v
Systémovych duzbéch - parametre programu na druhg strane formuléra) a podl'a toho je
potrebné potom zvolit’ ) spdsob predaja.

8.3.12 PC pokladna.

Je to emulétor klasicke) pokladne. PouZiva sa vtedy, ked’ je vel’ké mnoZstvo drobnych
predgjov, ktoré sa predavgju systémom maloobchod. Rozdiel medzi maloobchodom a PC
pokladiou je v tom, Ze pri maloobchode je pre kazdy predg vytvorend nova vydaka a
odpocet zo skladu. PC pokladia kumuluje predagj pod'a PLU a odpocet zo skladu je robeny
az pri denngj uzavierke jednou vydajkou. Dennd uzévierka PC pokladne nenuluje fiskalny
modul. Tento je potrebné nulovat’ samostatne v menu fiskalu. Po denngj uzavierke je mazany
g obsah hotovosti pokladne.
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8.3.13 Prel¢tovanie zapornych kariet

Ak maju niektoré PLU skladové karty so zapornym stavom (bol robeny vyda do
minusu), ale ich celkovy stav je kladny, touto volbou je mozné takéto karty preictovat.
Prelictovanie zapornych kariet je robené g pri uzavierke.

8.3.14 Za&menatovaru

Po spusteni sa ponuknu zaporne polozky skladu a zadanim podobnych tovarov mdzete tieto
vynulovat’. Vytvori sa vydajka spotrebou. Ak potrebujete zamenit’ 1 tovar za 2 musite tato
operéciu spustit’ 2 krat.

Vyuzitie: méte chlieb naplu 1 stav -10 a2 stav 50.

Zamenou tovaru dosiahnete 1 stav 0 a 2 stav 40.

8.3.15 Stornovanie dokladu

Ak bol omylom vystaveny doklad (faktara), v Opravach pohybov je mozné cely
doklad vymazat' (pozor na ¢islovanie dokladov). Ak je vSak potrebné vystaveny doklad
stornovat’, vystavi sa novy vydavkovy doklad (predaj, spotreba). Postup:

1. kompletne vyplnit’ hlavicku dokladu a poloZzku Doplnit’ k existujucemu dokladu = S

2. vybrat’ doklad, ktory je potrebné stornovat’ (vSetky jeho polozky sa prenesti do nového
dokladu so zapornym poctom)

3. upravit’ pocty jednotliych poloZiek dokladu

4. zalctovat’ doklad stlacenim F12

8.3.16 Presun medz skladmi

» Presun medzi skladmi, ktoré st naindtalované na réznych pocitacoch - po vystaveni dokladu
je v.menu pre tla¢ vydajky vorba Export na disketu. V druhom sklade je nutné urobit’
prijem cez vorbu Prijem z iného skladu.

« Presun medzi dvoma skladmi na jednom pocitaCi je popisany hore.

Ak je nastaveny parameter Prepis predajnych cien pri exporte dokladu v systém.
duzbach, pri exportovani vydajky sa sticasne prenes g predajné ceny do druhého skladu.

8.3.17 Prijem z objednévky

Prijem z objednévky je mozny zvolenim polozky prijem od dodavatela aebo prijem
z vyroby. Pri zaddvani jednotlivych pohybov sa klavesom F9 zobrazi zoznam v&etkych
objednanych polozZiek u dangj firmy. Klavesom ENTER sa zvoli poloZka a zada sa prijimané
MmMNoZstvo.

8.3.18 Vydaj zprijatg objednévky.

Vydanie tovaru na z&klade zaevidovangj objednavky je moZné urobit’ Fubovolnym

vydajom zo skladu (spotreba alebo predq):

1. privydgji ALT Z sazobrazia nevybavené objednévky vybratej firmy.

2. vyberie sa poZzadovana objednavka - zobrazi sa jg rozpis

3. klavesom Sedé + je mozné urobit’ kompletny vydaj objednédvky, alebo kldvesom ENTER
na kazdej polozke zadat’ mnozstvo, kol'ko samavydat’ z danej polozky

4. klavesom F12 sa vybrané polozky vydaju z objednavky a prenest sa do dokladu (spotreba
alebo predq)). Je mozné vydat’ sicasne g z viacerych objednavok. Po pripadom doplneni
poloziek sa cely doklad zalctuje klavesom F12
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8.4  Aktualizacia a vypis kariet

841 Aktualizacia cennika

- Enter oprava polozky

- Ins pridanie nove) polozky (ak sa zada uZz existujuce PLU, program poskytne
ngjblizSie vorné PLU)

- D€ vymaz polozky; musi byt’ na ngj nulovy stav a nesmui existovat’ skladové karty

(ak existuje skladova karta a nulovym stavom, je potrebné vymazat’ ju - Vymaz
nulovych kariet)

- F2 zotriedenie a vyhl'adavanie podl'a kddu

- F3 zotriedenie a vyhl'adavanie podra PLU

- F4 zotriedenie a vyhl'adavanie podl'a ndzvu

- F5 zotriedenie a vyhl'adavanie podla predajngj ceny

- F6 vyhl'adavanie textu v nazvoch PLU

- Shift-F6  hladanie d’alSieho vyskytu podl'a F6

- F8 filter cennika, zobrazia sa iba vybraté polozky

- F9 zmena cida PLU tovaru v aktualnom obdobi

- F10 rychla zmena predajngj ceny

- Alt-R rozpis v3etkych pohybov, ktoré boli na danom PLU od posledne uzévierky

- Alt-T sumarny rozpis pohybov za zvolené obdobie (obdobie je mozné zadat’ vo
Vypise pohybov - Sumarny vypis pre prezeranie)

- Alt-Q rozpis v3etkych prijatych objednévok, ktoré obsahuju dané PLU

- Alt-W rozpis v3etkych objednavok, ktoré obsahuju dané PLU

- Alt-P prenos PLU do pokladne

- Alt-K koépia polozky cennika; vytvori sa nové PLU a do neho sa skopiruju vsetky
Udaje (pri podobnych polozkéach, napr. arasidy solené 75g, arasidy solené 100g)

- Alt-| zoznam sériovych ¢isel tovarov na sklade

- Alt-O zoznam predanych sériovych ¢isel

- Alt-Z zoznam a oprava v3etkych skladovych kariet pre dané PLU

POZOR! Opravou skladovel ceny sa automaticky prepoéitaju vSetky pohyby a
doklady. Po zmene Pubovolng polozky je nutné spustit’® Kontroly a prepoéet skladu!
Pri tejto operacii sa mbze zmenit’ finanény stav skladu, preto ju treba robit’ srozvahou.
PouZiva sa napr. na dodatoé¢nu zmenu skladove ceny.

Pri prenose PLU do pokladne sa zobrazi zoznam definovanych pokladni a filter pre
vyber PLU. MozZnosti tohto filtra zavisia od typu zvoleng pokladne. Ngj¢astejSie pouZitie je
na prenos jedngj polozZky - parameter Len aktualnu polozku = A, alebo na prenos poloZiek,
ktoré boli zmenené v ur¢itom rozmedzi datumov - parameter Datum prijmu do skladu.
Obycajne sa po zadani v3etkych prijemok za den vy3da do pokladne polozky, ktoré boli
Zmenengé: Déatum prijmu do skladu: dnesny datum - prazdny datum

12.05.96 -
Poznamky:
- pokladne ELITE a UNITECH neumoZiuju vysanie jednotlivych poloZiek, preto sa musi
posielat’ vzdy cely cennik.
- do pokladne | EES electronics je mozné poslat’ zmenené polozky len v tom pripade, ak nie
je zadané nové PLU, inak je nutné stiahnut’ predany tovar a podat’ vietky PLU
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- pokladia Grapy GNY 3000 nuluje podet predanych poloziek po prijati PLU, preto je
nutné naj prv stiahnut’ predany tovar.

8.4.2  Vypisy, Vypisy zarchivu

Sthrn v&etkych vypisov tykgjucich sa cennika a skladovych kariet. Spésob Upravy
podkladovych stborov je popisany v kapitole Sibory pre definiciu vystupnych zostav.
Vypis z archivu d0Zi na vytlacenie tdajov z minulych obdobi.

84.3  Cennik vyberom

Je mozZné vytvorit cenovd ponuku oznatenim poloZiek skladu a zadat’ cenu.
Ctrl+Enter zobrazi vybraté poloZzky. Vyberat' je mozné jednotlivo, alebo hromadne podlra
podmienky. Klavesom F9 je mozné vytlait’ ponuku so zadanou cenou, alebo cenou z cennika.
Po ukonceni zadavania je mozné cenovu ponuku uchovat’ pre neskorsie vypisy.

8.4.4  Kontroly a prepocet skladu

Ak program nebol ukonceny korektne (vypadok napdania, kolizia programu...) a
posledna operacia bola vyda) je nutné spustit’ kontrolu skladu s prepoc¢tom, aby sa zrovnal
stav cennika, skladovych kariet, pohybov a saldakonta obalov! V pripade zistenia rozdielov
program po potvrdeni zrovna tieto rozdiely. Pri prvom spusteni po havérii, alebo pri opravach
skladovych kariet sa prepocet spust'a automaticky.

845  Precenenieceny 1-3, Zmena DPH

Tieto funkcie dUZia na prepocet cien pri zmene DPH, zaokruhlenia skupiny, zvySenia,
alebo zniZenia ceny. Na urcenie skupiny poloZiek na precenenie, resp. zmenu DPH sa najprv
zobrazi filter. Za zaklad je mozné zvolit’ cenu bez DPH alebo s DPH (kldves MEDZERA).

8.4.6 Inventlra

Ak pouzivate registracné pokladne, pred inventlrou ngjprv stiahnite vSetky predaje z
pokladni! Nasledne spustite preGictovanie zapornych kariet v zadavani pohybov. Ak chcete
skompenzovat’ zgporné stavy (napr. zamena tovaru) spustite Zamenu tovaru v zadavani
pohybov a zadajte polozky na ktoré sa maju preictovat’ zaporne stavy.

Nastavte s usporiadanie poloZiek inventdry a nechajte vytvorit' inventarne podklady. Touto
operéciou sa stavy z cennika presunu do inventdry ako G¢tovny stav. TUto operaciu mbzete
robit len na zatiatku inventary! Ak v priebehu zadavania inventlry spustite vytvorenie
inventdry vymazu sa vSetky zadané fyzické stavy. Inventaru mézete vytvorit’ v priemernych
skladovych cenach, v predajnych bez DPH aebo predanych s DPH. Tieto ceny sU len
orientacné a nie s smerodgné pre vysedok inventdry. Inventdrne rozdiely sa Uétuju v
skutoénych skladovych cenéch vydajkou do spotreby.

Nasledne mdzZete vytlacit’ 'ubovol'né podklady pre inventaru, alebo priamo zadavat’ fyzické
stavy bez tlacenia.

Volbou Zadanie fyzického stavu sa zadgju fyzické stavy vetkych poloZiek.

.+ prekopiruje U¢tovny stav do fyzického (ak je pocet poloZiek spravny)

. - oznaci polozku ako nezadanu

- Enter umozni zadat’ skuto¢ny stav dang polozky na sklade (ak sa nezhoduje s
Gctovnym stavom)

- F9 hromadné zadanie fyzického stavu u nezadanych poloZziek

- F10 hromadné zadanie 0 stavu u nezadanych poloZiek

- F2 vyhl'adanie polozky
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- F8 zapne uzivatel'om zadany filter

- F7 vypne filter

Prakticke rady:

Ak ste wytlili inventarne rozdiely a dopisai fyzicky stav mdZete pokracovat’ dvoma

spdsobmi.

- ak je maly pocet rozdielov stlacte F9 afyzicky stav vSetkych nezadanych poloziek sa naplni
z Uctovného. Potom zadajte fyzickeé stavy u zistenych rozdielov.

- ak je pocet rozdielov vassi, alebo ste netlatili podklady zadajte vietky polozky, ktoré méte
na sklade a nddedne stlacte F10. VSetky nezadané polozky program oznaci ako
0 fyzicky stav a vytvori pridusné inventarne rozdiely.

- ak robite len inventlru z urcitého sortimentu zadajte len polozky daného sortimentu a
nepouZivajte F9 a F10.

F8 mbZzete vybrat’ nezadané polozky a skontrolovat’ spravnost’ zadania inventury.

Nasledne je mozné vytlit' a zalctovat’ zistené inventarne rozdiely. Zadévat' stav mbzete
prirastkovym spbsobom (ak méte tovar na viacerych miestach), alebo jednou sumou.
Predvolend hodnote je jednou sumou. MéZete to nastavit v parametroch programu.
Inventaru zal¢étujte iba raz. Ak ste po zalcétovani zitili chybu ngjprv vymazte zaliétovany
doklad v opravach dokladov (doklad spotreby S) a nasedne po oprave zalétujte inventlru
znova. Po zaliétovani bude cennik obsahovat’ skutocny fyzicky stav. Tymto je inventdra
ukoncené

8.4.7  Vymaz nulovych skladovych kariet

Pri postupnom prijme a vydgji tovaru zostavavaju pre jednotlivé PLU skladoveé karty s
nulovymi stavmi. Pokial’ takéto karty existuju, neda sa polozka vymazat' z cennika (g ked’
celkovy stav na sklade je nulovy). Touto operaciou sa nulove karty na ktorych nie je pohyb
odstrania. Cennikové polozky je mozné vymazat’ nadedne v Aktualizacii cennika.
Poznamka:  této operécia je robend automaticky pri uzavierke obdobia

8.5 Opravy pohybov, obalov, tlaé dokladov, Tla¢ dokladov
archivneho obdobia

V tomto menu je mozné opravit aebo vytlagit' Tubovolné doklady a saldokonta
obalov z aktudineho obdobia, doklady minulych obdobi je mozné len prezerat’ atlait’.

8.5.1 Opravadokladov

- Enter oprava hlavicky dokladu
- Ctrl-Enter rozpis poloZiek dokladu, Enter oprava polozky, Del vymaz polozky
- Dd zruSenie celého dokladu

- F2 tla¢ prijemky/vydajky podla druhu dokladu.

- F3 tla¢ pokladni¢néno blocku pre dhrady v hotovosti; POZOR pri fiskalnych
moduloch

- F4 tla¢ dodacich listov a faktir pre preda

- F5 hradanie podl'a podmienky

- F6 d’alSe hradanie podr'a posledne] podmienky

- F7 zobrazenie sériovych ¢isel dokladu.

- F9 tla¢ faktary/dod. listu uchovaného ako textovy stibor

- F10 dodato¢natla¢ zberngj faktury.
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Pri vymaze alebo zmene dokladu sa automaticky aktualizuju g skladové karty a cennik.

8.5.2 Opravaobalov, Tla¢ saldakonta obalov

Ak je poloZka obalom, pri prijme a vydgji sa aktualizuje saldokonto obalov. V tomto
menu je mozné dodatocne opravit’ saldokonto obalov a vytlagit’ rézne vypisy podl'a zvoleng
podmienky.

8.5.3  Oprava prijatych objednavok
Podobne ako pri oprave dokladov.

8.5.4  Opravavystavenych objednavok

« Ins pridanie polozky na objednavku, na ktorgj je nastaveny kurzor
- Enter oprava polozky objednavky

- D€ zruSenie polozky, objednavky, objednavok firmy

- F2 zotriedenie podrl'a 'firma + ¢idlo objednavky'

- F3 zotriedenie podra PLU

- F8 tla¢ objednanych poloZziek firmy

- F9 tla¢ objednavky

8.6 Vypisy pohybov skladu

V &etky vypisy pohybov skladu s rozdelené na polozkovité vypisy a rekapitulécie. Pre
kazdy vypis sa zada vyberova podmienka a ndsledne sa vygeneruje vypis. Vypisy je mozné
robit’ na z&klade udgjov aktuaneho obdobia, archivneho obdobia, alebo sumarny vypis za viac
archivnych obdobi. Ak potrebujete mat’ sumérny prehlad o uzavretych obdobiach pouZijte
menu sumarny prehlad pre prezeranie a v cenniku ALT T sa zobrazia pohyby posedne
vytvoreného vypisu.

Zberné faktury: Pri predaji faktdrou je mozné vydat’ tovar s faktdrou ¢ido 0 a vytlit’
dodaci list. Nasledne je mozné filtrom vybrat’ firmu za urcité obdobie a vytlagit’ zbernt faktiru
za niekol'ko dodacich listov. Faktira mdze obsahovat’ len zoznam dodacich listov s rozpisom
DPH, aebo g z rozpisom poloZiek. Spétne je mozné vytlacit' zbernu faktlru v opravéch
dokladov kldvesom F10. Ak mate nevyfakturovany predaj nie je mozné urobit’ uzavierku
obdobia.

8.7 Registraéné pokladne

871 Presun PLU do pokladne

Postup na prenos dat do pokladne je rovnaky ako pri praci s cennikom (pozri kapitolu
Aktualizacia cennika).
8.7.2  Presun zmenenych PLU do pokladne

Tato volba je pristupna len ak je v parametroch programu (na 2. strane) povolena
evidencia zmien PLU. Tymto je mozZné preniest’ do pokladne len tie PLU, u ktorych doSo od
posledného prenosu k zmene nazvu, ceny, skupiny aebo linkovaného obalu.
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8.7.3 Finanénéudaje

SldZi na stiahnutie finanénych Gdajov z pokladne do pocitaca v rezime X (Z-financné
uzavierky je nutné robit’ ru¢ne na pokladni). Tato duzba nie je podporovana pre vetky
pokladne.

8.7.4  Linkované obaly
SlUZi na prenos linkovanych obalov do pokladne (pokladne KONIC a PS2000).

8.7.5 Nacitanie predaja z pokladne

T&o vorba umoZziuje urobit’ tovarovu uzédvierku na pokladni. Najprv sa stiahne
predany tovar z pokladne. Ak z niektorych PLU bolo predanych viac kusov ako je ich
aktualny stav na sklade, zobrazi sa chybovy vypis. V tomto bode je mozné spracovanie
prerudt a doplnit’ chybajlce prijemky. Dalgj sa zobrazi zoznam predanych PLU a otézka na
odpocet zo skladu. Ak sa zvoli odpocet zo skladu, vytvori sa vydajka, zalctuje sa a predany
tovar v pokladni sa znuluje (Z-uzévierka). Ak sa odpocet zo skladu neurobi, pokladna
znulovana nebude (X-uzavierka).

Poznamka:pokladiu UNITECH je potrebné vymazat’ uzavierkou PLU v pokladni

8.7.6  Sumarne spracovanie pokladni

Je to nutné povolit’ v parametroch. PouZiva sa pri vaésom mnoZstve pokladni, ktoré sa
jednotlivo stiahnu, ale vytvori sa z nich len jedna sumarna vydajka. Spracovanie prebehne
rychlgiSie ako pri jednotlivom spracovani kazdej pokladne.

8.8 Kalkulacie jedal, vyrobkov

Ak je potrebné vydavat’ niektoré polozky zo skladu podl'a ur¢itého predpisu (napr. pri
predaji polievky je nutné vydat’ 0.2 kg zemiakov, 0.1 kg mrkvy, 1 bujén, ...), je mozné
vytvorit’ v sklade nové PLU, ktoré bude kalkulaciou.

881 Aktualizacia kalkulacie

Slbzi na vytvorenie kakulatnych poloZiek v sklade. Kazda kakulaéna polozka ma
pridelené ¢ido PLU, druh (je potrebné vytvorit’ s ¢iselnik druhov kalkulécii), ndzov a pocet
porcii, prip. kusov, kolrko sa vytvori zo zadanych surovin (napr. z 1 kg zemiakov, 0.5 kg
mrkvy ... savytvori 5 porcii polievky)

- F2 zotriedenie podl'a kddu

- F3 zotriedenie podl'a (druh+nazov)
- Ins vytvorenie novel kalkulécie

- D€ vymaz kakulécie

- T vypis aktualng kalkulécie

- Enter oprava kalkulécie

- Ctrl-Enter opravapoloZiek aktualne kalkulécie

Pri aktualizacii poloziek kalkulécie je mozné klavesou | importovat’ polozky uz
existujuceg kalkulacie.
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8.8.2  Vybery, kalkulacie

Slizia na vyda, cenova kalkulédciu, zistenie stavu na sklade, aebo vytvorenie
objednavky pomocou kakulé&cii.
1. zadaju sa mnoZstva jednotlivych kakuléacii (zadavanie sa ukonci Ctrl-Enter)
2. zvoli sadruh ceny pre vypocet kalkulécie
3. zobrazia sa polozky zo v&etkych vybranych kalkulécii, ktoré je mozné edte aktualizovat’
(napr. 0.9 | mlieka upravit’ na 1 liter) (zadévanie sa ukon¢i Ctrl-Enter)
4. zvoli sadruh ¢innosti (cenova kalkulécia, kontrola zésob, odpis zo skladu, ...)

8.8.3  Vybery z pohybov

Ak boli vydané zo skladu kalkuléacie (napr. 10 polievok), je nutné vydat’ zo skladu
prisudny pocet jednotlivych surovin (zemiaky, mrkva, ...).

1. vyberovou podmienkou urgit’ rozsah pohybov (napr. aktudny dei)

2. zobrazi sa zoznam vSetkych poloZiek, ktoré nie si kalkulaciami a nebudl rozlGc¢tované na
suroviny (praktické vyuZitie: vietkym kalkuldciam v cenniku priradit’ rovnakd skupinu,
ktord zaddme vo vyberovel podmienke - bod 1; ak sa niektora polozka zobrazi v tomto
Vypise, nie je pre nu vytvorena kalkulécia atéto polozka nebude rozi¢tovand)

3. zobrazi sa zoznam vydanych kalkul&cii (zadévanie sa ukonéi Ctrl-Enter)

4. zvoli saoperécia - kontrola zasob, alebo odpis zo skladu

8.9 Ciselniky, konstanty programu

8.9.1  Skupiny

Skupiny dlizia na definiciu spoloénych viastnosti poloziek skladu. Obsahuju percento
DPH, pocet desatinnych miest zaokruhlenie ceny, typ polozky (tovar/duzba) a spdsob urcenia
predajng ceny (pevndvol'nd). Ak je niektord polozka sluzbou, v cenniku je len cena polozky a
stav na sklade sa nevedie. Pri volnych poloZkach je pri predaji mozné upravit’ predajnu cenu.
Polozky oznacené * sa menia medzerou. Udaje pre pokladne sa nevyuzivaju pri vetkych
pokladniach. Pozri prilohu k pokladni.

8.9.2  Druhy dokladov

V &etky operacie v sklade sa podra typu delia do 4 skupin:

prijem do skladu v skladovych cenach

vydaj zo skladu v skladovych cenéch

predaj tovaru

prijata objednévka

Kazdy z tychto typov operécii je mozné ete roz¢lenit’ podra druhu (napr. PH - vydaj/preda v
hotovosti, PF - vydaj/predaj faktarou ...).

Pre kazdy typ dokladu sa zadava operacia, druh, nazov, spdsob platby, Géty na rozdac¢tovanie
do Uc¢tovnictva a pri polozkach bez DPH je potrebné zadat’ druh - E, T podla G¢tovnictva.

nm<wnT

8.9.3 Sotriment

V cenniku polozka sortiment je kontrolovana na ¢iselnik.Je mozné vyhl'adat’ polozku podla
sortimentu Shift_F2.PoloZka uloZenie je vo filtroch vypisov cennika a pohybov.
Je mozné triedit’ inventdru podl’a sortimentul.



Odbyt

Tato polozka mbéze byt vyuzita napr. ako skladové miesto, alebo ako sortiment. Je
kontrolovana systémom stromu, tj
ak zadéte A
ABC
ABS
AX
ak zadée AB
ABC
ABS
Tymto spdsobom mbZete polozky roztriedit’ podla skupin a podskupin...
Usporiadanie poloZiek v cenniku podra uloZenia s mdzZete zmenit’ v parametroch programu
P uloz+PLU - predvolene
M uloz+meno polozky
K uloz+kdéd
Po zmene usporiadania musite spustit’ indexovanie.

8.9.4 Udajefiriem
Adresar firiem je popisany zvl&t v kapitole Odberatelia, dodavatelia.

8.95  Splatnost’ firiem

Umoziuje predvolit’ splathost’ pre vybrané firmy. Pri vystavovani faktury pre tieto
firmy sa potom pouZije zadana splatnost’. Pre firmy, ktoré nie st zadané v tomto ¢iselniku, sa
pouZzije predvolena splatnost’.

89.6  Zravy

V Systémovych duzbach - Parametre programu je mozné povolit’ zlavy (na 4
strane parametrov Zlavy podla predvolby=A). V menu Ciselniky - ZPavy sa potom
jednotlivé zlavy zadavaju.

Zl'avy sU ¢lenené podl’a priority nésledovne:

firmatplu

firmat+kod

firmat+skupina

firma

plu

kod

. Skupina

V &etky typy zliav st vyhodnocované este s ohadom na predéavané mnozstvo.

Ak je pri predaji zadana poloZka, ktora sa ma zlavit, prehladava sa taburka zliav podra
priority a ngjdeny zdznam s najvysSou prioritou ur¢i vydedni zlavu. Je mozné nastavit' g
platnost’ zliav.

V tgjto tabul'ke je mozné predvolit’ g pevni cenu pri predaji pre konkrétnu firmu.

NougkrowbdrE

Priklad:

Tabulka zZliav:

skupina3, zl'ava 2%

firmab, skupina3, mnozstvo od 100 do 1000 ks, zl'ava 5%
(plu 52 nech patri do skupiny 3 améakdd XX52)



Odbyt

Predy):

firmab, plu 52, 200 ks

1. neexistuje zaznam firmab, plu 52

2. neexistuje zdznam firmab, kod XX52

3. existuje zaznam firmab, skupina 3 ==> vydedna zl'ava 5%

firmab, plu 52, 10 ks

1. neexistuje zaznam firmab, plu 52

2. neexistuje zdznam firmab, kod XX52

3. existuje zaznam firmab, skupina 3, ale pre mnozstvo nad 100 ks
4. neexistuje zaznam firmab

5. neexistuje zaznam plu 52

6. neexistuje zdznam kod XX52

7. existuje zdznam skupina 3 ==> vydedna zl'ava 2%

Pri predgji sa kldvesom F9 pridelia vetkym vybratym tovarom zl'avy podl'a tejto tabulky.

8.10 Uzavierka aktualneho obdobia

Mesacné/ro¢né uzavretie pohybov aich presun do archivu. Po tejto operacii je mozné
pohyby minulych obdobi len pozriet’ a vytlit, nie opravovat’ (pozri kapitolu Zadiatoéné
nastavenie programu). Pred uzavierkou s urobte archiv skladu! Uzévierka vykona tieto
operécie:

- indexovanie a prepocet skladu

- predctovanie zapornych kariet ak existuju treba potvrdit’ F12

- presun aktudlneho obdobia do archivu

- vymaz pohybov a dokladov

- vypocet pociatoénych stavov nakartach

- nové Uctovné obdobie

- pri zmene roku zobrazi parametre programu pre zadanie novych ¢isel dokladov.

8.11 Prenos do U¢tovnictva

Prenos aktudlnych Udajov do podvojného a jednoduchého Ucétovnictva MK-soft. Ak je
odbyt prepojeny s U¢tovnictvom, prenesl sa daje do Uctovnictva (inak sa vypisu len U¢tovné
doklady). Predaj v hotovosti sa zapiSe do dennika a knihy DPH, platobné prikazy sa eviduju g
v knihe pohradéavok. Do JU sa prenest len pohladavky a DPH z pohladavok. Zalctované
doklady sa ozna¢ia a opravovat’ ich mdze iba spravca..

8.12 Systémové sluzby

8.12.1 Parametre programu

Z&ladné parametre programu sa nastavuju vo formulari, ktory ma 6 stranok. Medzi
nimi sa prepina klavesami PgUp a PgDn.
Nastavenie parametrov:1/6
Cisla dokladov a obdobie:

Cidlo prijemky P:
Ciglo vydajky pre predaj V: 1

[ —
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Cidlo vydajky bez predaja S: 1

Cislo datiového dokladu (faktury) : 20000122

Cislo pokladni¢ného dokladu ; 5

Cidlo prijatej objednévky F: 35

Cislo vystavenej objednavky ; 18

Cidlo reklamacie : 8

- pociato¢né ¢ida dokladov (od zadane) hodnoty program automaticky zvy3uje ¢ida d’aSich
dokladov)

Uétovné obdobie RRMM, RR, bez : 01

- (¢tovné obdobie (pozri kapitolu Zaclatocne nastavenie programu)

Povolit’ doklady mimo obdobia A/N: N

Faktary adodacie listy:

Predvolena splatnost’ faktur v dinoch C 7

Zberna faktira polozkovitéd/sumarna P/SIK: P

- P vypiSe sa faktura s kompletnym rozpisom dodacich listov

S vypiSe saiba zoznam dodacich listov

- K vypiSe sa sumarny dodaci list

UloZit’ objednavku v textove) forme A/N: N

- po ukon¢eni objednavky sa ucjovav textovej forme

UloZitobjedndvku v databazove) forme  A/N: A

- po ukon¢eni objednavky sa automaticky zapiSe do stboru objednavok

UloZit faktaru v textovej forme A/N: A

- faktdry s moZznostou opravy sa ulozZia v textovel forme. Je mozné ich neskor vytlit' v
opravéach dokladov klavesom F9

Tl prijemky pri prijme A/N: A

- po zalctovani sa zobrazi menu natlaé prijemok

Tla¢ vydajky pri predaji A/N: N

- po zalctovani predaja sa zobrazi menu pre tla¢ vydajok
Tla¢ pokladni¢ného blocku A/N: A

- po zalctovani hotovostného predaja sa vytlaci blocek
Tla¢ dodacieho listu pri hot.predaji A/N: A

+ po zalctovani hotovostného predaja sa zobrazi menu pre tla¢ dodacich listov

Nastavenie parametrov:2/6

Pokladne a fiskdly:

Lok&lne nastavenie fiskau A/N: A

- nastavit’ pre kazdy pocitac v sieti. Ovplyvniuje parametre tla¢ pokladni¢ného blo¢ku, druh
fiskdneho modulu a vystup fiskalneho modulu. Ak nie je siet’ nastavit’ na N

Druh figkélneho modulu CAI45FZTIGEX? F

Ziadny, tlaci sa normany pokladni¢ny blocek

TAMARA na paralelnom porte

GRAPY 3000 (pokladia, ktord dokéze prijat’ blocek a vytlacit’ ho)

FM HATES interny modul

Themis94

Themis95

EURO2000

JBV SAFE

Euro afa

XN~ TEOAEAN



Odbyt

Vystup fiskdneho modulu (vyber medzerou): COM2
- pre niektoré FM je to nutné nastavit’. Je to préca servisného technika.
Vystup FM Kamenicky/L atin2/bez diAkritiky : A

- znakové sada FM - ak tlagiaren obsahuhe znakov( sadu KAMENICKY CH alebo LATIN2,
je mozné tlacit’ z diakritikou; inak je nutné vypnut’ diakritiku (download nie je mozné pri
FM poufZit’, pretoZze FM by mohol riadiace kddy tlagiarne interpretovat’ ako svoje prikazy a
tym vykonat’ neZiadlicu operéciu)

Povolit’ képiu blocku u niekt. FM A/N A

- niektoré FM umoZziuju kopiu bloc¢ku. Je to mozné zakazat', aby sa predido vytvaranim
duplicitnych blockov

Pouzivanie kreditov a Sekov A/N A

- pri platbe za hotovostny predgji je mozné zadat’ nielen hotovost, ae g platbu kreditom,
alebo Sekom.

Dizka nézvu pre pokladiiu 12,14,16,9 16

- skréteny nazov pre FM a pokladne. Nastavit’ podlatypu FM, alebo pokladne.

Evidovat’ zmeny PLU pre prenos do pokladne : A

» eviduju sa PLU v cenniku, na ktorych boli zmenené Udaje pre pokladiiu. Je mozné preniest’
len zmenené, alebo nové PLU do pokladne. Nepodporuju to vaetky pokladne.

Cenova hladina do pokladne 1,2,3: 1
- pre niektoré pokladne je mozné nastavit’ cenovu hladinu, ktora sa ma prenasat’.
Cena do pokladne a spotreby B/S: S

- pri vydaji do spotreby je mozné nastavit’ aka cena bude ponukana ako predajnd. Tato cena
dizi iba na orientéciu napr. velkoobchod mbZze stanovit' predajnd cenu pre svoje
maloobchodné prevéadzky.

Zobrazit’ predaj do minusu na pokladni A/N: N

- pri spracovani predaja pokladne vypiSe zostavu poloZiek, ktoré po spracovani budu v
minuse

Info o predaji Komplet,Rekap,Nezobrazuj : K

- K zobrazi kompletny vypis predaja pred zalc¢tovanim

-+ R zobrazi len poc¢et zpornych poloZiek, pocet predanych PLU a celkovy preda)

N nezobrazi Ziadny vypis

Hodinovéa sprava vybratych pokladni ~ A/N: N
- niektoré pokladne umoziuju stahovat’ g hodinovu spravu
Sumarne stahovanie z pokladni A/N: N

- &k jeviac ako 2 pokladne na prevadzke, je vhodné pouZivat’ tento rezim. Najprv sa nacitgju
predaje z pokladni a nakoniec sa spracuje jedna vydajka za v3etky pokladne. Je to omnoho
rychlgjSie a stbory o predaji si mensie.

Triedit’ poloZky po stiahnuti predaja BNSPC: B

+ po stiahnuti predaja je mozné usporiadat’ polozky podla nazvu, stavu na sklade, poctu
predajov a predajnej ceny

Spbsoby vypodtu:

Automaticky prepocet marze pri prijme A/N: A

- A po kazdom prijme sa spatne prepocita marza

- N marZa ostdva nezmenena anie je to skuto¢na marza

Vypocet predg). ceny z priemerngj  A/N: N

A predajna cena pri prijme sa pocita z priemerngj ceny, ktora je na sklade+ceny z prijemky
N predajné cena sa pocita z ceny z prijemky

Zmena DPH pri predaji A/N: A



Odbyt

- umoziuje menit' DPH pri predaji. Ak potrebujete tovar s 23% DPH predat’ g s 10%, napr.
g je sicasne g montaz.

DPH vypocitana pri faktar.z ceny s DPH A/N: N

- A predg v cene s DPH vypocita celkovi cenu sicétom cien s DPH a spétne vypociat dai a
cenu bed DPH

- N predg v cene s DPH vypocita celkovi cenu stctom cien bez DPH a napocita dan a cenu
s DPH.

Nastavenie parametrov:3/6

Kontroly a nastavenia:

Kontrola priemernegj ceny pri predaji  A/N: N

- upozorni, ak je predaj bez DPH pod priemernou cenou
Kontrola duplicity kodu A/N: N

- ak pouZivate ¢iarové kbédy pri OPTIME, alebo EURO2000 nastavte tento priznak, aby
neboli duplicitné ¢iarove kody.

Kontrola duplicity pri vybere poloZiek A/N: A
» uporozni, ak bola poloZka 2 krét vybrata pri jednom predaji
Kontrola zaporného predaja A/N: N

- upozorni, g je predg) do minusu. V hedéach a pristupoch je mozné zakézat’ tito operéciu
vybranym pracovnikom.

Kontrola podlimitného predagja A/N: A
- upozorni, ak je predaj pod rezervované mnozstvo
Kontrola nevyfakturovaného predagja  A/N: N

- ak existuje nevyfakturovany predaj, pri prenose faktir neumozni zalc¢tovat faktary do
Gctovnictva

Kontrola duplicity zalétovania faktar A/N: A

- ak existuje v pohradavkach faktara s rovnakym ¢isdom, ako zalc¢tovang, nova faktara
nebude prenesend do pohladévok. Je vhodné cidovat' faktiry g s rokom, aby v ramci
niekor’kych rokov nevznikali duplicitné ¢ida v pohladavkach.

Automatické pridanie firiemdo U¢t.  A/N: N

- ak nie st firmy G¢tovnictva a skladu totoZné je vhodné nastavit’ tento priznak

Pocet desatinnych miest mnozstva  0-3 : 3

- povol'uje zadavat’ na pocet nastavenych desatinnych miest. Rozsah od 0-3.
Pocet des.miest pre cenu celkom : 156810 66810
- zaokruhlenie celkove) ceny s DPH

Pocet pismen dokladu v Uétovnictve 1-3 : 2

- prePU nastavte2aJu 1

Pocet dni nezal¢tovanych do Uctovn. ; 1

- prenos je robeny do akttaneho datumu - toto ¢ido

Zalctovanie faktur podra dat Evid/Zdan.pln: E

- pri prenose do DPH sa pouzije predvoleny datum

V dph Variabilny symbol/Interné ¢islo fak.: Vv

- pri prenose do DPH sa pouzije interné ¢ido, alebo ¢ido faktury
Pocet riadkov 1 strany tlaciarne : 0

- 0je prednastavena na 60, inak podl'a moznosti tlaciarne

Ostatné:
Externy display na predaj A/N: N



Odbyt

Vystupny port pre display (vyber medzerou): COM2
- nastavenie parametrov pre externy display

Nastavenie parametrov:4/6

Zlavy:.

Umoznit’ z'avu podl'a predvolby A/N: A

- umozni F9 spustit’ tabul’ku zliav

Max.percento zl'avy pri predaji 0-100: 100

- nastavenie max. zl'avy pre klaves F7 aF8
Zadavat’ perc. zl'avy priamo pri predaji A/N: N
+ po kazdom zadani mnoZstva a ceny sa zadava g % zl'avy

Taburka zliav podla K édu/Sortimentu ; S
» v taburke zliav sa pouziva sortiment, alebo kod polozky
Obrat v cene 2-bez DPH 3-s DPH pre zl'avu 3

- nazstenie zl'avy podlra celkového obratu sa pouZije nastavena cena

Export dokladu a cennika:

Prepis predajnych cien pri exporte dokladu: N

N ceny v sklade prijmu sa neprepisuju

» A cenal v sklade prijmu sa prepise cenou, ktora sa zadava pri vydaji

-V vZdy sa prepisu v3etky ceny 1-3 cenami z pévodného skladu

Prijem pri importe v cenach N,B,S : S

- &andartne sa prijima v cendch nékupnych. Ak je potrebné urobit’ presun medzi skladmi
réznych firiem je mozné prijimat’ g v predajneg cene. V takom pripade sa nastavi prepis
predajnych cien na N.

Vymaz skladovych cien pri exporte cennika : N

- ak sa cennik exportuje pre vlastnych zékaznikov a nie pre prevadzky je vhodné nastavit’
vymaz cien a marZi

Povolit’ pripojenie dokladu z diskety A/N: A

- §pecidnafunkcia, dUZi na servisné ucely

Nastavenie parametrov:5/6

Zobrazenie a triedenie poloziek:

Zobrazovat’ prioritne PLU/Kod PIK: P

- pri prijme avydaji savl'avo zobrazi PLU, alebo kod

Predvolené vyhl'adavanie podl'a P/K/N: P

- pri zadavani sa prvotne zaddva PLU, kdd, aebo nazov

Vo vypisoch pouZit PLU/K6d P/K: K

- vo vypisoch faktir a dodacich listov je mozné pouzit’ PLU, aebo kéd

Sirka PLU/EAN vo vypisoch 1-15: 13

- ak sapouzije kdd je mozné nastavit’ pocet pouzivanych znakov od 1-15

Pouzivat’ cenoveé hladiny 1,2,3: 3

- pri predaji je mozné vybrat’ z viacerych cenovych hladin

Pouzivat’ cenovu hladinu pre spotrebu O - 3: 0

- pri vydaji do spotreby je moZné pre orientacnu predajnl cenu vybrat’ cenova hladinu

PouZivat’ nézov 2 A/N: N

- v cenniku sa zobrazi nazov2, ktory je mozné pouZzit’ vo vypisoch ako ndzov v inom jazyku,
alebo doplnujuci ndzov. Je nutné doplnit’ tato polozku do prislusného formuléra.

PouZivat’ balenie aobalové konto  A/N: A



Odbyt

- v cenniku sa zobrazia polozky baenie a poloZka obal. PoloZzka oba d0Zi na automatické
vedenie salda-konta obalov

PouZivat’ hmotnost’ a sortiment A/N: A
- v cenniku sa zobrazia poloZky hmotnost’ a sortiment
PouZivat’ min a obj mnozstvo A/N: N

- v cenniku sa zobrazia polozky minimdlny stav a objednavacie mnozstvo. Je ich mozné
vyuZzit’ pri tvorbe objednavok.

Vytvérat’ novu kartu N/A/PIV: N
novéa skladova karta sa vytvara pri zmene:
- N ceny afirmy

- A ceny, firmy a datumu spotreby
- P ceny, firmy apopisu
-V vZdy pri kazdeg prijemke

Pouzivanie linkovanych PLU (viazanych) : N
- pri prijme, vydaji sa pouzivagju linkované PLU (napr. pivo sa preda spolu s fl'asou)

PouZivanie linkovanych obalov : N
- podobne ako u PLU, ae zohl'adiuje sa balenie (prepravka pre 12 flias)
Pouzivanie linkovanych obaov pri prijme : N

- pri prijme je moznost vypnat prijem g linkovanych obalov. Ak mate flaSe rozpisané
sumarne nakonci je vhodné vypnit’ toto nastavenie.

Evidencia serioveho ¢ida pri predaji A/N: A
- zapne sa pomocnd evidencia sériovych ¢isel
V aktualizécii cennika zobraz cenu SB N: S

- pri prezerani cennika je mozné predvolit’ zobrazenie ceny. Po tejto zmene musite spustit’
indexovanie.

Triedit’ poloZky pri vystaveni dokladu N

- polozky sa zobrazuju v v poradi zadavania, aebo podl'atohto nastavenia
Triedit’ polozky pri vystaveng) objednavky : M

- podobne, ale plati to pre vystavené objednavky

Triedit’ polozky podla sortimentu v cenniku: M

- pre zotriedenie podl'a sortimentu je mozné nastavit’ d'alSie usporiadanie podra PLU, ndzvu,
kodu

Nastavenie parametrov:5/6

Zadavanie pohybov:

Sirka PLU-EAN pre vézeny tovar 4/5: 4

- pri zadévani vazenych poloZiek scanerom je mozné nastavit’ Sirku kodu v ¢iarovom kode
Automatické ponuka balenia A/N: N

- pri zadavani sa zobrazi ngjprv balenie a potom z&kladné mnozstvo.
Zobrazit’ skladova cenu pri prijme  A/N: N

- pri prijme samoZe v browseri zobrazit’ predajnd, alebo skladova cena
JednopoloZzkovy predaj automaticky ~ A/N: N

- pri vybrati polozky sa automaticky vyberie 1 ks

Povolit’ prijem v ingj mene A/N: N

- ak je potrebné prijimat’ v ingj cene ako v SK

Povolit’ predag v ingf mene A/N: N

- ak je potrebné fakturovat’ bez DPH pre zahranic¢ie. Ak sarobi faktdrav SK do zahranicia je
nutné zadat’ menu SK a kurz 1. Faktura sa vytvori bez DPH.
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Povolit’ predgj v skladovych cendch ~ A/N: A

- v menu sa zobrazi predaj v skladovych cenéch

Prirastkové zad&vanie inventury A/N: N

- pri zadavani inventary z viacerych miest je vhodné zapnu toto nastavenie
Automatické pridanie chyb.PLU pri prijme : N

- ak pouzivate pri prijme scaner je vhodné zapnlt' toto nastavenie. Ak sa nengde zadana
poloZka, automaticky sa vytvori nova bez upozornenia.

Objednavat’ zadané mnoZzstvo A/N: A

- pri vystaveni objednavky z prijatych objednavok je mozné nastavit’, ¢i sa zohl'adni g stav
na sklade

Vynateny vyber zo sk.karty pri predaji A/N: N

- pri vydgji je mozné nastavit’ automaticky vyber zo skladove karty. PouZiva sa to ak do
popisu zadéte napr. SarZu, alebo sériové ¢ido a potrebujete vybrat’ vzdy z konkrétnej karty.

V prijatych objednévkach evid. cenu S B: S
- nastavenie vypoctu ceny bez DPH, alebo ceny s DPH
Kontrolovat’ zékazky na ¢iselnik A/N: N

- ak zaddte v nastaveni ciest cesktu k zakazkam, mdzZete tuto polozku kontrolovat’ na ¢iselnik

8.12.2 Cestalmport/Export

UmozZiuje zadat’ cestu pre ukladanie siborov pri exporte a importe dokladov. Pri
prevodoch medzi jednotlivymi skladmi je mozné vydajku vyexportovat’ a v druhom sklade ju
priamo naditat’ (ak sa pre obidva sklady vedie agenda na jednom pocitaci, je vhodné zadat’
adresar na pevnom disku, v opacnom pripade je potrebné zadat’ exportny adresér na disketu).

8.12.3 Menu fiskalnych modulov.

Robia sa denné a mesacné finan¢né uzavierky fiskdlov, je tu umoznené menit’ Udagje
fiskdlov podla moznosti fiskalov.

8.12.3.1 Menu FM - TAMARA aJ&V SAFE
- zopakovanie posledného vypisu

- denna uzévierka bez nulovania (X)

- denna uzévierka s nulovanim (2)

- mesxna uzdvierka s nulovanim (2)

- nastavenie datumu a ¢asu vo FM Tamara

8.12.3.2 Menu FM - HATES

- test integrity - tento test sa automaticky spusti g pri tarte programu

- test pripojeniatlaciarne

- denna uzévierka s nulovanim (2)

- mesxna uzavierka s nulovanim POZOR po teto operacii nie je mozné predavat’ v
uzavretom obdobi!!!

- Udaje o fiskdle

- EEPROM - vypis mazatel'ng paméte

- PROM - vypis nemazatel'ngl paméte

- vytlagi 'ub. blo¢ek uzavretého obdobia (musi existovat’ stbor s blockami z daného obdobia)

- archivacia siborov obsahujucich képie blo¢kov na disketu

- obnova stborov obsahujucich kopie blo¢kov z diskety

- vymaz stborov obsahujucich képie blo¢kov z disku (az po archivécii!!!)



Odbyt

» nastavenie FM - parametre blo¢ku, rozictovanie DPH ...
- kopiablocku - je mozné vytlacit’ Tubovol’ny doklad aktudineho diha

8.13 Multiverzia skladu, presuny medzi skladmi

Pri vytvoreni nového skladu program poZaduje zadanie ciest k firmam, kalkulaciam a
Gctovnictvu. Tieto je vhodné nastavit’ do tych istych adresérov, aké pouziva hlavny sklad
(cesty je mozné menit’ g dodatocne - v zozname skladov klaves F9). Kalkuléacie by mali byt
vo v&etkych skladoch presmerované do toho skladu, v ktorom st suroviny.

Postup pri presune tovaru medzi skladmi:
- otvorit’ sklad odkial’ sa bude tovar prestivar’
- zadavanie pohybov - presun na sklad
- vyplnit’ hlavicku vydajky:  zadat firmu (do adresara firiem je nutné pridat’ vsetky

podsklady, auta pre rozvoz ...)
druh dokladu=V'S (vydaj do ineho skladu)
- zadat’ tovary (cena je rozhodujuca iba ak sa vyuziva na uréenie predajnych cien v cielovom
sklade, inak je nepodstatnd, pozri d'al€)

- zalctovat’ doklad pomocou F12

Ak presivany tovar v cielovom sklade eSte neexistuje, automaticky sa vytvori s
rovnakymi vlastnostami ako mal v zdrojovom sklade. Pri tom je vSak nutné, aby boli v
obidvoch skladoch nadefinované tovarové skupiny s rovnakymi parametrami. Ak tovar so
zadanym c¢idom PLU uz existuje, urobi sa prijem na prepiSe sa ndzovneho, ale uz sa
nekontroluje zhoda %dph a ostatnych viastnoti tovaru.

Pri presunoch medzi skladmi je mozné g urcovat’ ceny v cielovych skladoch. Na to
dizi parameter v Systémovych duzbach - Parametre programu na 2. strane - Prepis
predajnych cien pri exporte dokladu. Tento parameter je potrebné nastavit’ na poZadovanu
hodnotu v zdrojovom sklade.:

- N ponecha v&etky ceny v ciel’ovom sklade nezmenené

- A prepiSe predaint cenu v 1. cenovel hladine cielového skladu cenou, ktord sa
zad& pri vydaji v zdrojovom sklade

-V prepise véetky ceny v cielovom sklade cenami zo zdrojového skladu

Vo vedlgsSich skladoch je vhodné nastavit' N, aby pri spatnom presune na hlavny sklad
nedochadzalo k prepisu jeho cien.

Na synchronizéciu cennikov dUZi Import a Export cennika v Aktualizacii a vypise
cennika. V jednom sklade sa cennik vyexportuje, v inom sklade sa naimportuje a ndsledne je
mozné v menu Préce s ext. cennikom porovnat’ cenniky, zistit' chybajuce polozZky, prip. ich g
doplnit’, porovnat’ a upravit’ ceny, ndzvy a kody.
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9 Prilohy
9.1 Popis podkladovych suborov

9.1.1 MEN stbory
Struktara MEN stborov:

TEXT MENU 1;NAZOV_ZDR_ALEBO_VST_SUBORU1

TEXT MENU 2;NAZOV_ZDR_ALEBO_VST_SUBORU2 ... zobrazi menu
alebo
#NAZOV_SUBORU ... pouZzije sa zadany stbor

9.1.2 ZDR aVST subory

Syntax podkladovych stiborov ZDR a VST je zhodnd. Pozostdvaju z kl'G¢ovych slov
(dae lenKS) vtvare #KLUCOVE SLOVO parametre... . Dal§e riadky aZ po nasledujlce
KS savzt'ahuju k zadanému KS.

Ak nie je zadefinovany #PAGEHEAD, vypi%e sa len aktualna veta siboru. Ak chceme
vypisat’ len jeden zdznam databazy, nepiSeme #PAGEHEAD, ak chceme viac zaznamov staci
#PAGEHEAD bez d’alSieho popisu hlavicky.

Ak je definovany #PAGEHEAD vypiSe sa cela databanka od zéznamu na ktorom ste
nastaveny.

Vypis ma nasledujlcu Struktdru.

KTrucove dovo s# zatina na prve pozicii riadku!

Text nasledujuci za k'dcovym slovom patri ku kI'déovému slovul.

Typy vypisov:

1.vypis pre jeden zéznam
#RECORD

vypise sa len jeden zaznam
#PAGEHEAD1

vypiSe sa na zaciatku d'alSgj strénky
#PAGEFOQOT

vypise sa nakonci kazdg stranky
#END

#HEAD1

vypisuje sa na zaciatku vypisu
#RECORD

tento text savypiSe pri kazdom zazname
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#FOOT1

vypiSe sa konci vypisu

#PAGEHEAD

Vypisuje sa na zCiatku ak nie je definovany HEAD1 a na kazdej d'alSqj strénke.
#PAGEFOOT

Vypisuje sa na konci kazdg stranky

#RECORD
#FOOT?2
#FOOT1

#HEAD3
#RECORD
#FOOT3
#FOOT?2
#FOOT1

KPuéové dova nemusia byt’ v poradi, a nemusia byt’ pouZzité vaetky.

SYNTAX PAGEHEAD, PAGEFOOT, HEADx, FOOTx, RECORD, DEF, DEB, ZERO,
SPACE

Text, ktory naseduje v nasedujucom riadku za kl'd¢ovym slovom aZ po nasleddjlce
kruacove dovo, aebo po koniec stiboru sa priradi k'i¢ovému slovu. Polozky databanky, alebo
systémove premenné sii uloZené v 'polozkal’ alebo 'polozka2’. Ak dizka polozky2 je menda
ako ndzov polozky s apostrofami veitane, budd medzery vypustené. V pripade polozkyl sa
text doplni na 10 znakov t.j.poc¢tu znakov ['polozkall].

USER->PSC ma dizku 6 znakov
1234567890123456
priklad "USER->PSC' text zobr. ako 080 01 text
'USER->PSC" text zobr. ako 080 01 text

pokial’ je polozka dihSia je vypisana rovnako.
Ak sl za poloZzkou medzery a polozka je dlhSa ako text, medzery sa nahradia polozkou. Ak
nasleduje iny znak, bude text odsunuty vpravo.

SYNTAX SPACE
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#SPACE 10 - pred pociatkom kazdého riadku vypisu sa vlozi 10 mezdier. Je to vyhodné pre
vystredenie textu, alebo nastavenie textu do Sablén.

SYNTAX ZERO

#ZERO - ak je polozka nulova vypiSe sanula, ak nie je ZERO pouZité nuly sa nevypisuju

SYNTAX DEF -definovanie vyrazu ktory ma byt’ vypisany

MozZe byt pouZity Tubovolny prikaz databdz. jazyka. Syntax prikazu je pred
vykonanim kontrolovany na spravnost’. V pripade chyby vypiSe ¢ido riadku v podkladovom
stibore, kde chyba nastala.
#DEF
vyrazl
vyraz2

vypis takto zadefinovanych poloziek je: ' AX' x je ¢ido riadku v DEF

priklad:

#DEF

pol1+pol2 slcet poloZiek pol1+pol2
SUBSTR(pol6,1,10) prvych desat’ znakov POL6
#RECORD

Slcet poloZiek 1a2' Al
prvé znaky POL6 ' A2
#END

#DF1#DF2#DF3 ako pre DEF, ale vyrazy sa vyhodnocuju nie pri kazdom zézname, ae pri
vypisoch FOOT1,FOOT2,FOOT3
vypis vyrazov je: '_FIx''_F2x' _F3X'

SYNTAX DEB -definovanie vyrazu ktory ma byt’ vypisany

#DEB sa pouZiva na vypis vyrazov, ktore boli vypoéitané v minulom zazname. (pouziva sa pri
zobrazeni polozky skupiny po ukonceni skupiny)

#DEB

vyrazl

vyraz2

vypis. ' BXx' x je¢ido riadku

SYNTAX GROUPX -skupina s rovnakou polozkou v poradi

#GROUPXx polozka (BEZ apostrofov)

Ak poloZzka = polozke z minulého zaznamu beZi v cykle podl'a popisu Struktury.

SYNTAX PAGELEN dizka strany (&andardne 60 riadkov)
#PAGELEN 45



Prilohy

AK =0 nestrankuje a netla¢i pagefoot a ndsledne pagehead
pouziva sa pretla¢ &itkov a pod.

SYNTAX SUM 1,SUM 2,SUM 3 -stitavanie poloZiek v skupinach 1,2,3
SUM1 je nulovana pred HEAD1, SUM2 pred HEAD?2...

#SUMx 23
poll pol2 ... *

Ak pocet polozZiek (23) nie je definovany, maximalny pocet s¢itavacich poloZiek je 10.

SYNTAX systémovych premennych
SU v apostrofoch ako polozky databanky. Zagingju znakom $.

pouzitie
'$SYDATE' -systémovy datum dia:'$SY SDATE'
'$SY STIME' -systémovy ¢as
'$SPAGENOQ' -¢ido strany vypisu strana : 'SPAGENO'
'$FF' -odstrankovanie a vynulovanie pocitadla riadkov
'$LFX' -X je ¢ido, nastavi vypis na poziciu dizka strany - X
PouZiva sa pri premenlivej dizke vypisu so zachovanim vypisu na konci strany.
_zazl, zaz2, zaz3 -pocet poloziek v skupine d0Zi g na vypis poradia poloZiek nasledujucich
za sebou
_pomgr2, pomgr 3 -obsah polozky pre skupinu
_suml1[x],_sum2[x],_sum3[x] poliaso stctovymi polozkami
'+101% 09,2’ -sumarna polozka pre vypis sum
Popis sumarng polozky:
+Xyy%zz,c'
X -¢ido skupiny sumy 1-3
y -poradie sumarngj polozky v skupine (01-10 pokial’ nie je definované inak)
zz-pocet celkovych miest vypisu
C -pocet desatinnych miest

Ak savo vypise pouZije * vypisje v bankovom tvaret.|
*poll' ak je 1000.30 tlaci 1.000,30

Priklad:
#SUM1 5
poll pol2 pol3 pol4 pol5 *
#SUM2
pol2+pol3 *
#SPACE 10
#ZERO tlatiasa0
#PAGELEN 60
#PAGEHEAD
Vypis databanky s celkovym si¢tom poloziek usporiadanych podla polozky POL1 s
medzistictom pri zmene polozky POL 1
Strana:'$PAGENCO'
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#RECORD

' A1 'POL1''POL2 'POL3 'POL4 'POLY

#GROUP POL1

#HEAD?2

vypise sa pred kazdou skupinou POL 1 t.j. ak sa zmeni hodnota POL 1

#FOOT?2

suma poloziek POL2+POL 3 v skupine: '+201%12,2'

" A2 vytlagi rozdiel
+ - sumarna polozka
2 - SUM2 skupina 2
1 - prva &itavacia polozka v poradi v SUM2
12 - 12 miestny vypis v¢itane desatinngj bodky
2 - dve desatinné miesta

#PAGEFOOT

medzisicet poloziek na konci kazdej strany

*+101%14,2" '*+102%14,2" *+103%14,2" *+104%14,2" *+105%14,2°
#FOOT1

slicet poloziek

*+101%14,2" '*+102%14,2" *+103%14,2" *+104%14,2" *+105%14,2°
koniec tlate'$FF

#DEF

STR(_zaz1,3,0) poradie vytlaci na 3 znaky

_SUM1[1]-_SUM1]2] rozdid si¢tov SUMpol1-SUMpol2

#END nepovinné ukoncenie dUzi len na orientacné ukon¢enie vypisu v stbore.

DODATOK k typom pisma:

V ZDR a VST siboroch sa pouZivgu na zmenu pisma tieto premenné (musia byt v
apostrofoch podobne ako systémové premenné):

prem. ASCIl druh

P 14 typ PICA (80 znakov na A4) vypne ostatné nastavenia
E 1 typ ELITE (96 znakov naA4)

B 2 typ BOLD- hrubée

C 3  typ CONDENSED (izke

_H 16 typ HIGH vysoké

W 15  typ WIDTH &roké

U 19 typ UNDERLINE pod¢iarknuté

alebo v editore priamo zadat’ ascii znak pomocou F3.

Okrem typu PICA v&etky ostatné si ako prepinate. T.z. pri prvom pouZiti sa nastavi, pri
d’aSom zrusi. PICA vypne v3etky prepinace.

priklad

" P" B'hrube B'' W' Hveke H W
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Je vhodné kazdy vypis zacinat PICOU, aby boli jednoznaér)é vypisy g bez ohl'adu na
predchédzajlce nastavenie tlaciarne. Ak pouzivame LASEROV U aebo atramentova tlaciaren
v&etky premenné pre Sirku pisma st ako vypinace a nie ako prepinace.

Ak pouzivame DOWNLOAD pri nesietove tlagiarni, program automaticky monitoruje
tlaciaren. Ak ju v F'ubovol’nom okamihu behu programu vypneme, pri nasledujlce tlagi sa do
tlaciarne automaticky zavedie dovencina.



