INVENTURA

Inventlra sluzi na zosuladenie Uctovnych stavov poloziek skladu so skutocnymi (fyzickymi) stavmi na
sklade.

V programe je mozné zistit Uc¢tovne stavy jednotlivych cennikovych poloziek. Tuto tzv. ,uctovnu
inventdru” je mozné vytvorit v okne Inventury, ktoré si zobrazite cez menu Sklad — Inventtry. Na
vytvorenie novej inventury sa pouziva klaves Insert, resp. ikona Pridaj. Pri vytvarani novej inventury
program navrhne spustit kontrolu integrity (je potrebné tuto kontrolu vzdy spustit). Ak program zisti,
Ze existuju zaporné skladové karty, tak navrhne preuctovanie tychto zapornych skladovych kariet.

Inventdra ;J&
Gizlo inventrny
Sklad b, o Hlavnp sklad
Inventdra k datumu  [16.11.2009
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Cenovd hladinag 1 .1, cenova hladina
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F9 - automatické pridelenie &izla

Cislo inventury — poradové &islo inventury, ktoré program prideluje automaticky.

Sklad — ide o povinnu polozku, ktord musi byt vidy zadana. Zadava sa sklad, na ktorom sa vykondva
inventdra. V jednej inventdre je mozné vykonat inventuru iba za jeden sklad.

Inventura k ddtumu — datum, ku ktorému sa inventura vykona. Ktomuto datumu program zisti
uctovné stavy cennikovych poloZiek.

Popis — popis inventury.

Cenovd hladina — uvadza sa cenova hladina predajnej ceny. V tejto cene budu nasledne vyjadrené
penazné inventurne rozdiely v €.

Prirastkové zaddvanie skutocnych stavov — tento parameter sa vyuziva na prevadzkach, kde tovar nie
je umiestneny na jednom mieste, ale na viacerych miestach (napr. tovar je umiestneny na predajni,
na sklade, na externom sklade,...). Zaskrtnutim tohto parametra je mozné zadavat aj tzv. Ciastkové
skutocné stavy, pricom program si sam spocitava tieto Ciastkové skutocné stavy. (Priklad je uvedeny
v Casti Zadavanie skuto¢nych stavov.) Tento priznak je mozné v priebehu inventiry zmenit — v okne
Inventldry sa nastavime na prislusnd inventdru, pomocou klavesovej skratky Ctrl + Enter sa
dostaneme do okna Inventura.

Do inventury zahrnut poloZky:

- zvybraného skladu — vykona sa inventura vsetkych cennikovych poloZiek zo zvoleného
skladu. Do inventury budud zahrnuté vsetky polozky, na ktorych bol zaznamenany aspor jeden
pohyb — prijem, resp. vydaj v danom roku, alebo aj pociatocny stav (existuje aspon jedna
skladova karta).




- zvybraného skladu s nenulovym stavom — vykona sa inventura cennikovych poloZiek
s nenulovym stavom zo zvoleného skladu. Do inventtry budu opat zahrnuté vsetky polozky,
na ktorych bol zaznamenany aspon jeden pohyb — prijem, resp. vydaj, ale zaroven uctovny
stav tejto polozky je r6zny od nuly. Predvolené nad 10000 poloziek v sklade.
- zcennika — vykona sa inventura vsetkych cennikovych poloZiek uvedenych v cenniku
(Standardne predvolené). Predvolené do 10000 poloZiek v sklade.
Ak pri zistovani skuto¢nych stavov, t.j. pri tzv. ,fyzickej inventure”, sa najde polozka, ktorad sa
v uctovnej inventure nenachdadza, tak tuto polozku je moziné do ,uctovnej inventury” dodatocne
pridat. V okne Polozky inventiry sa pomocou klavesy Insert dostaneme do cennika, odkial si
vyberieme polozku, ktord chceme do inventury dodatoéne zahrnut.

Podmienku ,Do inventury zahrnidt polozky z cennika” je moziné skombinovat aj s nasledujicimi
podmienkami:

PLU — vykona sa inventura vybraného PLU. (napr. 1..1500)

EAN — vykond sa inventura vybraného EAN kddu. (napr. 8580000000000..8589999999999 slovenské
vyrobky)

Kataldgové Cislo — vykona sa inventura vybraného kataldgového Cisla.

Ndzov — vykona sa inventura vybraného tovaru.

Skupina — je mozné vykonat inventdru zvolenej tovarovej skupiny. (napr. 12 5)

Sortiment — je mozné vykonat inventuru zvoleného sortimentu.

Ddtum posledného pohybu —

Posledny doddvatel -

Komisny kéd — je mozné vykonat inventuru zvoleného komisného kddu.

V okne Inventlry sa konkrétna inventlra otvara cez kldvesu ENTER a nasledne sa dostanete do
zoznamu poloziek inventury. Jednotlivé polozky inventiry mozu byt oznadené:
- sivou farbou: znamena to, Ze pre danu polozku esSte nebol zadany skuto¢ny stav (vid obrazok
nizsie — Ochutena mineralka),
- Ciernou farbou: znamena to, Ze pre danu polozku uz bol zadany skutocny stav a inventarny
rozdiel je O (vid obrazok nizsie — Horalka),
- Cervenou farbou: znamena to, Ze pre danu polozku uzZ bol zadany skutocny stav a inventarny
rozdiel je r6zny od 0 (vid obrazok nizsie — Plienky, Vlhéené utierky).

@ PoloZky inventlry »= 14 zdznamov (=] = ) |
x-PoloZky inventdry

Inventara k 16.11.2009

|E| Zhodné stavy  |[l] Rozdielhe stavp B Mezadané

|| Zobrazovat jkony

;F'LU v__:KataI. . __r:vl_ézqy _EIE:t. stay | Skut. stay ___;Inv. rozdiel éSkI.cena.-fljni_ . :Skl.cena_uf_:t:__ :Skl.c:ena s[<_l -
10 Haralka 94,000 94,000 01900 17.86 1
20| Ochutens minerslka - | 93 000 | 01,4000 39.20| kT
71 | 98 000 | 00,4000 3920 | 3t
22 38,000 | 04000 39,20 3t
23| i | 58.000 oL4000| 35,20 3t
24 Ochutens minerslka - . 33,000 01,4000 33.20 3
25 Ochutens mineralka - . 38,000 | 0,4000 39,20 3t
30 Plienky MINI | 2,000 5,000 3000 10,0000 520,00 850
kT WihEens utietky 72ks | 95,000 94,000 ~ z.000) 20000 192,00 18
501 | Pepsi | 15,000 | 00,2900 1220/ E

502 Cukar 100,000 00300 00/
|————
100 Piva Sari keg 0,980 | 00,0000 98, .JU

1002 | Slivovica fraga 4,520 70000 34,44 | 3.&




Zadavanie skutocnych stavov
Skutocny stav jednotlivych poloZiek je mozné zadavat nasledovne:

Ctrl + Enter — zobrazi sa okno Inventurny stav, kde je mozné zadat skutoc¢ny stav polozky, na

ktorej sme nastaveny,

Alt + Enter — ide o tzv. ,Hromadné zadavanie skutocnych stavov”. Stlacenim tychto klaves sa

otvori okno Vyber cennikovej polozky, kde si zaddme PLU polozky, ktorej ideme zadavat

skutocny stav. Nasledne sa otvori okno Inventurny stav, kde zaddme skutocny stav. Nasledne
sa nam opat otvori okno Vyber cennikovej polozky, kde si zaddme dalSie PLU poloZzky a opat
zadame skutocny stav.

Alt + Z — tejto kldvesovej skratke su priradené dve funkcie:

e ak nie je na polozke zadany skutoc¢ny stav, priradi sa jej stav, ktory je rovny Gctovnému
stavu. Ide o funkciu ,,Skuto¢ny stav zhodny s Uctovnym stavom®,

e ak je na polozke zadany skutocny stav, tak pouZitim tejto klavesovej skratky sa tento
skutocny stav zmazZe a polozka bude oznacena sivou farbou, t.j. skutocny stav na polozke
nebude zadany.

Alt + A — ide o tzv. ,Automatické doplnenie stavov nezadanych polozZiek”. Stlatenim tychto

klaves sa zobrazi okno Automatické doplnenie skuto¢nych stavov, kde mame moznost vybrat,

Ze u vSetkych nezadanych poloZiek program naplini skutocny stav:

* nulovy

e zhodny s Uétovnym stavom

U poloZiek, kde bol skutoény stav zadany cez funkciu ,Automatické doplnenie stavov

nezadanych poloziek”, je moiné tieto zadané skutoéné stavy vymazat. Tieto polozky budu

opat oznacené sivou farbou, t.j. nebude na nich zadany skutoény stav. Vymaz tychto
skutocnych stavov sa robi taktiez cez kldvesovu skratku Alt+A — zobrazi sa okno Automatické
doplnenie skuto¢nych stavov a vyberieme moznost ,vratit polozky do nezadaného stavu”.

Nacitanie skutoénych stavov z datového termindlu — v okne Polozky inventury sa stlacenim

pravého tlacidla mysi zobrazi kontextové menu, kde si vyberieme funkciu ,Nacitanie

skutocnych stavov z datového termindlu”. Program nacita Udaje z pripojeného datového
terminalu CIPHER LAB.

MOZNOSTI PRI ZADAVANI SKUTOCNYCH STAVOV
V praxi odporuéame vyuzivat nasledovne spdsoby zadavania skutoénych stavov:

1.

Podla podkladov: po vytvoreni ,uUctovnej inventlry” v programe mame moznost si
z programu vytlacit zostavu ,, Podklady pre inventuru” (odporucana zostava — ,Podklady pre
inventuru s uctovnym stavom®). Potom sa urobi ,fyzicka inventira®, pri ktorej zistujeme
skutocné stavy tovarov. Tieto skutocné stavy si mdzeme zaznamenat do ,Podkladov pre
inventuru”. Po zisteni vSetkych skutoCnych stavov ich nahodime do programu, pricom sa
odporucéa najprv zadat skutoény stav polozkam, u ktorych je skutoény stav a Gétovny stav
rozdielny a nasledne vyuZit funkciu ,Automatické doplnenie stavov nezadanych poloZiek” (Alt
+ A), kde si vyberiete, Ze skutoCny stav je zhodny s Uctovnym stavom.

Priame zaddvanie: v programe si vytvorime inventuru, na zaklade ktorej zistime uctovné
stavy tovarov. Po zisteni skutoCného stavu tovaru, sa tento skutocny stav hned zada do
programu. T.j. spocitame si kusy jedného druhu tovaru atento skutocny stav zadame do
programu, potom spocitame kusy druhého tovaru a opat tento skutocny stav zaddme do
programu, atd.. Priom sa zadavaju skutocné stavy tych polozZiek, u ktorych vieme tento
skutoény stav zistit. Po zadani skuto¢nych stavov vsetkych existujucich poloziek v sklade opat
vyuzijeme funkciu ,Automatické doplnenie stavov nezadanych poloziek” (Alta + A), ale tento
krat si vyberieme moznost, ze skutocny stav je nulovy.

Je tu moine vyuzit zadavanie poloZiek pomocou terminalu, resp. hromadné naplnenie
pomocou terminalu.




3. Ciastoénd inventura: skutoéné stavy sa zadaju len ktym polozkdm, uktorych sme tieto

skuto€né stavy zistili. Pri zatuc¢tovani inventdrnych rozdielov sa budd vyhodnocovat len tie
polozky, u ktorych je zadany skutocCny stav.

Ak sa pri vytvdrani inventury zaskrtne parameter ,Prirastkové zaddvanie stavov”, tak pri zadavani
skutocnych stavov vyzera okno Inventurny stav nasledovne:

. -1
Inventdmy stav &J

PLL 10
Katal. &
Mazow polozky  [Horalka

CEtowni stay 94,000

Ciastkovi shutodng stay

Skutodni stay

Inventdrmy rozdiel - 94000

[ ok | eE

V tomto okne je navyse okienko Ciastkovy skuto&ny stav.

Inventdrny stav =k

Napr. uctovny stav Horaliek je 94 ks.Pri fyzickej inventire na
Ay : predajvrTl sa 2|s:c|Io, zevsk’utocny :c,tav je 20 ks. Do programu zaddame
Nazov polocky ~ [Haiaka | tento Ciastkovy skutocny stav, t.j. 20 ks.

Utavnp stav 94,000
Ciastkovi skutodng stav 20,000
Skutagng stav 20,000
Inventamy rozdiel - 74000

] Inventdmy stav @

Nasledne sa robi inventura na sklade, kde sa zisti, Ze skuto¢ny stav je
i c| 30 ks. Aj tento Ciastkovy stav zaddme do programu, pricom
Nezeyipdofy | ks \ nemusime my rucne spocitavat, Zze skutocny stav je 50 ks, ale staci
O&tovny stay 54,000 4 1 Y POV H
O 2 zadat len Ciastkovy skutocny stav, t.j. 30 ks.
Skutodng stav 50,000
Ireventimy rozdiel

Inventarny stav L]

Nakoniec sa robi inventura na externom sklade a Ciastkovy skutocny
o c‘ stav je 44 ks. Do programu zaddme opét len 44 ks.

Nazov polozky  Horalka

lEtewn stav 94,000
Ciastkovii skutodng stay 44,000
Skutogng stav 94,000

Inventirny rozdiel l:l




Zamena tovaru

V praxi moOzZe nastat situacia, Ze pri predaji obdobnych tovarov ddjde k ich zamene, napr. pri predaji
Ochutenej mineralky — pomaran¢ a Ochutenej minerdlky — citron. Pri predaji 2 ks pomarancovej
mineralky a 2 ks citrénovej mineralky sa moze stat, Ze sa nauctuju 4 ks citronovej mineralky namiesto
2 ks pomarancovej a 2 ks citrdnovej mineralky. Ndsledne sa pri inventure zisti, Ze pri pomarancovej
mineralke je prebytok 2 ks a pri citrénovej mineralke chybaju 2 ks.

i Polozky inventiry »= 14 zéznamov = | B [ |

#-Polozky inventiry

Inventdra k 16.11.2009
Zhodné stawvy Fiozdiglne stawy Mezadané

[7] Zobrazava jkony

FLU w |Katal & M &za [IEt. stay Skut. stay I, rozdiel Skl.cenasmj Sklcenagét |5 =
10 Heralk, D000 94 000 0.1300 17.86
20 Ochutend minerélka - pomarand 93,000 96,000 - 2000 K 39.20
Eyl Ockutena mineralka - citrdn 34,000 96,000 2,000 - 37 ED
22 [+ nalllirlblalr\a e [apuin ) D,‘iDDD 39,20
23 Dchutend mineralka - limetka 98,000 0.4000 39.20

V programe existuje moznost zameny takychto tovarov. V okne Inventdry sa natavime na inventuru,
u ktorej je potrebné zrealizovat zamenu tovaru. Zamenu tovaru spustime cez klavesovu skratku
Alt + Z a nasledne sa otvori okno Zamena tovaru, kde stlacenim klavesy Insert sa otvori okno Zdmena
tovaru. V tomto okne sa zadava PLU a mnoZstvo tovarov, ktoré je potrebné zamenit.

Zamena tovaru ﬁ
LU
Kad zamenit &
M &zow Ochutena mineralla - pomarans Ochutena minerdlka - citndn
Ak iny. rozdiel -2,DD| | 2,DD| |
Po&et na zdmenu 2000 | | - 2,000 | |
T

Do policka Pocet na zdmenu sa ujedného tovaru zadava kladnd hodnota audruhého zaporna
hodnota. Kladna hodnota predstavuje zniZenie Uctovného stavu daného tovaru a zaporna hodnota
predstavuje zvysenie uc¢tovného stavu daného tovaru.

Po zadani vsetky tovarov na zdmenu je potrebné tuto zamenu tovarov zalUctovat. V okne Zamena
tovaru (okno so zoznamom zamen tovarov) pouZitim klavesovej skratky Alt + U sa spusti funkcia
,Zauctuj zamenu tovarov”. Po spusteni tejto funkcie sa vytvori vydajka typu VSZAM (v nasom pripade
na nej budd 2 ks pomarancovej minerdlky a -2 ks citronovej mineralky). Program nasledne
automaticky v danej inventure aktualizuje Uétovny stav zamenenych tovarov.



@ Polozky inventiry == 14 zdznamov = | [E] [
¥-Polozky inventlny

Inventdra k 16.11.2009
Zhodné stawvy Rozdielne stawvy Mezadane

Zobrazowvat jkony

FLU w |Katal & Mazow [I&t, stav Shut. stav I, rozdiel Skl cena/mj Sklcena gt |Sklcena sk »
10 94000 34,000 0.1500 17.86 13
Ochutend minerslka - .. 95,000 96,000 4000 38.40 3t
Ochutend mineralka - . 96,000 96,000 L4000 38.40 3t
22 chutena mrerat e 0.4000 39,20 3
23 Ochutend minerslka - 1... 58,000 00,4000 29,20 3

Zamenou tovaru sa zmensi inventurny rozdiel prijemky aj vydajky o cenu zameny. Je to Ziaduce pri
zauctovani prebytkov astrat do Uctovnictva (zniZenie zdanitefnych prijmov v podvojnom
uctovnictve).

V pripade, Ze po zauctovani zdmeny tovaru sa zisti, Ze tato zdmena tovaru bola neopravnena, resp.
zamenili sa nespravne tovary, je potrebne v okne Prijemky, vydajky vymazat vydajku, na zaklade
ktorej bola tdto zadmena zauctovana. Nasledne je eSte potrebné aktualizovat Ucétovny stav
v inventure.

»Aktualizdacia uctovnych stavov” — v okne Inventlry sa nastavime na inventuru, ktoru je potrebné
aktualizovat, cez pravé tlacidlo mysi sa zobrazi kontextové menu, kde je moiné vybrat funkciu
»Aktualizdcia uctovnych stavov”.

Tato funkcia sa vyuZiva aj v pripade, ak po vytvoreni inventury v programe a po zadani skutocnych
stavov do tejto inventlry zistime, Ze sa zabudla zadat nejaka prijemka, resp. vydajka, tak je mozné
aktualizovat Uétovny stav vytvorenej inventury.

Zauctovanie inventury

Po zadani skutoénych stavov do inventiry mozu vzniknut inventlrne rozdiely, ktoré je potrebné
zaUctovat. Funkciu ,ZalUétovanie inventurnych rozdielov” je mozné spustit z okna Inventury, kde sa
nastavime na inventudru, ktord je potrebné zauctovat acez pravé tlacidlo mysi si vyberieme tuto
funkciu. Spustenim tejto funkcie program moze vytvorit dva druhy dokladov — prijemku (ked
inventurnym rozdielom je prebytok), resp. vydajku (ked inventirnym rozdielom je manko).

Existuje aj funkcia ,Zrusenie zalGétovania inventlrnych rozdielov”, ktord sa spusta z okna Inventury.
Spustenim tejto funkcie sa zrusi zaluctovanie inventurnych rozdielov a vymazu sa aj doklady, ktoré
vznikli zauctovanim inventurnych rozdielov. Tato funkcia sa pouZiva sa ak je vinventlre nutne
vykonat dodato¢né zmeny.

V okne Inventiry moze byt inventura zobrazena:
- sivou farbou — ide o inventuru, u ktorej uz boli zauétované inventuirne rozdiely,
- Ciernou farbou — ide o inventuru, u ktorej este neboli zaictované inventurne rozdiely.

Tlacové zostavy

K inventire je moziné vytlacit tladové zostavy. Zoznam tlacovych zostav je moiné zobrazit z okna
Inventury, resp. z okna PoloZky inventury, cez klavesovu skratku Ctrl + V.

K 31.12. sa je potrebné vytlacit stav skladu pre Uc¢tovnic¢ku. Tuto tlaCovu zostavu odporucame tlacit
z cennika a nie z inventdry. V okne Cennik (Sklad — Cennik) si zobrazime okno Zoznam tlacovych
zostav (Ctrl + V), kde si z prvého uzla Stav skladu vyberieme zostavu Stav skladu podfa PLU
v skladovych cenach.



