Podvojné uctovnictvo - manual pre zaciatocnikov v ekonomickej agende MK-soft
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Ekonomicka agenda MK-soft podvojné uctovnictvo

Slizi na vedenie kompletnej agendy podvojného tctovnictva firmy.

« Uttovny dennik:
« evidencia pokladne, bankové ucty, interné doklady v domdcej a v cudzej mene
« vedenie valutovej pokladne sposobom FIFO (kurzy pre vydaj), alebo ru¢ne
« evidencia dokladov podrla zdkaziek, stredisk, kédov obratu
- automatické spracovanie elektronickych vypisov z internetbankingu
« generovanie vykazov — daiiové priznanie , i¢tovna zdvierka, poznamky
« inventarizdcia uctov a pokladni

* Saldokonto:
« evidencia pohl'adavok, zavizkov, prijatych a zaplatenych zaloh
« kompenzécie pohl'adavok a zavizkov v domdcej aj v cudzej mene
« tvorba prikazov na thradu a export do elektronickej podoby
« upomienky, penalizicia
 kniha prijatych faktar

« DPH:
e automaticku evidencia DPH z dokladov dennika a saldokonta
* danové priznanie k DPH, kontrolny vykaz, sihrnny vykaz

* Vystavené faktuary :
* vytvéaranie faktir
* evidencia knihy vystavenych faktir
* moznost’ vytvorenia predvolieb textov opakujicich sa na vystavenych faktirach

* Evidencia majetku :
* dlhodobého hmotného majetku
e dlhodobého nehmotného majetku
* kriatkodobého majetku
* uctovanie priamo z knihy majetku (zaradenie, zvySenie, vyradenie, odpis majetku)

* Evidencia vozidiel :
* danové priznanie k dani z motorovych vozidiel

* evidencia jazd vozidiel, cestovné prikazy , evidencia servisu a ndkladov na vozidla

* Automatické vytvaranie periodicky opakovanych , pohl’adavok, prikazov na ihradu



Zakladné nastavenia programu

Vytvorenie novej firmy:
Po nainstalovani a spusteni programu je potrebné vytvorit firmu. V okne Zoznam firiem stlacte klaves Insert alebo

cez menu Zoznam firiem — Pridaj. Zadate nazov firmy a vyberte agendy, ktoré sa budu v danej firme vyuzivat.

Vytvorenie Gctovného roku:
V dolnej ¢asti okna Zoznam firiem budu zobrazené Uctovné roky pre aktualnu firmu. Vytvorenie u¢tovného roku
urobite potvrdenim klavesy Enter na vybranej firme alebo cez menu Zoznam firiem - Otvor, kde sa ponukne

vytvorenie nového uctovného roku.

Udaje firmy:
V okne Udaje firmy staci, ak zadate 1CO a stla&ite Nacitaj idaje o firme (je potrebné mat pripojenie k internetu).
Do udajov firmy budd doplnené Udaje z registra FINSTAT, este je potrebné vybrat typ uétovnej jednotky.

Pokial nie ste platcom DPH tak poli¢ko I€ DPH musi byt prazdne.

V dolnej ¢asti okna Udaje firmy najdete dal3ie Gdaje rozdelené do zaloZiek: Doplfiujuce udaje, Prevadzka, Bankové
ucty, Opravnené osoby , Logo a peciatka. Po otvoreni zalozky napr. Bankové Gcty vyuZzitim klavesy Insert alebo
pravé tlacidlo na mysi - Pridaj za zobrazi okno Bankovy ucet. Do editovacich policok zadate udaje o bankovom
Ucte. Ak mate zadanych viac Gétov, jeden Ucet mdzete nastavit ako predvoleny a tento Ucet bude pri vytvarani
faktdr automaticky doplneny.

Pokial potrebujete Udaje editovat mate moznost vyuzit funkciu Oprav ( Ctrl + Enter) alebo pravé tlacidlo mysi —

Oprav.



Ovladanie programu:

Po spusteni programu sa Vdm zobrazi hlavné okno programu: Firma , U¢tovnictvo , Mzdy, Sklad, Nastavenia,
Ciselniky, Okna, Systémové sluzby, Pomoc (U¢tovnictvo, Mzdy, Sklad mézu a nemusia byt zobrazené. Zale#i, aku

licenciu ste definovali pri vytvarani firmy).

Pouzivanie Ikon

M TOM s, /PS/ 2012 s prihldseny: Maria

Firma Q—Uc’tnvnfctm Sklad Mastavenia Q-El’se!nlky Okna Systémove sluZby Pomoc
x~l:IEtavn_';r dennik

. W Udtovny dennik
Fiter  [W] Pokladfa [B] Banka [B]Intemné ] Farebej priznak | Stav pokladni & barkovich Gétoy | | Rekapitulscia
Dznbrazr[ pu:uc:el Zhznamay

|F'nznak pi | Doklad Datum - |Datur pokl. | Firma Ciastka Ciastka cudzia | Mena

|k

iLl Pridaj Insert - vytvorenie nového zdznamu / dokladu

oprava zvoleného zaznamu

X

=

Zmaz Delete vymaz zvoleného zaznamu

Kopiruj Alt + K - vytvorenie zaznamu skopirovanim udajov z aktuadlneho zaznamu

I

<J Ppozri Num + - zobrazenie zaznamu bez moZnosti zmeny Udajov

P

Obnov Alt + F5 - obnova zobrazenia Udajov vo zvolenom okne

j Oprav Ctrl + Enter
e |
[

Filter Alt +F - filtrovanie udajov vo zvolenom okne
f-) Hladaj Ctrl+F - hladanie textu vo zvolenom okne
b . - .
\33 Vypisy Ctrl +V - vypisy — tlaCové zostavy

Ostatné klavesy - klavesové skratky

Crtl+R - vypisy rekapitulacné
- F2 /F12 zapis dokladu
Zrusit - ESC zatvorenia okna bez uloZenia zmien
F1 - hepl
|:| F9 - ciselnik (predkontdcii, typy dokladov, adresar firiem, kurzovy listok,

uctovny rozvrh)

Crtl + F2 / 2x NumLock kalkulacka
5



Ovladanie cez kontextové menu

Pri ovladani programu myskou je mozné vyuzivat kontextové menu, ktoré sa zobrazi cez pravé tlacidlo mysi
v konkrétnom okne (napr. v otvorenom okne Uétovny dennik - stlacenim pravého tlacidla mysi sa zobrazi
kontextové menu).

Prida) Ins Export udajov z okna
Oprav Cirl=Enter Mastraje ]
Zmai Del Zadistodné stavy / Uzavierkove operdcie *
Kopituj Ale+K Pripajené dokumenty Alt+
Kopiruj z predeh. Gét. obdob( Potvrd spravnost zalictovania Alt+Z
Pozn Mum + Spérovanie obratov saldokontnych Gétov  Chrl« Alt+S
Informacia o zmendch Alt+ Mum + Vyhladaj doklad v saldokonte Alt+5
Oprav farebry priznak Drvojklike Viyhladaj doklad v DPH Alt+H
Paozri farebny priznak Klik Wihilada) firknu AT+
Obnov Alt+F5 Zaeviduj prijata zalohu Alt+
Ornaé [ odznad zaznam Medzera Space !:vozlxn_zatla Lfdw .
Cznad zaznarmy cez filter Mum * » E MERSHIC I
s gy cen i AL Rozpls pohybey (k aktusinemu dekladu)  Ctrl+D
Rozpis pohybov (kompletny) Alt+D

Vyber + triedenie podia .., Cirl= Alt+F Vypisy rekapitulacne Ctrl+R

o textu F4 Virpisy Crd+V

v diokladu F3

v firmy [57]

.. Eimstky F7

. Clasthky v CM Alt+FT

- daturmu F8

v daturmu pokl, Fg
Filter Alt+F
Hladaj Ctrl=F
Hlzdaj dalsi F3
Mastavenie okna

Zobrazenie kontextového menu je tieZz moziné v hlavhom okne programu kliknutim na nazov okna, ktoré je
zobrazené.

Sklad Mastavenia C- (v:I'SE|r1I'k]|I' Qkna Systémove sluzby Pomoc

x-Uetovny dennik

Filter:  [W] Pokladfia [M] Banka [B] Intemé ] Farebni priznak: Stav pokladni a bankowich dctoy | | Rekapitulacia



Vyhl'adavanie v oknach programu

V kazdom otvorenom okne programu (G¢tovny dennik, saldokonto, DPH, vystavené faktlry ) je moznost
vyhladdvania zaznamov. KaZdé otvorené okno ma v dolnej casti zobrazenu napovedu.

Napr. vyhladavanie podla firmy v i¢tovnom denniku: stlacte klaves F6 do otvoreného okna napiste nazov firmy,
stadi zadat c¢ast nazvu. Program vyhlada vsetky firmy, ktoré maju v ndzve zadand hodnotu.

Pokial program ovlddate mysou: kliknite na nazov stipca Firma. Do otvoreného okna napiste nazov firmy.

i Uétovny dennik =» Firma=MOJA
Filter: [M] Pokladfia [B] Banka W] Intemné [JFarebnii priznak Stay pokladni a bankawich Gétoy || Rekapitulacia

] Zobrazit potet zdznamoy

HEXBOAE 7P, P

Priznak p.& |Daoklad D &tum [ aturn pokl L Eirma w | Text Ciaztha Ciastka cudzia  |Mena
B2 P 4 15082018 15.08.2M80 Moja firma, s.r.0. Tovvar 426,00 EUR
BB P 180073 15022018 150828} Moja firma, s.r.0. toja firma, =.r.o. 1 BRO.00 EUR
B2 P& 3 02082018 02082018) Moja firma, =.r.0. Spotreba materiali 120,00 EUR
49 FD 180013 .og2ome 01,08 2080 Moja firma, =.r.o. bdoja firma, =.r.o. 100,00 EUR

<

Firmal |ZHAE | F1 - pomoc

F4 - text, F5 - doklad, FE - firma, F7 - Giastka, Al+F7 - Giaztka v CM, F8 - datum, F3 - datum pokl.

> Pri vyhladavani sa nerozlisuju velké, malé pismena a ignoruje sa diakritika.

Adresar firiem:
Hlavné okno programu: Firma — Adresar firiem (klavesova skratka Ctrl + A).
Praca s adresarom firiem je rovnaka ako v ktoromkolvek inom okne programu. Cez Pridaj pridavate dodavatelov,

odberatelov. Po zobrazeni okna Adresdr firiem zadate 1€O (pokial mate moznost pripojenia PC k

internetu) potvrdite |Naé|'taj Udaje o firme|— zobrazia sa Udaje nacitané z registra FINSTAT.SK. Potvrdenim

Aktualizovat sa doplnia Udaje o firme. Pokial nemate moznost pripojenia k internetu, tak si jednotlivé okna musite

doplnit.

Adrasr firiem x®
'::Dd fimy ] Nealitay tudefe o firne Rz
co |

Dit | Fereakl, oacha |
Fag. &k v zahe |

IE DPH [T
phatnoet IEDPH ed] lfda] .. |

caabin (prava uplafaveria DPH

Udsie iy Korbakte/ Prevadsiy  Bankovs 68ty Poondmba Manadtrska pamamka

Sidlo lamy Teiefim | Cenavé Hading
Lifca | Eax | Frechvokené & vy | |
| 7 | Mokl Frecoland splanost | (]
PsC E nail keanlaklg Dbechodnik. |
e | E-onsil pes lakbiny 1
St | Frecvolenj: patet kapi
e O =E | Fuz. osoba [ Coc iy 1l ncdualmj-_smsu_bnh.aa- |
Phiii = T e fakiy
Podtovd adieza RENE LAY T Pheend kb podta pe |
Mézav ] 2;_““5""“ ! 1\ S i s s 0
| eni | Var, sy |
Uica | i Crigia_ | [

Obeatp AV Foutul b — —

| = | ntemscia Hes: gk el L]

PeC r | DiEabzaviizkow vodi prepaiergm 0 Ticg
Obec Kentiolval predar bez e doklady (21

|
Shit = Ketsalorvat stavy saldokant pei faktuadesi [
Fodlp) adies: rezobeanoval na daf. dokdadach [ Marimaing ket i
Fii wipotte keechu zonfadni 2dvizhy [
| Telersnes pohladivar po cplainesli | dni

Typ videfy pee vbav. OP

Barking - seacovat 55
Sumdine prikazy na Cheady

(] m|

Iniuasry spisab deady dodiyeh kb []
Fiiznak. | [

3 Zuiht
3. praioe |0 doksdu ey



Nastavenia - parametre programu:

V hlavhom okne programu najdete nastavenia programu (Nastavenia - Parametre), kde si mbzete upravit, doplnit
parametre programu. Okno Parametre programu je rozdelené do jednotlivych zalozZiek. Na Gvod je potrebné doplnit
len niektoré informacie do jednotlivych zaloZiek.

Parametre programu =
Systém Adresar CRM Otownictvo 1 Otovnictve 2 Mzdy  Sklad1a Sklad1b Sklad 2 Sklad 3 Skladd4  Sklad5  UZiv. prostredie

Systém :
Uétovné obdobie

- Zaciatok uctovného obdobia: datum zaciatku Uctovného obdobia ak je iny
ako prvy den v roku (datum vzniku firmy v priebehu roka, hospodarsky rok) .

- Koniec uctovného obdobia: ddtum konca uc¢tovného obdobia ak je iny ako
posledny den kalendarneho roka (ukonéenie podnikania v priebehu roka,
hospodarsky rok).

- Podvojné uctovnictvo: parameter pre naplnenie Uctovej osnovy
arozvrhu

Uctovnictvo 1:
Na zalozke U&tovnictvo 1 su predvolené Gcty, na ktoré sa budu Gétovat pohyby dokladov v G¢tovnom
denniku, saldokonte.
Predvolbu uctov si mbzete zmenit podla Vasich zvyklosti. MySou kliknite na riadok na ktorom pozadujete
vykonat zmenu. PouZitim rychleho klavesu F9 prejdete do okna Uctovny rozvrh, kde si et vyhladate
a Enterom potvrdte vyber Uctu.

Pokial nie ste platcom DPH zmazte hodnoty pre vy$ku DPH (Zakladna/znizena sadzba DPH).
% Doplnenie Gctov a editacia Gétov - spracované v kapitole U¢tovny rozvrh.

Uc¢tovnictvo 2:
Pouzivat strediskad
PouZivat zdkazky
Pouzivat kédy obrato v - zaskrtnutim tychto volieb bude mozné zadat k akému stredisku, zdkazke
a kédu obratu doklad patri. V programe je potrebné strediska, zakazky
a kody obratu doplnit. TaktieZ je potrebné na uctoch v G¢tovnom rozvrhu
definovat zadavanie tejto informacie.

Doplnenie stredisk , zakaziek : hlavné okno programu — Ciselniky — Ostatné —Strediska ; Zakazky
Doplnenie kédu obratov: hlavné okno programu — Ciselniky — Uétovnictvo — Popisné kédy obratov
uctu.

i Evidovanim dokladov podla stredisk, zakaziek, kddov

@ Stredisks E=5 =8 =

] Zcbrazt podet ziznamay obratov ziskate prehlad o nakladoch a vynosoch

= 5 3 I e =) 1 — = T
JI EI] ,_':]l’ XJ ~_|z_] ﬂ f") f") Q s pozadovanym triedenim. Program ponuka moZnost

[Suedisko  w |Nazov L . . ) ) .
_ tlacovych zostdv, kde do vyberovej podmienky zadate
1 Pragay

2 Kodice pozadované informacie. (V uétovnom denniku — vypisy

P8 ool 15 o rekapitulacné Ctrl + R — Obraty Uctov hlavna kniha)




Nastavenie pouZivania stredisk, zikaziek , kddov obratov v iétovnom rozvrhu: Ciselniky — Uétovnictvo -Uctovny
rozvrh.
Na vybranom ucte - Oprav - prejdite na okienka Evidencia stredisk, zakaziek , kddov obratov — doplrite definiciu
evidencie.
Moznosti evidencie : -bez zaddvania — nebude moznost zadania strediska, zakazky, kéd obratu na doklad (na
doklade nebude zobrazené okno)
-povolené zadanie, ale nepovinné — zobrazi sa okno a budete mat moznost zadania strediska,
zakazky, kdd obratu
- povinné zadanie hodnoty — povinnost zadat stredisko, zakazku, kod obratu inak doklad
nebude zaevidovany

. Uictowy roowrh s LiCat=5{1
Dznbr-azrt patet zdmanay

EEFEVEEETY &

Skiska |Mena Viusiie Zalohy Zost |NeovplDZ S,

o1 zaplama_.HH DE I T}

50112 Zaplslens DPH 2 PHM CZ _ 2K _ M
0138 |Spotieba materidu b L M _|ano
Analyticky udet uctove) oonowy & MoZnest evidencie
Ozet BOT10 [ oz zsdivaria
Nzov Spotreba materiéll-l]t | {7 povolené zadanie, ale nepovinng |
Skiatkov) kd s e e biodr
S —— povinrS zadare hodnoly
Pri tittovani prenaial nézov dttu do popisu [
Mens Ewvidencia stiedizsk 7
Wyuzite ks Ewidencia zakaziek
Fozhatok M Evadencia kédoy abratoy

Meavphviule danowy 23

Priklad pokladni¢ny doklad vydavkovy: na ucte 50110 - Stredisko povolené zadavanie,

Zakazka povinny udaj:

feaviowy pokdadnitng dekdac
{5 precomtdcie I | Hena EUR | 8
Tip deklscks, opeescia [F [ ]v || Pokladnieng dokledy ] '
Zhernjr vidavkon poklackidrs doklad Cekovd tiatha ELR
tids 8 Sadeby DPH F.] ]
D&um zalitovana 30092078 | Opawva DPH
Didtum evid vpokladn [S008208 | Fakrirs O
Test Nakup rateiishy | Cisst. odpo DPH [
Erma | - | Mevdhupee do BV DPH ]
1 Peendaba | |
MA DAT DAL
U= Ciastha DFH Siedtke ___ Zéhodks  Kbdobr,  Popls =h—
150 [ womeuR(T [[1] |2 ] B Ueat 2110 ]
: < Spotieba M i Gt EUR 120,00
2Jamn 20000 [EUR(T 1] | [FH :IEI TR
Daf iFenks| (%2 L
et cpocaneibodto et S).  Lobin s i
3] LEVR Ve gmbat [ 1] DPH 20% 00
[ dklad 10
Chyba {DPH 10%
@. Zékaeks wsd byt 2edand




Uc¢tovny rozvrh
Uc¢tovny rozvrh: Ciselniky — U¢tovnictvo - U&tovny rozvrh.

V uctovnom rozvrhu mate moznost Ucty pridavat, editovat.

V Ciselniku je zoznam analytickych Uc¢tov Uc¢tového rozvrhu. V programe mate moznost hromadnej zmeny nastavenia
uétov (napr. zmena Cisel analytickych Gétov), taktiez moznost hromadnej definicie stredisk, zakaziek, kédov
obratov na uétovnych triedach 5,6. Tato funkcia hromadnej zmeny sa nachadza: Ciselniky — Uétovnictvo - Uétovny

rozvrh — (pravé tlacidlo mysi) Hromadna zmena nastavenia Uctov.

Priklad: zmena analytiky na Gc¢tovnych triedach:

Hromadna zmena nastavenia Uctov ot

Zmenu vykonat s aétami |1 234567 |

[ ] Zmena nastavenia evidencie stredisk

[ ] Zmena nastavenia evidencie zakaziek

[ ] Zmena nastavenia evidencie kadov obratoy

Zmena analytiky z|10 | na|100

k. EILET

Zoznam uctoy, prip. Uet, tied, napr. 211,221 56 (PTO, PWS, YTO, WRE ...

Priklad hromadna zmena pouZivanie stredisk na ic¢tovnych triedach 5,6:

Hromadna zmena nastavenia Uctov ot

Zmenu vekonat s actami |

£mena nastavenia evidencie stredizk
[ ] Zmena nastavenia evidencie zakaziek

[ ]Zmena nastavenia evidencie kadoy obratoy

[ 1Zmena analptilky

k. LINET

£ozham ko, prip. GEt tried, napr. 211,221 56 [FTO, PYS,VTOYRE ]
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Popis analytického uctu

Hlavné okno programu: Ciselniky — Uétovnictvo — Uétovny rozvrh.

Analyticky Géet GCtove] osnovy >
Uiset 50410 B

Nézov Predang lovar |

Skrathovy kad | TOW |

Fii (ftovani prendéal ndzoy (8t do popisu [

Mena -]

Yuldilie |-+

Zoztatok M |

Meovphwiuje dafov)h zéklad |
Defnicia pre vikaz 235 2
Defnicia pre GEt zavietku (11
Defirdcia pre G50 24y, MIERO) 03

Evidencia DFH w §tée

Deuh DPH
Sublkdd
Peagiz
Ok, ZruE
o Utet - ¢islo analytického uctu, maximalne 7 miestne, pri¢om prvé 3 Cisla tvori Cislo
nadradeného syntetického Uctu z Uctovej osnovy
e Nazov - slovny popis
e Skratkovy kéd - vystizné pomenovanie (slovna skratka ) napr. ak pre ucet Predany tovar
zadate skratku TOV. (vyuzitie — pri zaddvani pohybov dokladu zadate TOV program prenesie ucet 50410)
*  Pri Gétovani prenasat nazov Gétu do popisu - pri zadani pohybov dokladu, prenesie ndzov uctu do
pola Popis
e Mena - mena, v ktorej je Ucet vedeny, ak vediete Ucet v domdacej mene ponechajte
poli¢ko prazdne
e Vyuzitie - podla druhu a pouZitia Uctu je mozné ponechat prazdne alebo nastavit jednu
z hodnét: P - pokladni¢ny, B - bankovy, S - saldokontny, D - DPH, U — uzavierkovy
* Zostatok - pri uzatvoreni U¢tov ur€uje stranu, na ktorej bude zostatok uctu zauctovany:
M - MA DAT, D - DAL, <prazdny> - podla zostatku
* Definicie - Cislo riadku pre vypocet vykazu, Uctovnej zavierky

¢ Evidencia DPH v sState

vyuZitie tejto funkcie v praxi napr. nakup PHM v zahranici (samostatna

kapitola Evidencia DPH v state)

e Druh DPH - vyber z ¢iselnika F9

e Sub kéd - blizSie urcujuci kod pre presnejsiu Specifikdciu tovarov a sluzieb, z ktorych si
Ziadatel Ziada vratit dan

* Popis - slovny popis
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Priklad doplnenia analytického uctu pre DPH 343:

Najrychlejsim spdsob vytvarania novych zdznam je cez Kopirovanie . V okne Uctovny rozvrh si vyhladajte Gcet 343..
(F5 do otvoreného okna napisSte 343). Program zobrazi len ucty 343. Na niektorom z zobrazenych uctov pouzite
Kopirovanie. Do zobrazeného okna Analyticky ucet uctovnej osnovy je potrebné zmenit, doplnit udaje:

| Analyticky GEet détovej osnovy X

(et ;

Nazoy Dari z pridane hodnaty odpate! dane (23kladnd sadzha) | |
Skratkowvi kad

Pii itovani prendsal ndzov (ot do papisu [

Mera [ T

Wit [

Zostalok

Defwicia pre sivahu MEI D115 | Meovplpwige dafiovy zaklad ]

Defiricia pre G5t zéviedky  |MEID133
Definicia pre Gét zdv. MIKRO[M19 D041

Evidencia DFH v st3fe

D DPH i
Subkéd |
Popiz
QK it
[F9 - Efselrik.
o Ucet - zmefite Glet napr. 34320
e Nazov - upravte nazov
e Skratkovy kod - mozete a nemusite pouzivat
e Vyuzitie - D - DPH

Ostatné okna su definované nie je potrebna dalSia zmena.

UPOZORNENIE :
» V pripade, ak Uétujete zahrani¢né meny, je potrebné pre kazdu zahraniéni menu vytvorit Gcet.
> Ucty, ktoré budete pouzivat v saldokonte musia mat na Gcet definované VyuZitie —S.

Analyticky déet Oftove) osnovy bt

et [---
M azo Dodavatelia 02 |
Skratkoni kad '
Pri Gétovani prenddat ndzov Oétu do popisu [

Mena [ 4

Vyuditie 5 |-

Zostatok

Definicia pre stvahu Doy | Meovplwiiuje dafiovi ziklad ]

Definicia pre U&t. zavierku D126
Definicia pre uct zav. MIKRO | D39

Evidencia DPH w itate
Drubh DPH

Subkad

Popiz

Ok 2t

F3 - Gizelnik
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Typy dokladov pre uctovny dennik (pokladni¢né, bankové, interné)

& Typy dokladoy (pokladniéné, bankové, interné) B0 Fol 5
[C]Zabeazit pocet zéznamo

EPFIERIDPIEY $

PBI Kid - Popis Uéet Mena |Automat. Eislovanie |Nasled Gistla  [Stiedisko A |
B B Barkové doklady 22110 ano 12

| I [rteng doklady ano 7

B P Pakladretné doklady 21110 ano

I | Paliadritns dokiady (21111 =13

Typy dokladov pre étovny dennik : hlavné okno programu Ciselniky — Uétovnictvo - Typy dokladov. V tabulke
typy dokladov su preddefinované doklady Banka, Pokladni¢né doklady a Interné doklady. Samozrejme, tieto typy
dokladov mbzete doplnit, editovat podla potreby.

> Pokladni¢né a bankové doklady musia mat vazbu na Gétovny rozvrh (stipec Ucet).

Ak mate pokladfiu na ktorej evidujete trzbu z elektronickej registracnej pokladnice a taktiez, ak pozadujete
samostatné Cislovanie prijmov a vydajov je potrebné urobit opravu na type dokladu , Pokladniéné doklady” funkcia
Oprav. V zobrazenom okne Typ dokladu zaklikndt: Samostatné cislovanie prijmov a vydajov; Pokladna pre

evidenciu trzieb z ECR — tento priznak je déleZity pre kontrolny vykaz DPH.

~— ==
Tvp dokladu X
e e 2 Skt Pokial mate viac pokladni alebo uctov je
kad I potrebné ich doplnit do Ciselnika Typy
Pokladriérg / Bankowd / Internd [P |-
Pois Poklachierd dklocy dokladov
Predveleny Oget 21110 || Hena [EUR
Novy typ dokladu vytvorite: kldves Insert,
ikona Pridaj.
Predvolens siediska | [ ]
Autamaticks Eislovanie dokladoy Druhd mozZnost je cez Kopirovanie (Alt+K).
Samostatné Edovanie pdimoy a vidajo

Pukladfa pre evidench tréeb z ECH

Famal &islovaria |

Mazledujice cisha (P 1+
Masledujiee &dda vl | 153
Ruéné zaddvanie zaklady DFH O
Avtomaticka taé po zalitovan P ]
Atomaticka UaZ po zaiitavand [v] |

oK. | Zeudi

Fi - tok, B - Eiclo, napr. RRRRREY alebo RRTZHHHE
e — 2}
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Priklad vytvorenie ¢eskej pokladnice:

V okne Typy dokladov ( Ciselniky — Uétovnictvo - Typy dokladov) — Pridaj - zobrazi sa okno Typ dokladu:

« Uctovanie v denniku / saldokonte - D (dennik)

e Kod - doplrite skratku PCZK (pokladra CZK)
*  Pokladni¢ny / Bankovy / Interny - typ dokladu bude P (pokladna)

e Popis - Pokladni¢né doklady CZK

e Predvoleny ucet

- nakolko vytvarate typ doklad pre zahrani¢nd menu, je

s v

potrebné vytvorit analyticky ucet. Pokial' sa Ucet nachadza v G¢tovnom rozvrhu, vyhladajte si ho a Enterom

potvrdte vyber Uctu. Alebo si ho mbzete pridat pri vytvarani nového typu dokladu: F9 - zobrazi sa Ciselnik
U&tovny rozvrh:

o V okne Uétovny rozvrh vyhladajte Géet 211..(F5 — vyhladavanie podla uctu).
Na nadjdenom Ucte - Kopiruj. Program zobrazi okno Analyticky tcet tictovnej osnovy:
Ucet - zadate Gcet napr. 21111
Ndzov - Pokladnica CZK
Mena - F9 — zobrazi sa Ciselnik Kurzovy listok, vyberte menu CZK. Vyber
meny potvrdte Enterom. Ostatné okna su definované a nie je potrebné ich menit.
Ughovarie v denniku / seldckonts [0 |
kad PC2K .
PokladhiZng  Bankavp lntemi |2 |
Fapis Fekladkigng doklady C2F,
Predholeng Gt [21111 [ hens (22K |
Pougivat FIFO metady pri vodai 1 @
Analyticky udet Gdteve] arnovy x
Hanlaft’ pu%'.:c.l z.:'|zn:l11n:r'4-*é Ot T
° ] 4 )ﬁf Nzov Pokladrica CZK |
- [ Skiathovikéd |
Predhvalers stiedisko | Ocet - |Wazov | P tiBtoveni pren&tat ndzov Gt do popisu [
Automaticks Eishovarie dokladoy B [31110  Pokadrica |
Samostaing dislovanie priimos & vidajoy ] glﬁ'l - Pokiac P% Mena L |
21310 Cenmny | vieailie F | Evideriia zakaziel =]
2131 Ceriny- gasho ki Zostaiok M ]
2710 Barkova Gty | Diefinicia pra v Mes | Heavplpvinge danoy 2éklad ]

Pokladria pre svidenciu trfish z ECR

Foomdt Eizlovaniz

O

Hasledujice &z [F]

Nasledujice Gisia (V]

Ruéné zadavane zakladu DFH
Ludomalicka tlad po zadtiovand [F)
Butornalicka Nad po 2aiéhvan V]

13 Barkové idls /T|
;::u il Deficia e Gt 2bvietku _[B7Z

: ool | Definicia pe GéL 24w, MIKRO [M22
23210 Eshortng dvery | ! z s S
24110 \"ydanékré’lkndci Evidencia DPH v stite

- Diruiy DPH

24910 | Dstalrd kréthode i
110 Maietkowé cennd Posic
00 Visstné akeio ay
35310 Dhove ceres ps a]8 Zruit
25510 Wlastng

=ran st

il [Py

» Obdobnym spdsobom si mdzete vytvorit potrebné Typy dokladov aj pre dalSie pokladnice, banky , pripadne

interné doklady.
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Uétovny dennik

U¢tovny dennik : hlavné okno programu — Uétovnictvo — Uétovny dennik (klavesova skratka Ctrl + P).
U¢tovny dennik sluZi na vytvaranie pokladniénych , bankovych, internych dokladov (a Ghradu pohladavok
a zavazkov). Kazdy zauctovany doklad mate moznost prezerat, editovat, mazat, kopirovat.

Pri zadavani pohybov pokladni¢nych a bankovych dokladov zaddvate Cisla Uctov a ostatné Udaje - popis, kédy DPH a
Ciastky pre stranu MA DAT alebo DAL v zavislosti ¢i Uétujete prijem alebo vydaj.

Pohyby internych dokladov zad4vate pre obidve strany dokladu - MA DAT aj DAL. Je moZné zadat [ubovolny pocet
Uctov na obe strany. Ciastky na jednotlivych riadkoch sa nemusia rovnat, ale musia byt zhodné celkové sucty Eiastok
na oboch stranach . Ak bola v hlavi¢ke dokladu zadana &iastka, program priebeZne doplfia ¢iastky na riadkoch tak,
aby sucty na strandach boli rovné Ciastke z hlavic¢ky dokladu

Na pokladni¢nych a bankovych dokladoch je mozné zaskrtnut policko Doplnkové roziétovanie, nasledne program
umozni zadavat pohyby pre obidve strany dokladu - MA DAT aj DAL.

Doklady uctovného dennika sa automaticky eviduji do knihy DPH. Pri akejkolvek oprave dokladu uc¢tovného
dennika sa automaticky aktualizujd zmeny aj v knihe DPH. V U¢tovnom denniku vyuZitim klavesovej skratky
ALT + H sa prenesiete do knihy DPH priamo na konkrétny zaznam.

Vyuzitim kontextové menu v Uctovnom denniku sa zobrazia vsetky funkcie uctovného dennika ( Nastroje,
Zaciatocné stavy / Uzavierkové operacie, Inventarizacia Uctov, Vypisy, Vypisy rekapitulacné).

Pridaj Ins Export udajov z ckna
Oprav Ctrl+Enter Mastroje L
Zmai Drel Zaciatodneé stavy [ Uzavierkove operacie ¥
Kaopiru) Alt+K Pripojené dokurnenty Alt= M
Kopiruj z predeh. Get. obdobi Potvrd sprévnost zauctovania Aft=7
Paoari Mum = Sparovanie obratov saldokontnych Gétov  Chri+Alt+5
Informacia o zmenach Alt+Mum + Vihladaj dokdad v saldokonte Alt+5
Ciprav farebmy priznak Drvojidik Vyhladaj doklad v DPH Alt+H
Pozri farebny priznak Klik Viyhladaj firmu Alt+ A
Obnow Alt+F5 Laeviduj prijatid zdlohu Aft+]
Oznac / odznac zaznam Medzera Space IwEntan_Iaﬂa u_dmr )
COznad zaznamy cez filter Mum = WPF#EHIE padicioy na zlwku
e Rozpis pohybov (k aktudlnemu dokladu)  Ced+D
Cdznad zaznamy cez filter Muim - ;
Rozpis pohybov (kompletny) Alt+0r
Vyber = triedenie podla ... Ctrl+Alt+F Vypisy rekapituladné Ceri+R
e tEXEL F4 Vi pisy e+
e dkladu F5
o firmy F&
... Giastky F7
.. Eiasthy v CM Alt+F7
« datumu F8
.. datumu pokd, Fo
Filter Alt+F
Hizdaj Ctrl+F
Hladaj dalzi F3

Mastavenie okna
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Priklad v vytvorenia vydavkového pokladni¢ného dokladu :

V Uétovnom denniku (Ctrl + P) — Pridaj.

Viydevkewy pokladnidng dokiad

Y
Kiéd predkontécie | ~ M Mens [EUR d
Tup doklady, opsrdcia |P I | |Pokiadnién doklady ]
Zoamy wpdavkovy pokladniéry doslad [ Cebova Sizstha | EUR
Cizlo ETER Sadsbe DPH | 20 10
[aham zatctovania wogame |- OpavaDFH [
[dbum ewid + pokladm (2032078 |- Fakiirs 1
Test | 5potisha matendi | Cizst adpoé OFH [
Erma |34 - |Moja frma, s.ra | Mevstupuie do KV DPH[]
[CTHE vz ozdb  [IC DPH: SK1020204050 || Poznémka
MA DAT ; DAL
[1&el Ciastka OFH Shiedisko Zakazka  Kddobr. Papiz |
1[smi0 |- io0alJEuR (T |]4] | [ ] [Let [Z110 |
‘Spalieba malenish | | Cisst EUR 120001
2 [34310 2000 EUR [T [T | DPH e :
Drafi 2 pridane; bodnoly [zrifend ¢ (BezDPH | _1
—— It e | [Zaklad 204 100.00 |
3 | | |E|_|H War. s:,rrrb:ll | | EDF'H 20 | Eum._f
| |2 akdad 105 |
{DPH 105 |
Otvorené okno - U¢tovny doklad je rozdelené na dve &asti. Horna ¢ast obsahuje:
e Kod predkontdcie - v programe mate moznost (mdZete a nemusite pouzivat) definovat operacie

ktoré sa opakuju napr. nakup PHL, nakup tovaru (zasob), uctovanie trzby (vytvaranie dokladov cez
predkontacie bude rychlejsie).
Vytvaranie predkontacii : (Ciselniky - Uétovnictvo — Predkontécie U¢tovania) alebo priamo z okna dokladu
cez F9 prejdete do Ciselnika predkontacii. Doplrite predkontdciu a Enterom potvrdte vyber predkontacie.
Typ dokladu - Pokladni¢né operacie P/ V ( pokladna vydaj)

P / P (pokladna prijem )

B / V (banka vydaj)

B /P (banka prijem)

I (Interné)
Cislo - program automaticky doplni poradové cislo dokladu(P, I), okrem banky.
Bankové doklady sa zvyknu oznacovat Cislom vypisu, alebo mesiacom zaucétovania.
Doplite ddatum
Doplrite text
Firma - zadate 1CO, pripadne &ast nazvu firmy . Potvrdenim program vyhlada firmy, ktoré
spifiaju zadand hodnotu. Vyber firmy potvrdte Enterom. Program nasledne prenesie vybrant firmu na
uétovny doklad. Pokial firma este nie je evidovand, je potrebné ju zaevidovat do adresara firiem.

V dolnej €asti okna U&tovny doklad zadavate pohyby dokladu.

Ucet - priamo zadate Ucet, ¢ast Uctu, skratkovy kdéd alebo F9. Potvrdenim prejdete do okna
Uctovny rozvrh. V G&tovnom rozvrhu Uéet vyhladajte a vyber Gétu potvrdte Enterom .

Ciastka - dopliite sumu

DPH - pokial ste platcom DPH program automaticky doplni kéd DPH T (tuzemsko, len pri

uétovnych triedach 5,6). Iny kéd DPH méZete zadat priamo alebo vybrat z ¢iselnika DPH pouzitim funkcie F9.
Po vloZeni kddu DPH program automaticky doplni Ucet pre DPH 343..
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Priklad pouzitia doplnkového rozictovania:

U¢tovanie trzby — prijaté platby platobnou kartou.
Celkova trzba : 176,50 = zéklad dane 147,08 + DPH: 29,42; platba kartou 56,50.

Prijmavy pokladning delklad x
K.od prediontdcis Mena ELR . i1}
Typdokladu, operdcia (P | |P | |Poklzdriéng doklady

Celkowa Siazlka EUR

Cislo 3] Sadzby DFH 21 10
[hdtumn zadchoyarea 27.0B20E |- Oprava DPH
D&tum evid v pokladni (Z70B208 |
Text UzdwerkaFT 27.02.2018 | Tréaz ECR Q. Frozoe tovanu pre DFH
Fitrriz 1 | Feneziupuye do H

|| Posndmka | |-
MA DAT DAL '
(I Ciastha DPH Siredzko Zikaks  Kddobr FPopiz

el 110 1[040 ] 147.08] [EUR [N || Trw
Liast EUR 120,00 Ty za tovar
= R ETET 2ug2lJeuR (T [[1] DPH 20%

e Zaklad OPH 147 08 EUR Diat z pridanei ho Zend
ikl 205 P = DN e ol e
DPH 20% 2942) 3 | ] FJEUR Ve sgmbol [ 1]

Zlad 10%
DPH T0%
N Dopkdooyé iozddlovania
MA DAT DAL

| Dl Ciasla DPH Stied. Zakaz, Koobe, | Oel Ciaslka DFH Stied /Zdkan, Kokt Pepis
1[Z350 [ se50] EURIM [ [21110 [] 56500 EUR[M L] Flalby bank, kar|
2| 5 [-JEUR  “ai sym | o -] LIEUR W sy, | o |

[ &5  EUR| 5650  EUA| pooy ] . '

Por. il deklacks v derwibas [ 761 ] mh

17



Vypisy pre Uétovny dennik

Vypisy pre Uctovny dennik zobrazite cez pravé tlacidlo na mysi vypisy — klavesova skratka Ctrl + V (vypis).

Loznam tlacowych zostav b

- Utownj doklad
- Etovnp doklad - sredizko, 28kazka, kid obrali
[litownp dokiad - bankawi vipks denng
(I&tawni doklad - barkowi vipiz mes adog
[J&bowni dakbad v eudzei mene
- Ditowrg doklad v cudze mene - stiedisko, zakazka, kid cbrahy
- [Etown) dokiad v cudzej mene - bankow) wips dennd
OEtownp dokiad v cudze] mane - bank o Wi mesatng

Vykazy a danové priznania, obraty Uctov, rekapitulacie Uctov najdete: pravé tlacidlo na mysi v okne Uctovny dennik
vypisy rekapitulacné — kldvesova skratka Ctrl + R (rekapitulacie).
| Zaznam tlacowych zostav 4

Pokladnicng ¢ barkave krdy

Pokladmicns / aciovne dollady

[lErchmi denrik

o e Obraty délow, Hawns kniba
Hizvnd kriha - pedeaha [strediskd, 2akasky, kidy obeatow = GEly]
Hiavna kniha - pradvaha [GSty « shedska, 23kazky, kddy obrato)
Hiavna kniha - ndklady a vinosy
Hiavna kriha - néklady a vinosy |5 percenbsdlrem vyjadrenim]
Krehia anavickes svidencie
Ereha anaylicke) svidencie » cudee] mene
Db afty Gtoy
Rekaprulacia chrators St podla mazizcay
Febapkulacia cbratoy B2ty podra fiiem a mesacow
Aekaptulacis chraboy shupirg Otoy podia liem & mesecoy
- Rekaptuidcis nékladoy, winazov a 2izkov podla mesacoy
Wik ay, dafiove piznarie
Dztatng
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Saldokonto

Saldokonto sltzi na evidenciu vSetkych pohladavok, zavazkov, prijatych a zaplatenych zaloh.

Doklady saldokonta mdZete prezerat, editovat, mazat, kopirovat.

Doklady zatGétované do saldokonta sa automaticky zauétuji do Uétovného dennika (Alt + P sa prenesiete do
uctovného dennika priamo na konkrétny zaznam), taktiez do knihy DPH (Alt + H sa prenesiete do knihy DPH priamo
na konkrétny zdznam ).

Pri dodato¢nej oprave dokladu v saldokonte sa automaticky aktualizuju Udaje v knihe DPH a Uétovnom denniku.

Doklady saldokonta:
Doklady saldokonta: Ciselniky — Uétovnictvo — Typy dokladov (faktury , pohladavky, zavazky).

V programe su preddefinované zakladné typy dokladov, ktoré si mozete editovat, pridavat, pripadne mazat.

& Typy dokladov (pohTadavky, zivazky) = =R ..

[JZabeazit potat zbznama

CETTER LY $>

FZ Eod - Popis [let |bdena | Cisl Fredvalerg ”
Z |FDZ [ Zsloky 2aplatens (faktuovans) 21410 180001
P FY Faktin vystavens 3110 180007 ano
PORE Zalohy prijté [fakturovars) 3240 18000
F RO Dztatng pohi adavky 31110 180001
Z ZD0 Diztatné 28vEzky 31410 1800
P ZP Zaloby prilal [vyetavens prodiakba. || 32410 180001
& ZL Zalohy zaplatene [dodle predfakily] 31410 180001
Lo
FS - kid

Pokial potrebujete uctovat napr. Faktlry doslé aj v zahrani¢nej mene je potrebné na type dokladu ,,Faktury doslé”
doplnit Gty pre zahraniéné meny.

> Nevytvarate pre kazdu zahrani¢nii menu samostatny typ dokladu.
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Priklad doplnenia uctov pre zahrani¢né meny na type dokladu Faktiry doslé :

Urobte Opravu na type dokladu ,,Faktury doslé”. Zobrazi sa okno Typ dokladu:
S (saldokonte)

FD (Faktury doslé)

Z (zavazky)

e Uctovanie v denniku / saldokonte -
e Kod -
*  Pohladdvky / zdvizky / zdlohy

e Popis Faktury doslé

e Predvoleny ucet - tu je potrebné doplnit zahraniéné meny . F9 — prejdite do

Ciselnika uctovny rozvrhu a vyhladajte Ucet 321. Na najdenom Ucte - Kopiruj. Do zobrazeného okna

Analyticky ucet doplnte:
o Ucet - zmenite ucet napr. na 32111
o Nazov - Doddavatelia CZ
o Mena- F9 - prejdite do okna Kurzovy listok. Potvrdte vyber meny. Ostatné policka

v otvorenom okne Analyticky ucet uctovnej osnovy su uz zadefinované a nie je potrebné ich
menit.
Pokial' sa ucet nachadza v u¢tovnom rozvrhu, vyhladajte si ho a Enterom potvrdte vyber Uctu.

-

@ == =]
[ Zotrazit podet zéznamay
M|
el J AEpPrPexRs
F.'Z Kéd w» 'F'opls (et Mena CIS|D - F‘redvolen}l ~
2z B F @0 180018
H . B ¥-Uétowy rozvrh
U&tovanie v denniku / saldokonte ] Z kit batatsdsmames -
Kéd M| _1 j” & = R @ Kurzovy listok
o DA ELL L BN,
Pohradavky / zévizky / zdlohy |2 | : == *-Kurzovy listok
Popis Fakty doslé Ucet - |Nazow et b [ Zabrazit poéet z&znamay
Predvalery Giet 32110 [-] Mera [EUR |32110  |Dodévatelia 1] __LI _“]i _LI {_LI j
32111 [ Mena (2K | SETINDEaS A tE ﬂ Uaet I x
2z Mena [PLM  §32112  |Dodavatelia PLM Hrzoe L ac oot b Kurzy 20 dfa ’ﬁ Aktualizacia kurz, [
32113 Mena [USD | 35113 [Dodavatelia UsD Sl E— B 7 >
Elena 10 ek Ghiads Fri diétovani prenagat nazov Oétu do popisy | MEna '_ 20 — |z
I A0 Kedtkodobs rezer e
| Mera S * Mena CZK. Fﬁﬁﬁ ?&‘sf{ fi
|| Mena 32410 F'r!!ate preddavky Wiugitie S | lokk Danska koruna
Fredvolené stredizko |- 32411 Prijate preddavky USD | Zostatok D -4 {EUR Euro
32420 Frijaté preddavky - DIBL:IE!IE: Diefinicia pre sivahu D107 GEF Britska libra
Al Bistelne 2opets | o : HUF Mad arski forint
Predvaleni tp pre fakin 32610 Mewyfakturayané dodévk}g Def!nic!a pre et zdvierku D126 CHF it
33110 ZamestnanCI Definicia pre Gt zav. MIKRO|D39 T Japonskp en
3330 Ostatné zavazk}l wadi zami  Evidencia DPH v $tate = NOK, Marska koruna
Dafiovi doklad - ziednodugend faktira [ S F'?Pjradav.ky VDCI{ZaI‘I?BStn} D[uhSDF':; i B PLM Patski zl-ot_n;l
33610 Z0étovanie s arganmi soch ul : O SEE. e
Mo Dafi 2 prijmay FoR SK Slovenska kouna
Eoimndt &slovania 34210 Ostatné priame dane SKE Cloveneka korarna
Nasdrce i 30 Dshzpidare by o {TND[Tomises dink
g e = R JUSD Americkj dolér
Ruéné zadavanie z&kladu DPH [ e g
Automaticka Haé po zadiEtovani (] |IF5 - cicet. B - nazow
e ok s > Tento postup plati aj pre Faktury
D ekl e 57 ) vystavené. Rovnakym spésobom
K o
P‘ohl’ada\.rkya’zavazkyr'zaldny EHE doplnite Uc¢ty na type dokladu
Papis Fakbiry wpstavensd
Predvolenp sl f131110 || Mena [EUR »Faktury vystavené”
11 | Mana |USD
iz || Mena |CZK
|- Hena
| Mana
|- Bens
|| Mena |
|| Mena
Predvolens stiedigko |
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Vytvaranie dokladov v saldokonte:

Saldokonto : hlavné okno programu Ué&tovnictvo — Saldokonto (kldvesova skratka Ctrl +S).

Praca v saldokonte je rovnaka ako v ictovnom denniku. Vytvorenie nového zaznamu saldokonta —Prida;j.
Doklad saldokonta je rozdeleny na dve €asti - v hornej ¢asti je hlavi¢ka dokladu , dolnd ¢ast dokladu je uréend pre
pohyby dokladu. Do prislusnych editovacich poli je potrebné vyplnit Udaje.

Priklad evidovania zavizku: nakup tovaru a materialu v tuzemsku :

Zavdzok X

Kid preckontacis | ]r Objednévka 8|

Iypdokladu  |FD | Fakniy dosié B i evi 1

et 32110 [EUR [Dodévatelia Deznaenie faktiry [Sislo fakwiy] [KLPS3 | % Pri evidovani

Cizla 180017 W5 /RS 455 953 |

Eime iE] [Howdndksio | Refeiencia platista N zavazkov

IEDPH: SK77222220% |, Bankowy et SK43 0300 0000 0004 5130 6674 I

Prevadzka | | BIC (S'WIFT) GIBASKEX = L , ,
Test oWaAnoE, £.1.0. | Prikazy rsa ciheadus /7 dtum - 1 Inkasa [ od porucame za davat
D &um evidencie |03.08,2018 Uparmienky (patet/détumy] | L = L -]

D &g dodaréa  |03.08.2018 |- Penalizicia [Eiasthad ditm) 2= B y s ,
DaumDPH  [0300.2018 Poznamka = Bankovy ucet, ktory
Osobit. Gpr. uplat. OPH 88566 [ Sadzhy DFH 20] 0] Ciastodpot. DPFH [

Mevstupuje do KV DFH [C] Oprava DPHL] . k

Deophivce dimppre kv [ Celkovd dlaska C JEUR sa automaticky

Dsobit, Gpr. uplat DPH 388d [] -

Détum splatrosti [0209.2018 || Splatnost [ 30] dni priradi k firme

MA DAT DAL

| Uéet  CGastks  DPH  Shedisko Zakazka  Kédobr Popis [izat (22110 ] . v
1.[50418 || 100000} JFUR[T |1] | Nékup tovan | |spou EwR] 186500 a zaroven bude
Predanﬁ bavear
2[@a0 1| zoomoileuR T 1] ] DFH BezOPH | moznost vytvorit
' = D 2 pridanei hodnoty [rifend s| | 2dklad 20% Y
3 (4210 | 00} JEUR [T [ 1] ] Nékup materidlu Ezfﬁ] ! ik ‘thrad
Predanj materid DPE 102 prikaz na unradu

4 [a30 ] 1ofJEuR [T [1 DFH , L.

Dan z pridanej hodrioty [zriZend s

5 B | |EUR Var. symbol [ E } _‘

Doplrkové roziciovanie
Priznak

PP" .‘5’“.9."?.".'.‘5‘19"‘."3(‘??‘?. !BU OK 1oL Z[L‘:“
F3 - Eizelnil
e Ddtum evidencie - datum evidencie faktury
e Ddtum dodania - datum dodania tovaru, sluzby (vznik dafiovej povinnosti)
e Ddtum DPH - datum pre evidenciu v knihe DPH (vyuZitie v praxi: dorucena faktura po

podani dafiového priznania DPH, oneskorene dorucena faktura)

e QOsobitnd upr.uplat. DPH §65,66

e Nevstupuje do KV - doklad s takto nastavenym priznakom bude pri vytvarani kontrolného vykazu
DPH vynechany

e Doplrujuce datumy pre KV - Specifické pripady

o ddtum1 - doklad ma byt zahrnuty do kontrolného vykazu za neskorsi mesiac/kvartal,
ako uplatnenie odpoétu DPH (doklad v KV ma byt uvedeny v inom obdobi ako podéavané
danové priznanie DPH )

o ddtum?2 - doklad ma byt do kontrolného vykazu zaevidovany so star$im datumom
dodania, s akym je evidovany v DPH (dafiové priznanie a kontrolny vykaz poddvané za
rovnaky mesiac/kvartal, ale datum dokladu v KV ma byt iny)

e QOsobitnad upr.uplat. DPH §68d
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Priklad: Dorucena faktura za nakup mobilného telefonu, ktory sa bude pouzivat aj na sikromné
ucely.

Uplatnenie dariovych vydavkov v hodnote 80%. Faktura: 444 ,- / 88,80/ s DPH 532,80 €

Zavazok *
k.6d pradkonticie I Ohjednavca | |

Tup doklady FO || Fakbiny dodlé

[Eet 310 L JEUR [Dodévateia Dznateniz bakbin [Sislo bakbiny) | 5936444445

Cislo 180021 | - WS /RS /85 BISEA4445 | |

Fimna 4BI3I6EE | MOBIL Sk, .ra | Fefersncia platiers | T

I DPH: SKEO232E2809. .. ] Bankowy Géat |

Prevadzka BIC (SWIFT] |
Text MOBIL 5K sro = Inkazo
Dtum svidencie |31 082018 |

Déuni dodaria (31082012 |

Dé&um DFH J.0e2mg | Poznamka | }
Osohil. dpr. uplal DPH 56588 [ Sadzty DPH 2] 10]  Cast odpol DPH || [
Mevstupuie do K3 DFH ] Opiava DPH[ ]

Hoplfiice dany we O D Cekové Gsitha I

Dbt Gpr uplal DPH 5524

DrZtum zplatnosi 160920128 Splalnnﬂ 15| dni

MA DAT DAL
- Giagtka  DPH _ Stedicka  Fakacka  fbdobe Fopis _|Oze 32110
1.5m10 | awAlLER|T 1] | dafovi sepdaj B Spolu EUR 53280
|Spoteba materidly
2 ;x| 7ol Eum(T ] | CPH BezDFH | 17.76
DPH celom BE.ED|ELR Dl z pridane] hodnoly odpoiet d | |Zaklad 205 H44m
. e DPH 203 71,04
3.sm9 | sam|EUR[T | nedafiow vida 205 Zaklad 105
Spotieba matendl EEra |
4. |5m9 | 1776 [EUR (W | nedan, vidaj bez naku na odpo
Spakeba mateislu
5. H FJEUR Varsmbal [ []
Anahticky Gcet uctove) osnovy x
(et | B
Blazoe Spolieba matenaks ]
Skratkowi kod |
Pii tilovani prendsat ndzov OEu do popsu [
Mena |
Wuuiftie [
Zostalok 14 |

X Menwphsfiug dafowy 2akiad EEJ E
Diefinicia pre vikaz Za5 3
e Defiricia prs 026, zévierky |12
gl FA - aftawd rogvin, FS - Gheads pokilad dviazavazk Dhedivicaa pre 022 28w, MIKRO {10
Ewidancaa DPH v 2tate
Dhuh DFH

Subksd

Fopis |

Fa - EHeelnfle

Zaznam v kontrolnom vykaze:

B.2. Udaje z prijatej faktury, = ktorej si prijemca plnenia uplatinuje odpodéitanie dane a ktoru vyhotc

1& DPH Bislo faktury Dat. dod. 2aklad dane Dafi Sadzba® Odpod. dad
8996444445 31.08.2018 444 00 B8, 80 20,00 GI i 'EB
spoLy (1) : 444,00 88,80 71,04
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Doruceny ,, dobropis, tarchopis“: Opravnd faktira

Zdvazek x|
K6 predkonticis [ Objedndvka | | a |
Tvp dokladu FD |-~ Fakbiry doglé |
[12et 32110 —JEUR | Dodévatelia Oznacerne fabdiny (Ezlo takbin | ELFEAS k-
Cisl 160014]...| Y5 /K5 /55 T | ]

Fima 18 | Ehonrdnolk £.0.0. | Aeieencis platitera

{E DEH: I Bankow léet
Pravadzka || BIC [SWIET)
Text fhonrdnak 2o = Prikazy na dhradu / datum Irkcaza
Détum evidencie |07.082018 | Upamienky [page/détume] | & [-]
D&um dodaria  |07.062018 | Penslizdcia [Sisstha/ddium| .
D tum DPH o7.osz2ma | Poanidia []
Ozchit, G biptat. DPH 56558 Ciast. odood. DPH
Mesrshuuje da K3 DPH Oprava DFH - Pavoded fakt. |KLPS39 |
Dleplfngtics diékimy pre K ova a3 ELH
Oscbil, o uphat, DPH 568d
Digum splatnosti [07.082012 || Splatnost | dr
HA DAT | DAL
__Uzel Clastka DPH  Shedisko Zikatks Kédebr  Pops {Dzet 32110
1. [so00 | 5ol eur (T 1] | [ [ Virdteny lova 'Spalu EUA E00.00
Predani bovar
2fzEn [T ammfjeum(T [0 ] DFH BezDPH [
[ran 2 prdane) hodnoty (zniZens Zékladm -500.00
| B | JEUR Wear. symibal [ -:g:kH;ﬁzm i
\DFH 10% [
iZahazka -l

Dioplriové oaidlavare

 Pee, Bitlo doklad v denniky (54 |

V pripade vystavenej, alebo doslej opravnej faktury je potrebné v hornej ¢asti dokladu zakliknut policko Oprava DPH

a doplnit ¢islo povodnej faktury. Takto definovany doklad sa v kontrolnom vykaze dostane do oddielu C.1; C.2.

Priznak
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Nakup tovaru zo zahranicia: (samozdanenie)

Pokial nakupuje tovary a sluzby z EU a méte povinnost tzv. samozdanenia v programe je moznost Doplnkového

rozuctovania.

Priklad: Nakup tovaru z Ceska mena EUR

Kéd predkantécie ] Obiednévka [ | @ |
Tup dokladu FD | Fakkiiry daglé ]
(et 22110 |EUR [Dodavatelia Oznatenie fakbiny (&islo fakbany] |SFE5363 =
Cislo 18005 W5 /K5 /55 5963 [--]
Firma 27 |KLOKAM, 510, Referencia platiter a
|E DPH: CZ1020703333 || Bankowi Gcet
Frevadzka = BIC [SW/IFT]
Text KLOKAN, 2o = Prikazy na thradu # datum = Inkasn
D aburn evidencie |07 08,2013 IJpomienky [podet/daturmy] | = !|
DAtum dodania | 03.08.2018 Penalizacia [Giastka/datum] B
D aturn DPH 03.08.2018 |- Poznamka !|_‘.
Dsobit up_[' uplat. DPH 56566 [] | Kéd pre evidenciu DPH (odpoéet dane)
MNewstupuie do K DPH B |
Doplfuidice détumy pre Ky B - -
Osabit. pr. uplat, DPH SA8d O : T nadobudnutie bovarg a glugieb v tuzemsku (49/2a]
D atum splatnasti Splatnast |: CETT nadobudnutie tovaru z EL [§'I1,493"2c]
ETS nadobudnutie tovan a slufieb z EU (86972, dluZby uvedené v §16)
i - | ETO radobudrutie sludieb z E0 (86943, ostatne sluzby neuvedens v §16]
i) Ciastka | ET1 nadobudnutie tovar z ED 1. odberaterom v 3-str. obchode (545)
1. |5041U l | 1DUU,UU!-|EUF| n. ETZ2 nadobudnutie tovar z EQ 2. odberatefom v 3-str. obchode [$69/7]
T nadobudnutie tovani a slufby v buzemnsku - daf plati prijemca (863412)
2 | | | E |EUH War. symbol D ZT dovoz tovary & slufieb - fakhira z colnice [349/2d)
|| #MR rozdiel medzi odpoditanou dafiou v zdath. obd. a roénou dafou [$50/4)
=LP odpoditanie dane pri dodani noveho dopravného prostriedku [352]
=RP odpoditanie dane pri registracii platitera [555)
I uprava dane odpogitane| pri investicnom majetku [354)
AT e Shmamim A minm b i i e s b e s (RET
0k ZIuEt
Lraplfkoye Iozuctovane ] ’
DAL
et Ciastka Stred./Zakaz, K.obr, [1&et Ciastka DPH Stred. /Zékaz, K.obr, Popis
1[M320 ||  zo000] 34320 || 2o000] EUH DPH
Z&klad DFH 1000,00 - Zaklad OPH 1000,00 |- | 1L S
2| ] [IEUR  war spm | o Fl [JEUR  war sym | B |
[ 200,00 ELR 200,00 EUR| Priznak -] = =
| Por. Sizglo dokladu v denniku m L
| KadDPH.F3- éi_s-é'lﬁili,—-l:"ﬁu&?lf'g-[)-n = pos[,ln po Uitach, Crl+$ipka horeddole < zmena poradia uctoy

V saldokonte pridate novy doklad - Pridaj. Vyplrte hlavicku dokladu podla dorucenej faktury.

e Utet - zadate, pripadne vyberte Ucet z U¢tovného rozvrhu.
« Ciastka - zadate sumu
e DPH -

zadate priamo kdd pre DPH alebo cez F9 -prejdete do okna Kdéd pre evidenciu DPH (odpocet

DPH). Je potrebné vediet, zaradit sa do spravneho paragrafu zakona o DPH. Vyberom kédu DPH sa

automaticky doplni doplnkové roztctovanie.
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Priklad: Nakup tovaru z Ceska mena CZK

Zavazok *
k.ad predkantacie | |--] | (hirdnAusk a
Typ dokladu S Kurz CZF: zadcét /DPH /3112
[zet 22111 -|CZK.  [Dodavatelia C2
Cislo Bl--- WS /K5 /58 456 -]
Firma 27 | KLOKAN, £.r.00 | Referencia platitet a
I& DPH: CZ1020703333 | Bankovp dzet
Prevadzka [ BIC [SWIFT)
Text KLOKAM, s.r.o. .- Inkasa
Datum evidencie |07.02.2018
Datum dodania  |03.03.2018
D Atum DPH 03.02.2018 | Poznamka |-
Dsobit, dpr. uplat, DPH 86566 [ Sadzby DPH 20 Ciast. odpos. DPH ]
Mevstupuie do Ky DPH 1 Oprava DPHL]
Doplfujice déturny pre Ky | Celkowva tiastka CZK
Ozabit. dpr. uplat. DPH %684 |
D &tum zplatnosti Splatrnost dni
MA DAT DAL
[1et Ciastka DPH Stredizko Zakazka  Kad obr. Paopis [lgat 327111
1. [50410 | 600000} |C2KETT] 1 | H Spolu ELR 234,48
Predani towar =K. EO00,00
2| Il |-|czK var, symbol Eez DPH 234,48
Zéklad 20%
DPH 205
Zaklad 10%
DPH 10
Doplnkové rozdétovanie
MA DAT DAL
et Ciastka [EH Stred./Fakaz. Koobr. (et Ciastka LEH Stred./Fakaz. K.oobr Fopis
1[34320 |- 46,30 [EURI[ETT 1] | [34320 | 45,30 EU
Zaklad DFH 234,48|- |EUR Zéklad DPH 234,45 - | E L p—
2.| H HEUH ar. $}Im.| H | H |-|EUF| War. $yrn.| || | |
[ 4530 EUR 46,90 EUR| prinak ]

ak ZIuEt

| |
IEvidenénjl kurz pre zadétovanie do dennika, F3 - naplnenie kurzu z kurz. listka ||

Postup vytvorenia dokladu je rovnaky ako v prechadzajucom priklade. Pridaj ...

e Ucet - ucet, ktory ma v tétovom rozvrhu nastavené, Ze je vedeny v cudzej mene.

e Kurz:

zauct./DPH/31.12. — povinny Udaj pre prepocet cudzej a zakladnej meny platny v den

uskutocnenia Uctovného pripadu / kurz pre evidenciu v knihe DPH (ak je iny ako zauct.).
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Vypisy saldokonta:

Pravé tlacidlo na mysi - Vypisy (klavesova skratka Ctrl + v)

Zoznam tlacowych zostav x

Ugtovng doklad
----- Uétovng doklad - stredisko, zékazka, kid obeatu
i Ugtovni daklad v cudzs] mene
— [etowni doklad ¥ cudze) mene - stredisko, 23kazka, kod obeatu
Likvidacng lisk
----- Liksidacng list ¢ rozpisom Obrad

Vypisy saldokonta ako napr. neuhradené pohladavky, upomienky, kniha prijaty FA , inventarizacia FA. Tieto

vypisy ndjdete: pravé tlacidlo na mysi vypisy rekapitulacné (kldvesova skratka Ctrl + R)
Zoznam tladowych zostav x

w oo Pohfadavky a zavazky - zoznamy

------------- Meuhradené pohtadavky

------------- Meuhradené zavazky

------------- Pohradavky a zavazky

e POl adéyvky a 2évazky (3 prepodtom podra kurzu)
- Pohtadavky a zavazky = rozpizom Uhrad

- Pohtadavky a zavazky podra tppov dokladoy
------------- Pahtadavky a zavazky podra Gétow

------------- FPohbradavky a zawvazky podra tied splatnozti
------------- Pohradavky a zavazky podra firiem

------------- Pohradavky a zévazky podra fiiem a prevadzok,
------------- Pohtadavky a zavazky podta finem a tried splatnost
------------- Pahradavky a zavazky podta finem = rozpizom dkrad
- Pohradavky a zavazky podra stredisk

- Pohfadavky a zavazky podra zakaziek

s Konihia prijatiich Fakkdr

------------- Obratky pohtadavok a zawazkow

------------- (hrady pohtadavok a zavazkow

------------- (lhrady pohradavok, a zévizkoy podra stredisk
------------- lhrady pohradavok. a zévazkoy podra zakazisk
---------- Pohtadavky a zavazky - rekapitulacie

---------- Prijaté zalaky

---------- Zaplateng zalohy

---------- Doklady zaldokonta - rekapitulacie

---------- Doklady zaldokonta - zoznamy

---------- Inventarizacia, upomienky

.......... KEIFI“I:II_U

- Zobraz Tlac E-mail Export PDF bralsie vorby »»

A Hromadna tlas | Hromadné e-maily | Hromadnd export FOE

V saldokonte mozZete vyuzit dalSie zaujimavé funkcie zobrazenim kontextového menu napr:
- Péarovanie/ kompenzacia (Alt +2)
- Prikazy na uhradu (Alt+ U, Ctrl + U)
- Nastroje:
= Import faktar
= zauctovanie kurzovych rozdielov
= automatické zauctovanie centovych rozdielov
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Uhrada pohl'adavok a zavizkov evidovanych v saldokonte:

Uhrada pohl'adavok a zavizkov evidovanych v saldokonte cez funkciu F5:

Uhrady pohladavok, resp. zavazkov, sa robia v okne Uétovny dennik (Ctrl + P).

V uctovnom denniku pridate novy doklad — Pridaj.

zadate P (pokladria); B (banka) / operacia P (prijem ); V (vydaj)
doplrite datum dhrady

e Typ dokladu, operdcia

*  Ddtum zauctovania
e Text - bude doplneny programom

e Firma - nie je nutné vypliiat, ale ak firmu zadate, program bude ponukat
neuhradené pohladavky, resp. zavazky, len danej firmy.

Po vyplneni tychto policok stlaéte funkciu F5. Program Vam ndsledne ponuikne neuhradené pohladavky, resp.
zédvazky zo saldokonta. Tu si viete vyhladat konkrétnu pohladavku, resp. zavazok, cez variabilny symbol (funkcia F4),
firmu (funkcia F6), ¢iastku (funkcia F7), a pod. Po najdeni konkrétnej pohladavky, resp. zavazku, si tuto pohladavku,
resp. zavazok, prenesiete do dennika pomocou klavesy Enter. Pokial mate Ciasto¢nu uhradu faktury, tak predvolenu
Ciastku prepisete na Ciastku, ktora je skutoéne uhradena. Na doklade mézete zauctovat viacero Ghrad faktar
opakovanym pouzitim funkcie F5 a nasledne vyberom pohladavky, resp. zavazku zo saldokonta.

Bankowy doklad - prijem =
Kidpeedkortdce | 8| | Mena
Ty doklady, cperacia |E [ --|Barkuvé doklady |
I Celkowva Eastka | i ELIR
Lish | ] Sadeby DPH 1]
Datum zadftovania  [09.08.2018 | OpavalftH L]
Teut Ubeadas Pyl 0005180005 |
Frma [18 |---|Ekowianek 5 Lo Mevshupuie do EY DPH []
I€ GPH; || Pomémka | []
HWA DAT DAL
Dat Ciaztka DFH Stieditko Zikazka  Kédobr Fuopiz
| Dicet 22110 |30 [ S | [EUR War symiol 180005 | | Uhrzda F120005,120005
Ciast EUA 25.08 | Odbesateka
R - ] | |[EUR War symbal | ] |
|Bez DPH 2808} | —J I
| Zaklad 20%
DPH 205
| Zakiad 10 :
DFH 10%
Vydavkowy pekladnicny dekiad x
k.éd predkontacie [ = | Mena EUR |
Typ dekladu, opetécia [P | v | PokladniEné doklady |
Zbemj vidavikowd pokladnicrg doklad [ Celkova Giastka ELR
Cislo e Sadzby DFH = 1]
D &um zatitovaria 09.08.20018 | [ peava DEH
D&umevid v pokladni (03082018 |  Fakhira 1
Teut Uhrada FD'180015,85962 J==H Ciast, adpod. DPH []
Firma |27 |- |KLOKAM, s.r.o. Mevstupiie do kY DFH []
CTHL fy2. eséb (I DPH: CZ1020703333 -] Poznamka [ ]
MA DAT DAL
Uiet Ciastka DFH Stredisko Zdarka  Kédobe Popis .
LEBEE || 100000} [EUR Var symbol (85363 13 Uhrada FD1B001S 85963 | |deat EA0T I
Dodavatelia | | Ciast EUR 1.000,00 |
2 El |-|EUA Var. symbol I
. - = ————— | |BezDPH | 1000,00)
Zaklad2oy 0 |
\DPH 20% 7!'
| Zaklad 1052 |
\DPH 10 |
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Uhrada pohl'adavok a zavazkov , ktoré budi dodatoc¢ne evidované v saldokonte cez

funkciu ,Sparovanie obratov saldokontnych uctov“:

Ak v saldokonte neexistuje doklad, ku ktorému chcete priradit Uhradu , tak na pokladni¢énom, resp. bankovom
doklade zaddme ucet, sumu a variabilny symbol pre danu Uhradu. Tento doklad je zaevidovany v U¢tovnom denniku
bez vazby na saldokonto.

Bankowy doklad - prijem *
Kad predkantacie [ [ | Mena EUR a
Typ dokladu, operacia  |B [--JP |--|Bankové doklady

Celkowva diastka ELUR
Erslo S adzby DPH 20
Déaturn zanétovania 09.08.20€08 |- Oprava DPH [
Test |---

Firma |18 |-~ | #kovranaok s.ro. Mewvstupuie do Ky DPH []

IC DPH: |--| Paoznamka [ =]
WA DAT DAL
i ey o i Zakazka  Kadobr Fopis

[zt 22110 HEUH War. symbol |EBEE I-

Ciast EUR 66.00 Odberatelia
Bez DPH 66.00

Zaklad 20%

DPFH 20%

Zaklad 10%

DPFH 10%

Dodatocne si v saldokonte zaevidujete pohladdvku, resp. zavazok, s rovnakym variabilnym symbolom. Program Vam
ponuka moznost vyuzit funkciu ,,Dodato¢né automatické parovanie uhrad”.

V okne Penaziny dennik: pravé tlacidlo na mysi si vyhladate funkciu ,Sparovanie obratov saldokontnych uctov”
(kldvesova skratka Ctrl + Alt + S). Ndsledne sa Vam zobrazi okno Spdrovanie obratov saldokontnych tctov. V tomto
okne sa zobrazia vSetky pokladni¢né, resp. bankové doklady ku ktorym program nasiel doklad v saldokonte.
Sparovanie tychto dokladov potvrdime kldvesom F2, resp. F12.

Kontrola nesparovanych obratov:
V uétovnom denniku pouZzijete funkciu Alt + F. Program zobrazi okno Vyberovd podmienka pre uctovny dennik , kde

zaskrtnete Nesparované saldo. Pokial sa v U¢tovnom denniku nachddzaju takto nesparované doklady program Vam
ich zobrazi.

Vyberowva podmienka pre Uétowvny dennilk =
LSS Hio2 C i

FPokladra. banka. interné [F.B 1] || - Te=t

Typ dokladu == Stredisko ==

Operacia [P. W] Zhberme [m] Zakazka

Cislo Kadd abratu -

D atum zad&tovania -] Priznak [

D aturm ewvid. « pokl I--- Spravhnost zaddt. skontrolovans [E]

Firma -] Exportovansg [m]
nazon firmy Dratum wytvorenia ---
obec firmy Wbwearil == |
ZtAt Firmp kad Statu |--] D atum zmerny
firma z ELJ (] Fyz. osoby [ Zroenil == ]
popisng kady [E|

Hlazenie FO
Mesparovans saldo

[ UZivaterom definowani viber

Ok e (WE-

F1 - pormoc | F9 - &zelnik
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HomeBanking, internetBanking (HB/IB)

V programe mate moznost exportovat prikazy na Uhradu a importovat vypisy z banky. Pokial sa rozhodnete tuto
moznost vyuzivat, je potrebné si najprv definovat HB / IB.

Definiciu HB / IB : Ciselniky — Ostatné - Homebanking, internetbanking.

V okne Homebanking, internetbanking - Pridaj.. a dokonéit definiciu HB / IB podla vzoru.

HomeBanking/InternetBanking x
Cislo | I
K Gty 1 -~ 5K48 0900 0000 0004 5130 6674 .
Mazow SLEP a.s.
Akt f1
Vystupny subor : zadat platnu cestu
kde je prikazu na thradu uloZeny.
Expoit piikazov na Ghradu Vstupny subor : zadat platnu cestu,
Spieob odoslania |5 --|gmena idsjov s bankingam ce2 expaitné sibory ] kde je vypis ulozeny. (prefix*.xml —
prefix je opakujlci sa ndzov suboru)
Wl pripcienie | | |
Tuzemske paikazy na Ghradu
Formét [SEPA__T-[SEPA famal FAW / ]
Wstuprd siboe | C:mbke-softhprikaziprik e, smi L] Predspracovat sub.: maska
Zahsanicra prikazy na Ohradu . 3 3 B
B | = | komprimovanych suborov, ktoré sa
/ pred spracovanim rozbalia.( napr.
N—— :
Import wipisoy obratoy Gétu
Sphsob nacitania |5 | Vbmena idajoy ¢ i_::,an/’r,tiyﬁnm}?sz E’*PQ!FV'!EFE*J'?}'&/
wWhaw pripogenie
Tup dokladu E - | Bankové doklady
Format SEPAMML SEFA fommét E;d(-IT.EIES [#BAL)
Watupni zibar Ertmbegofthmpishprefis® i 55 Cislovanie vypisov: nechajte prazdne
Fredspracoval sib. =P v, PR .
o e e ] ak chcete cislovat vypisy automaticky
Debetné obialy paoval podla VS & pr nezndmych Gétoch [ podla ¢isla nacitaného zo
Sybeal sibor pred i . p , .
PP ST e SO S spracovavaného suboru alebo si
Yumnazal sibor po spracovan 1 — —
duchivosl sibor po spracovard Ok 2rust vyberte z &iselnika.

| F3 - prideli najbliziie wolné éisio

Pokial' mate mozZnost priamej komunikacie z bankou, tak v policku Spésob odosielania bude B — priama komunikacia

s bankou. (SLSP, FIO)
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Import vypisu:

Import vypisu spustite v okne Uétovného dennika (Ctrl + P). Stlaéenim funkcie Alt + B alebo pravé tlacidlo mysi -
Nastroje - Import vypisu obratov uétu z HB/IB sa vyvola funkcia automatického spracovania platieb. Program
zobrazi vstupné subory. Potvrdenim nacitania vypisu (vstupného suboru) sa spusti automatické spracovanie platieb.

Najdené (sparované) platby su zobrazené Ciernou farbou. Platby, ku ktorym sa nepodari najst zodpovedajlci doklad
zo saldokonta , zostanu éervenou farbou. K tymto platbdm mate moznost pomocou funkcie Oprav ru¢ne priradit
doklad zo saldokonta, pripadne priamo zadat Ucet z Uétového rozvrhu. V pripade opakujucich sa kreditnych a
debetnych platieb Uc¢tu, program ponuka moznost vytvorenia predkontacii, ktoré sa budu pri importe vypisu
uétovat automaticky . Pri definovani predkontacii je potrebné zadat podmienku, ako sa ma predkontacia pouzit
(napr. podla popisu — POPLATKY BANKA) , taktieZ je potrebné zadat na aky ucet sa ma pohyb zaucétovat, zadat text,
pripadne Firmu. Predkontdcie pre Homebanking/Internetbanking : Ciselniky — Uctovnictvo - Predkontdcie HB/IB.

Zauctovanie spracovanych pohybov bankového vypisov spustite potvrdenim F2. Platby oznacené Cervenou farbou
(nespracované), nebudu zauctované. Program si ich ponecha pre moznost budiceho zaucétovania.

Prikazy na uhradu:
Prikazy na Uhradu vytvarate v saldokonte (Ctrl + S). V hlavhom okne saldokonta si zaskrtnite ,prikazy na

Uhradu“. Zobrazia sa neuhradené zavazky.

i Saldokonto pohladavok, zavazkov, prijatych a zaplatenyich zaloh == Prikazy na dhradu

Filter: Pohfadavky ] Zavdzky [ Frijaté zalohy [#]Zaplatené zdlohy ] Meubradené rikaz_l,J na Ghradu [ Farebnp priznak
] Zobrazit potet zéznamony

N (3 A @R =

Priznak |PZ |Doklad War.gymbol | CizloFa D. dodania | D. evidencie |D. splathosti | Po zplw |Fima Prev. | Ciastka MHedoplatak, Cic

| |z |Fp1goms £5963 SFE59E3  |03.08.2018 25,08 2 18 510 I 100000  10000af |
Z FD180013 235698 235698 01.08.2018 01.08.2018 01.08.2018 9 Moja firma, s.r.0. 100,00 100,00

Uhradu zavazku pridate na prikaz na Ghradu cez funkciu Alt + U. Tento postup opakujte na véetkych zavizkoch, ktoré
pozadujete uhradit. V dolnej ¢asti okna Saldokonta je zobrazena informécia o poéte pripravenych prikazoch na
Uhradu a suma na thradu.

Prikaz na uhradu vytvorite cez funkciu Ctrl + U. V zobrazenom okno Prikazy na thradu funkcia Alt + B, program

vyexportuje prikazy na uhradu do elektronickej podoby. Vyexportované budu len tie prikazy, ktoré este neboli
exportované.

ingy’
‘ Prikazy na dihradu Export prikazev pre HomeBanking/InternetBanking *

[]Zaobrazit potet zaznamay Nagitg | Ulod i likes

GIEEFIEGIERZV-TY SH

' ; O
Typ |Ciglo w | Détum splat. | Ciastka Mena | Test K dokladu |Ma déet Ei:Em | S%QTIV“WBM |
1 B i
T 14 10.08.2018 100000 EUR  Wadko s.ro. FD180015  SK42 0300 000 Fi T y I |
ima | Di&tum zmeny
10. Moja firma, s.r.0. Sk £ Teul Zienil i |
Z@w [
F5 - Zizlo, FE - firma, F7 - text. F8 - daturd Al+B - HomeB anking/InternetBanking Espoetorrané do HE/ 1B |

[ Uivaterom defiavang witsr

oK Zit

| F1 - pomoc




Na zobrazenej tlacovej zostave mate kompletnu informaciu o vygenerovanom prikaze na Uhradu vratane
cesty, kde sa vystupny subor ulozil (definicia cesty z okne Homebanking, internetbanking ).

Export prikazov na Uhradu

HomeBanking/InternetBanking: SLSP a.s.
Ucet: SKAS8 0900 0000 0004 5130 6674 Slovenska sporitelna, a.s.

Datum Ciastka Uget Vs KS 55
10.08.2018 1 000,00 EUR SK48 0900 0000 0004 5130 6674 85963

10.08.2018 100,00 EUR SK49 0900 0000 0004 5163 0667 4 235698

Ciastka spolu: 1 100,00 EUR

Podet prikazowv: 2

I Vystupny sibor: C:\mk-soft\prikaz\ .xml I
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DPH

Hlavné okno programu Uétovnictvo — DPH (Ctrl +H).

V okne Evidencia DPH su zobrazené vsetky zapisy z dokladov vytvorenych v u¢tovnom denniku a v saldokonte.
Zépisy do knihy DPH sa vykon&vaju automaticky. Knihu DPH je moZné len prezerat, nie opravovat. V pripade potreby
je nutné opravit prislusny doklad v G¢tovnom denniku, pripadne v saldokonte. Vyuzitim funkcie Alt + H v knihe DPH
sa vyhlada prislusny doklad v i¢tovnom denniku, saldokonte. Opraveny doklad sa automaticky aktualizuje v knihe
DPH. Doklady v DPH su oznacené rovnakymi Cislami ako v prislusnych knihach.

l:l Zobrazd podet zaznamoy

TAPPXZ

[oota [Daum  w [Datmpre KV [Test [Kdd |Opr. Koef. DFbezDPH |DF 28klad] |DPDFH1  |DF2slad2 |DPDFHZ 0D bezDFH |OD 28led1 |ODDFH1  |0D
PP 1 ‘IE.EG?GIB Uzévieths FT 20042 T 109,89 21,99

P& 4 |15.08.2018 Tovar L | | | | 355,00 71.00
FD180016 155132013 Mojastavbasio T 100,00 20,00

Moja lima, 5.0.0. T | | 1 375.00| 275,00|

Podklady pre tla¢ knihy DPH - kniha DPH (dariové povinnost), kniha DPH (odpocdet dane) : Vypisy (Ctrl + V).

Zoznam Halovych rosta Vyberovd padmienka b4
. Kriha DPH [dafiovs povinnost] | Maiitsj | Uloz Zrui fiter
- Rekapitulaciz DPH [dafova povinnost] o i
- Kniha OPH [odpoéet dane) Mot B
Rekapkdécia DPH [odpofet dane] Koartd
— Rekapitdscia DPH podra tppoy dokladowy Délm T ORZ0A . 31 W2 I |
Yipodel koaliciantu pre pomeiné odpoitanie dans - e
 Poznam kédow DPH [afi. povinncst / odpodet dane &
- Dafové prizhanie od 2018 Typ doklac = |
Dafiovd priznanie 2012 - 2017 F.ad DPH |
o e Rontrolng vitkaz Foaf. DPH (K. M)
5w SO vikaz Dpeava DFH [m]
5 e Fontoly DPH
e UloZerd dokumenty Fikazka | i
[] Uivaterom definovang vibsr
Teiedt podra
(®) Détumu
() Daklady ok || Znedit
= - — F1 - pomoc |
Iﬂl Ie | _ E-mail CERRUITTLT T [y

|-
i"'
|-

ﬂrm&aﬂac H:anadne &matl Hramadi export FDF
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Danové priznanie DPH:
V okne Zoznam tlacovych zostdv (Crtl + V)si zo zoznamu vyberte Darnové priznanie od 2018 — do okna Vyberovd
podmienka zadate prislichajlce Udaje podla aktualneho mesiaca, kvartalu a druhu podania (riadne, opravné,

dodatocné).
Toznam tHafowjch resta |Wyberové podrmienka %
v Kriha DPH [_dsﬁw& pavinnast] _ Macitaj | Ulo2 Zrilug hiker
- Rekapitulciz DPH [dafovs povinnost ] o
Kriha DPH (odpoéet dane) Mesiac - —
i Fiekapihdécia DPH [odpotet dane] Kvartél i
- Rekaphulacia DPH podra typov dokladoy Détum {0 08 2018 31.09.2018 -]
[ Wipodel koehciantu e pomené odpotitanie dane
- Foznam kédovy DEH Daf. povinnost / odpodet dane
— Dahové priznanie od 2018 Typ doklad J- |
Dafiové prizhanie 2012 - 2007 kad DPH | |
------ Faontiokn vitkaz Kioef, DFH (K, M]
S kg vikaz Opsava DFH [m]
— Fontol DPH
UloZeré dokumenty Fakazka i ki
[C] Uzivaterom definowani wiber
Triedf podra
(®) D aturm
() Dokladu oK | Znsi
—— = - -i-F1 - ponoG
<l _2obez | Tt Emal  Emenror s
: i Hromadna Bat | Hromadné e-maiy - Hromadng export PDF

Z zobrazeného okna si vyberiete, akym sp6sobom poZadujte elektronicky dokument podat na DU.

Dafove priznanie od 2018 >

Dafové priznanie [podklady pre vwplhenie)

Dafové priznanie [FOF]

Dafové priznanie [export do elektronicke] formg FOF]
D anové priznanie [export do elektronicke) formy kL)
Dafové priznanie [nacitat do aplikacie elane Jaha)
Danoveé priznanie [nacitat do aplikacie el ane 'WiN]
Fripojenie na elektronicki podaterfiu

Patyrdenie o podani dafiového priznania [FOF]

(] ETuET

= Ak zvolite prvi moznost - export do elektronickej formy XML. Program Vam vytvori datovy subor
s moznostou uloZenia suboru.
= Ak si vyberiete volbu pre nacitanie podania priamo do aplikacii - eDane Java alebo Win, program otvori

prislusné aplikacie (musite ich mat nainstalované). Staci uz len podanie autorizovat a odoslat.
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Kontrolny vykaz DPH:
Hlavné okno programu — Uétovnictvo — DPH — Vypisy (Ctrl + V).
Po otvoreni uzla Kontrolny vykaz v zozname tlacovych zostav ndjdete moznosti kontrol:

e Zoznam odberatelov , ktori nemaju zadané ICO (fyzické osoby zahrnuté v oddiele D2) - vysledkom
tejto kontroly bude tlacova zostava, ktora bude obsahovat zoznam firiem, ktoré nemaju zadané ICO. Je
potrebné danej firme v adresari firiem doplnit chybajdci udaj.

»  Kontrola IC DPH - touto kontrolou sa skontroluje I€ DPH u vietkych firiem, ktorym bol
vystaveny dariovy doklad resp. od ktorych bol zaevidovany dariovy doklad a dané firmy maju zadané IC DPH.
Ak firma existuje, porovnaji sa evidované udaje firmy s evidenciou VIES na zaklade IC DPH (nazov firmy). V
pripade zistenia rozdielov sa zobrazi okno Kontrola IC DPH - v ktorom je moZné dané rozdiely upravit
prostrednictvom Ctrl + Enter. (Nazvy sa nemusia zhodovat u podnikajucich fyzickych osobach, nakolko
v Zivnostenskom registri ich obchodné meno je meno priezvisko + dodatok k obchodnému menu
a v evidencii VIES maju len meno a priezvisko).

e Kontrola dokladov - pomocou tejto kontroly sa zobrazi zoznam faktur, ktoré maju nespravne

zadany udaj (&islo faktury, ¢islo opravnej faktury, nespravny kéd DPH, nezadané IC DPH).

Kontrolny vykaz vytvorite v rozbalenom uzle Kontrolny vykaz — v zobrazenom okne kontrolné vykazy DPH vytvorite
pridanim nového zdznamu - Pridaj. Do vyberovej podmienky zaddte obdobie a druh, za ktoré podavate kontrolny
vykaz DPH. Potvrdenim vyberovej podmienky sa vytvori Kontrolny vykaz. Tla¢ a export kontrolného vykazu spustite

cez Vypisy (Ctrl + V).

Dzubeazif pocel zéznamon

M . 1 | - " | A\ "

| | x Al F il \_:E! i =
| Popis_ . |poi& Mywvorerny  w Fobvideny
Fontiodng wikaz DPH 22 obdobie 0872018 [naday] 1 20022008 14:04

toerp ___ Wbdebis 1Dk
08.2018 1405 Ma01808 R

- kantrolng wikaz (vEetky oddiely)
Kantralng vikaz [eddiel A4.1.]
- Kontrolnit vikaz (oddiel 4.2
Fantrolng wikaz [eddiel B.1.)
Kantrolng wikaz [oddiet B, 2]
- Fontralnd wikaz joddiel B.2)
Kantrolng wikaz [eddiel C.1.]
- Kontrolnit wikaz (oddiel C.2)
Fantrolng wikaz [eddiel [01.]
Kantrolng wikaz [eddiel [,2.]
- Kontiolni wikaz (esport)

Kontrolny wkaz {export] X

F.ortrolnd wilkaz DPH (expoit do elekbonickes formw =L

Fontralng vitkaz DPH [naditat do apikaces eDane JAVA)
FlaltsP - potvideree ) Kontraln vikaz DPH [naditst do aplikacie eDane WIN)
s Prpojenia na ekkionicky podatelfiu
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Ak budete podavat dodatocny kontrolny vykaz, vygeneruju sa len rozdiely (zapisy na ktorych nastala zmena) vo
vsetkych oddieloch kontrolného vykazu. Dodatocny kontrolny vykaz program vytvara stale k poslednému podanému

kontrolnému vykazu za dané obdobie.

Suhrnny vykaz DPH:

Suhrnny vykaz vytvarate rovnako ako kontrolny vykaz. Hlavné okno programu — Uétovnictvo — DPH — Vypisy .

V zozname tlac¢ovych zostdyv si vyberte uzol - Sihrnny vykaz. Do vyberovej podmienky zadajte obdobie a druh, za
ktoré podavate suhrnny vykaz. Potvrdenim vyberovej podmienky sa vytvori sihrnny vykaz. Staci si len vybrat spésob

odoslania suhrnného vykazu.

Eniha DFH [dafiova povinnos)
- Rekapituldcia DPH [danowd povimnos]
Frika DFH [odpoéat dare)
e Pakapitulacis DPH [odpodet dane)
--------- Rekapituldcsa DPH podra lypoy dokladoy
Vipocet koeficientu pre pometné odpoditanie dane
- Zoznam kodav DPH
Dafavé piiznanie od 2018
« Dafové priznanie 2012 - 2007
Kaortralng wikaz
w Siihermgp vikaz
L Slibang vikaz
Sikermy wikaz - 2oenam dokladoyv
weees Fonkraly DPH
----- UloZené dokumenly

Sahmmny wykaz

Sakenng wikaz [podklady pre vuplneniz)
Sdtharng vikaz [POF fitulnd strana)

1 20hinng whkaz (export do elekirorckes fom oML
Subkermy wikaz [nadilal do aplldce elane JAVA]
Sakerng vitkaz [naditat do apllkacee allane 'WIN]
Pripojerse na elektronickd podatelfiue

ok | | 2w
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Vystavené faktary (ictovnictvo)

Hlavné okno programu U&tovnictvo — Vystavené faktury, zobrazi sa okno Vystavené faktury (tictovnictvo).

Vytvaranie faktuar :

Vytvorenie novej faktury — Pridaj.

V hlavic¢ke dokladu Vystavena faktura zadajte potrebné udaje.

Po zadani Udajov hlavicky prejdite do okna Pohyby. Zadanie nového pohybu faktury (polozku faktury) Pridaj.

Program zobrazi okno PoloZka faktury:

Predvolba - mozete a nemusite pouzivat . Pokial pouZivate stale opakujuce sa polozky mozete

si ich definovat v &iselniku Predvolby poloZiek pre faktury ( Ciselniky — U¢tovnictvo —Predvolby poloZiek pre

faktary) alebo priamo pridavat pri vytvarani faktury.

Text - predvoli sa text z okna Predvolby poloZiek, alebo text priamo napisete.

Pocet - modZete a nemusite pouzivat. Pokial nezadate pocet a mernu jednotku, tak faktdra sa
tlaci s rozsirenym textom .

Doplrite dalsie potrebné udaje - Cena, DPH...

| Polozka fakdiny o

Predvarba | |
T et

Podal [

P cena bez DPH /7 mi |EUR

DPH

Zlava

Predaing cena bez DFH | EUR
Predsing cens s DPH | | |EUR

ZaliCtovanie | |- !

oK | | 2w

F9 - Gizelnik
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Wystavena fakdiira g
Typlakiiy (20 || Fakbiry vystavens Mena EURT- IC DPH EL
Cislo Fakbimy 180018 1| Opr. kfal [--] Twpceny | Cisho ditu 1[---|SK48 0500 0000 000
Drodaci &l Warabilng zyebol N
Fitrna a4 || Mo firna, £.5.0. Fakazka [] Kondtarirg symbol | 0008 |
Frevidzka |5 Vybavuie (13 [ [Maria Spectick symbl
Pofl adiesa firmy Objednavka Spdsob dope.Adhrady| 05 |--{PP
Daturn wystavenia (15.08.2018 | Pomnémi s | - Kad pri dodard oslobod. od DFH
Datum dodaniz 15082018 | Sadzby DPH 200 0] Zéloka |-
Datum splatnosti (29082018 |--|Splatinost| 14 dnl Teut na zat. - 1=

Teat na kan - |
Pahybs
Text | Potet |% ztavy |Pcenabez DPH |BezDPH spolu  PcenasDPH  |SDPHspolu (X DPH| ~
Preprava fova Ado B : 17500 E:’:;'*. 20,0 I
Stavebné prdoe: Emluva o dela Y. 1 0000000 1 000,00 1 200,00 120000 200
Dpeavas auta AL .. 8,000 25,0000 200,00 30,00 24000 200
Ctrl+Sipka_hore sipka_dole -
W
Podet polodiek: 3 =
P. cena bez DFH: 1 375,00 =
F. cena s DPH: 1 650.00
Zrava celom 0,00 Zanttovand [ OK J e
F4 - Ezelnlk
Oprava pohybov - na zvolenom riadku Ctrl + Enter.
Vymaz pohybov - na zvolenom riadku Delete.
Tlac faktur — Ctrl + V.
Tlacova zostava: zadané mnozZstvo a mj
Cena bezDPH DPH Orientatna cena s DPH Zfava
p.&. Nazov Potet mj zamj spolu  [%] zamj spolu  [%]
1. Preprava tovaru z A do B 350,000 km 0,5000 17500 20 0,60 210,00
2. Stavebné prace: Zmluva o dielo XY ... 1,000 1 000,0000 1 000,00 20 1 200,00 1 200,00
3. Oprava auta AL.... 8,000 hod 25,0000 20000 20 30,00 240,00
Bez DPH DPH S DPH
DPH 20% 1 375,00 275,00 1 650,00
DPH 10%
DPH 0%
K uhrade 1 650,00 EUR
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Tlacova zostava: nezadané mnozstvo a mj

DPH /lava
p.t. Nazov Cena bezDPH  [%] Cenas DPH  [%]
1. Fakturujeme Vam stavebné préace prevedené na stavbe v XY . Blracie prace, stavebné sprace, 5 000,00 20 6 000,00
maliarské prace, prace rézneho stavebného rozsahu ......... Stavba bola odovzdana
Bez DPH DPH S DPH
DPH 20% 5000,00 1000,00 6 000,00
DPH 10%
DPH 0%
K uhrade 6 000,00 EUR

V programe mate moznost vyuZit funkciu - Automaticka evidencia pohladavok po vystaveni faktury. Program
zauctuje vystavenu fakturu do saldokonta automaticky. Zapnutie tejto funkcie sa nachadza - hlavné okno programu
Nastavenia — Parametre- Uétovnictvo 2 - Automaticka evidencia pohladavok po vystaveni faktury.

Firma U-Uétovnictvo Sklad Mastavenia Q—G’selnﬂc}r Okna Systémove sluzby Pomoc

Parametre programu

Systém  Adressr CRM  DEtoveicts Wzdy Sklad1a Sklad1b Sklad? Sklad3 Sklad 4 Sklad®  UZiv. prostredie
Paugivat stredizka |
FPouzivat zakazky

Pougivat kady obratoy |
D aturn zanctovania do dennika podra datum evidencie |
D&turn DPH podra datum evidencie |
Automaticka kontrola spravnosti zadctovama
Autornatickd evidencia pohradévky po vystaveni fakiim
Automahicka evidencia zavazku po zadani prijembky | |
Paouivat evidenciu zavazkov k. prijermk.am O

- evidoval podra sadzieb DPH pre export do Gétovnictva [ .
o vipizoch saldokaonta zobrazovwat nazow firmy
Yo wjpizoch hlavne] kniby zobrazovat zostatok len na jedne) strane [

&l
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Prevzatie uctovnictva z iného ekonomického programu:

DéleZité nastavenia:
e Upravit U¢tovny rozvrh
* V parametroch programu - Uétovnictvo 2, okrem G&tov doplnit aj Zaciatok Gctovania - dadtum od ktorého sa
Uctuje v programe Mk-soft
* V actovnom denniku je potrebné zadat Zaciato¢ny stav Uc¢tu k 01.01. a doplnit obraty za obdobie ictované

v inom ekonomickom programe.

|| Zadiatoiny stav Ut ®

Uet =210 --| Dodavatelia

V uétovnom y denniku cez kontextové

menu (pravé tlacidlo na mysi) — Zaciatocné

Zaciatotni stav k 01.01.2018

stavy / Uzavierkové operacia — Zaciatocné
WA Dt DL

) |EUR stavy Uctov: v zobrazenom okne Pridaj

zadat Gcéet a doplnit sumy na pirsluchajice

strany.

Dbraty za obdobie 01.01.2018 - 31.05.2018
bl Dt DAL

[ EUR

Ok, ZHEE

WFa - Gisebik

V saldokonte je potrebné doplnit neuhradené faktury ictované v predchadzajicom ekonomickom programe.

Pri zadavani faktur do saldokonta nezadavate pohyby dokladu len hlavicku dokladu a celkovu ciastku.

Zavizok >
F.éd predkantacie Objednévka | | ]
Tvp dokladu FD ---| Faktiry dosle
(et 32110 -|EUR [Dodévatelia Oznatenie fakiny [Eislo fakiiy) 9339 [---
Cisa 180007 |-- W5 /KRS /55 9995 ||
Firma 33534528 ---|Muoja firma, s.r.o. | Feferencia platitera

IC DPH: 5K1020709999 | Bankowi (et
Prevadzka |- BIC [S"IFT)
Test M aja firma, 1.0, |--- Prikazy na dhradu ¢ datum .. Inkazo
Datum evidencie |IjNIEEGE |- Upomienky [pocet/datumy) | . [ .. I ||
Datum dodania  [01.05.2018  |--- Penalizécia [Giastkardatum] .
Diéturn DPH ol.0s.208 |- Poznamk.a |-
D:obit. Gpr. uplat. DPH 855,66 [ Sadzby DPH 20) 10 Ciast. odpo OPH [
Mewstupuje do Ky DPH O Dprava DPH[]
Doplfiujice datumy pre Ky O Celkowa Ciastka 1 200,00 FUR
Ozobit. dpr. uplat. DPH $62d 1 Zaplatené v predoglpch rokoch EUR

D&tum splatnosti |00.05.2018 |- | Splatnost |:|dn|'
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Evidencia DPH v State

Priklad nakup PHM v zahranici (vratenie DPH tuzemskym platitelom DPH z inych ¢lenskych statov)
Nakup PHM v hotovosti CZ.
V uctovnom rozvrhu je potrebné pridat analyticky Géet na ktorom budete sledovat hodnotu DPH zaplatent v CZ.
Uctovnictvo — tctovny rozvrh — vyhladajte si G¢et 501.. urobte z neho képiu. Do zobrazeného okna je potrebné
doplnit:
e Ucet
e upravit ndzov
*  mena
e evidencia DPH v State — vyber z ¢iselnika
e Druh DPH —vyber z Ciselnika
* Subkéd - blizSie urcujuce kody presnejSie Specifikuju tovary a sluzby, z ktorych si Ziadatel Ziada
vratit dan.
- subkedowrusleboshiy H

1.1 - Pohonna latks pre dopravne prostriedky s hmotnostou vySsou ako 3 500 kg, kioré ne sG dopravnymi prostriedkami pre platacic
1.1.1 - Benzin |
3 N e ——
1.1.3 - Skvapaineny ropny phen (LPG) !
| | 1.1.4-Zemny plyn i
1.1.5 - Biopakvo

1.2 - Pohonna latka pre dopravne prostriedky s hmotnostous revnakou alebo niZSou ake 3 S00 kg, ktora nie si dopravnymi prostriedic

| 1.2.1 = Benzin

1.2.2 - Mafta

1.2.3 - Skvapaineny ropny plyn (LPG)

1.2.4 - Zemny plyn

1.2.5 - Biopakeo
128 - PEKW
1.27 - LENY
1.3 - Pohonna latka pre dopravneé prostriedky pre platiscich cestujicich
1.3.1 - Benzin
-
* Popis
Analyticky dcet ictovej osnovy X % Na stranke Finanénej
Uset spravy je zverejnena
VEE Zaplatend DPH z PHM CZ | ., e
Skratkov kid Pouzivatel'ska prirucka
Pri Gittovani prenddat ndzov détu do popisu [ ] aplika’cie na podanie
Mena czk |- Ziadosti o vratenie DPH z
WZitie ., . v .
Soctatok v ¢lenskych statov EU.
Meowplpwiue dafov) zaklad O
Definicia pre wikaz 2a5 9
Definicia pre Gét. 2avierku 12
Definicia pre Ot zav. MIKRO|10
Evidencia DPH v &tate [
Oruh DPH 1
Sublod 1.21
Popis Benzin |
SOk Zu
|Fa - Ziselnik
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U¢tovanie v G¢tovnom denniku:

Vydavkowy pokladmicny doklad x
¥.od predkontécie ER Mena 2K L]
Typ dokladu, operacia  |PCZK | [V | |Pokladnizng doklady Kurz 25.749000 | o
Zhemp vidavkowd pokladréng doklad Celkovd dlastha (=
Lizlo 2l Sadzhy DFH 2]

Datum zakShovania noe2ne o | .
Diturn evid, v pokladni [31.082018 | - Faktira (][ POKLADMICNY DOKLAD 344 ] |-
Teut PHM v zahraredi & :
Fiimna | [ Mevstupuje do K DPH [
|| Pondmka | Lo
MA DAl DAL
Azl s Stredizka Zakaza  Kddoabr, Papiz
1. (50112 | 230.00| |czK [N || Uet 21111
' 000,00 |C2K, Zaplatend OPH z PHM CZ Liast EUR 47,77
ey - m 1 ZSEE,III
2. 150110 [ 100000 | |C2K M | nakup PH = e
sﬂd'iﬂhﬁ Mﬂi&d Bez DFH 4?..??
Zaklad 205
3 | [Jezk vensymbal [ 1] DFH 20%
Zaklad 105
DFH 10%

» Na hlavi¢ke dokladu odporic¢ame zakliknut Faktura a doplnit blizsi popis o ndakupnom doklade.

TOM sro. /2018

Ziadost o vratenie DPH v inom élenskom State gi“’"" 3"1‘33'2”19
ana: ! 1

&tat Nazov dodavatela I& DPH Zaklad dane Dan Zaklad dane Dan
Adresar dodavatela Datumn Doklad vcudz mene vcudz mene Kurz v EUR v EUR Druh
cz 1 000,00 230,00 CZK 25749000 38,84 893EUR 1
31.08.2018 POKLADNICNY DO 124
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