Zalohy (prijem, odpocitanie) bez modulu Sklad - Prijaté zalohy

Program pri tvorbe dariovych dokladov (hotovostny doklad, faktira) umozriuje odpoditat prijatd zdlohu. Pre précu
so zalohami je v programe urceny volitelny modul Sklad-Prijaté zalohy.

Ak nepouzivate evidenciu prijatych zaloh, mbzete pouzit aj alternativny postup pre odpoditanie resp. vystavenie
danovych dokladov k prijatym zaloham.
Prijatie zalohy, vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe

Ak nepouzivate evidenciu prijatych zaloh pouzite nasledovny algoritmus vystavenia dokladov:

1. Zaloha bola zaplatena na bankovy Gcet

Ak nedbjde k dodaniu tovaru alebo sluzby po uplynuti kalenddrneho mesiaca ste povinny vystavit dafovy
doklad za zalohu - pokracujte krokom 3, opacne (k dodaniu d6jde) - pokracujte Odpocitanie prijatej
zalohy.

2. Zaloha bola zaplatena v hotovosti

Ak je suma hotovosti mensia ako 1659,70 EUR alternativhe mdzete pokracovat krokom 4 alebo vyberte si z
menu hlavného okna volbu Sklad-Fiskalna tladiaref. Program zobrazi okno fiskalna tladiaren. V okne
stlacte tlacidlo Vklad. Nasledne sa zobrazi okno pre zadanie Ciastky a popisu vkladu penazi do zasuvky. Dalej
pokracujte ako pri prijati zalohy na Gcet - krok 1.

Upozornenie Pri prijati platby pred dodanim tovaru alebo sluzby ak nedoslo k dodaniu po
uplynuti kalendarneho mesiaca ste povinny vystavit dafiovy doklad za zalohu.

3. Vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe - faktlra

V okne predvolenych operacii si vyberte Predaj na faktaru. Po zobrazeni okna vydajky zadajte odberatela a
ostatné Udaje hlavicky dokladu. V pravej Casti okna sa prepnite do policka zaloha a stlacte klaves F9.
Zobrazi sa nasledovné okno a zaskrtnite v fom volbu Vystavenie dafiového dokladu k prijatej zalohe.
Zadajte do jednotlivych policok podla sadzby dane prislusné sumy.

[ ] Odpotitanie zalohy
Yystavenie dafiového dokladu k prijate] zalohe [fakiom ¢ pokl. dokladu)

Bez DFH DPFH
Ciastka na fakturdciu  20% 333333 .« 1B6E.E7

10% | ELR

Popis fakturovane| zalohy  [£4&laha na wirobu

F3 - wipodet DPH a ceny bez DFH

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky uz pohyby nezadavajte, len ju potvrdte tlacidlom
OK. Program nasledne vytvori faktaru.

Ak dbjde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

4. Vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe - hotovostny doklad

V okne predvolenych operacii si vyberte Predaj v hotovosti. Po zobrazeni okna vydajky zadajte odberatela
a ostatné udaje hlavicky dokladu. V pravej Casti okna sa prepnite do policka Zaloha a stlacte klaves F9.



Zobrazi sa nasledovné okno a zaskrtnite v fom volbu Vystavenie dafnového dokladu k prijatej zalohe.
Zadajte do jednotlivych poli¢ok podla sadzby dane prislusné sumy.

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky uz pohyby nezadavajte, len ju potvrdte tlacidlom
OK. Program nasledne vytvori pokladni¢ny doklad z fiskalnej tlaciarne.

Upozornenie Celkova suma prijatej zalohy nesmie presahovat 1659,70 EUR. Ak je suma
vacsia, vymazte doklad a pokracujte krokom 3.

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.
Odpocitanie prijatej zalohy

Cez predvolené operacie si vyberte Predaj na faktaru alebo Predaj v hotovosti. Po zobrazeni okna
vydajky zadajte odberatela a ostatné udaje hlavicky dokladu. V pravej Casti okna sa prepnite do policka
Zaloha a stlacte klaves F9. Zobrazi sa nasledovné okno pre zadanie rozpisu zalohy. Ak ste zatial' nevytvorili
danovy doklad k prijatej zalohe, zadajte sumu zalohy do policka 0% (podla obrazku).

n_]at. Zalohy 1

Odpoditanie zalohy
[ ]¥ystavenie dafiového dokladu k prijatej zalohe [fakiiny / pokl. dokladu)
Bez DPH DPH S DPH
20% «||EUR Popiz odpoéitaneg 2alohy
10% «|[ELR
0 100,00 «|[EUR  Popiz odpocitane] zalohy
0K || Zus
F3 - Gizelnil

Ak chcete odpocitat zalohu, ku ktorej uz bol vytvoreny dariovy doklad. Zadajte hodnoty do jednotlivych
policok podla sadzieb dane na predtym vytvorenom dariovom doklade.

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky pokracujte zadavanim poloziek samotného dokladu
- pohybov. Po zadani poloziek potvrdte vydajku tlac¢idlom OK. Podla typu vybratej operacie nasledne program
vytvori faktlru resp. pokladni¢ny doklad z fiskdlnej tlaciarne.



Zalohy (prijem, odpocitanie) s modulom Sklad - Prijaté zalohy

V okne Prijaté zalohy je zobrazeny zoznam prijatych zaloh od obchodnych partnerov pre Ucely skladu. Okno
zobrazite stlaenim klaves Ctrl+1 alebo z menu hlavného okna programu Sklad-Prijaté zalohy. V predvolenom
nastaveni okno zobrazi len zalohy, ktoré su aktivne (zatial nevyparované). Zmenou hodnoty zaskrtavacieho
poli¢ka Filter viete zobrazit vSetky prijaté zalohy.

Prijatie zalohy, vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe

Novu zalohu vytvorite stlaCenim klavesu Insert. Program zobrazi dialégové okno pre zadanie zalohy. Pri
evidencii je potrebné vyplnit minimalne policka Ciastka a Prijata od. Po pridani novej zalohy program
automaticky ponukne vytlacenie dokladu o prijati.

Upozornenie Pokial’ prijimate zalohu v hotovosti za tovar alebo vybrané sluzby podl'a
289/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, ste povinny vyhotovit doklad na odpovedajicom
zariadeni - registracnej pokladnici alebo fiskalnej tlaciarni.

Ak mate pripojenu fiskalnu tladiaren, program Vam zobrazi nasledovné okno, kde mate moZnost sa
rozhodnut medzi dvoma volbami:

Zwolte spdzob evidencie prijate] zalohy

Wutlacit pokl. doklad cez figkalnu Haciaren [dahoyd doklad]
Wutlact doklad o prijahi zalohy [nedafowi doklad] + vklad hotowost

oKk ||z

1. Tlacenie danového dokladu pri prijati zalohy

Pri vybrati prvého spdsobu evidencie - Vytlacit pokl. doklad cez fiskalnu tladiarer (dafiovy doklad) Vam
program na pripojenom zariadeni vytlaéi dafiovy doklad k prijatej zalohe (zédkaznik m& moznost odpoditat
DPH, vy mate povinnost zaplatit DPH). Na doklade je Cislo prijatej zalohy a suma hotovosti.

Tento spbsob je mozné pouzit ak suma prijatej hotovosti je mensia ako 1659,70 EUR. Zakaznik dostane
plnohodnotny danovy doklad. Pri "vybaveni" (dodavke tovaru, sluzby) bude na novom doklade uz len
rekapitulacia DPH z ceny za tovar resp. sluzbu zniZzena o sumu prijatej zalohy.



Danovy doklad za zalohu z fiskalnej tlaciarne:

WK-soft,.sro Presou

IC DPH: SK2020505045 ICO: 3
Cena/mi Pocet Cena spolu
Zéloha c. B 100.00 A
CELKOM 100.00 €
e e 100.00 €
CELKOM 100.00 €
DPH REKAPITULACIA
Sadzbe Bez DPH OPH Celkon
20% 83.33 16.67 100.00A

CELKOM 83.33 16.67 100.00

i~ -l 5 o s i i e st Sl S el

DKP:9242020505045001 SN: PGEI9123456
05/12/2011 10:41 &. 0/2:00001/00018 I

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

2. Tlacenie nedanového dokladu pri prijati zalohy, vklad hotovosti

Pri tomto spdsobe evidencie prijatych zaloh Vam program na pripojenom zariadeni vytlaci Doklad o prijatej
zalohe ("nefiskalny" doklad pre zakaznika) a nasledne Doklad - Vklad (pre predajcu, vlozenie pefiazi do
penaznej zasuvky). Na dokladoch su suma prijimanej hotovosti a popisy podla zadanych hodn6t.

Tento spOsob evidencie pouzite ak suma prijatej hotovosti je vacsia ako 1659,70 EUR alebo Vam bola zaloha
zaplatena prevodom na bankovy Ucet. Zakaznik nedostane danovy doklad. Pri "vybaveni" (dodavke tovaru,
sluzby) bude na novom doklade rekapitulacia DPH z celkovej ceny za tovar resp. sluzbu, prijata zaloha bude
odpocitana v sadzbe DPH 0%. Suma celkom na Uhradu bude zniZena o sumu prijatej zalohy.

Doklad o prijati zalohy (pre odberatel'a), Vklad hotovosti:

PRIJATA ZALOHA cislo 10

Datum:; 07.12.2011 UKLAD/UYBER
0d: neevidovany preda) HK-soft.sro Presou
I¢ DPH: SK2020505045 IE0: i
Ciastha: 20,00 EUR e e
Ugel: Zaloha €. 10 i
16 Uklad hotouvosti: 20.00
Peciatke a podpis: DKP:9242020505045001 SN: P639123456

07/12/2011 13:15 €. 0/2:00001/00021

Ak dojde k dodaniu tovaru alebo sluzby pokracujte Odpocitanie prijatej zalohy.

Dodatocné vystavenie danového dokladu k prijatej zalohe

Upozornenie Pri prijati platby pred dodanim tovaru alebo sluzby ak nedoslo k dodaniu po
uplynuti kalendarneho mesiaca ste povinny vystavit dafiovy doklad za zalohu.

Ak k prijatej zalohe zatial' nebol vyhotoveny dafiovy doklad, je mozné cez funkciu takyto doklad
vytvorit. Nastavte sa kurzorom na aktivny zdznam prijatej zalohy a stlacte kldvesy Alt+K resp. vyberte
funkciu Vytvor danovy doklad z kontextového menu okna. Program néasledne zobrazi okno, v ktorom si
vyberte typ darflového dokladu - faktdru resp. pokladni¢ny doklad.

Upozornenie Ak vyhotovujete danovy doklad - hotovostny, k uz prijatej zalohe, musite
najprv spravit Vyber hotovosti z pefiaznej zasuvky - menu Sklad-Fiskalna tladiaren, tlaéidlo
Vyber.

Ak k aktualnej prijatej zdlohe uz existuje dafiovy doklad, stlacenim klaves Alt+Y program zobrazi okno s
odpovedajucim dokladom.



Vratenie zalohy

Ak zéloha nebola "vyparovana' (nebola pouzitd) je mozné ju vratit. Pre vratenie prijatej zalohy je potrebné
nastavit sa kurzorom na aktivny zdznam prijatej zalohy a stladit klavesy Alt+V alebo vybrat z kontextového
menu volbu Vrat zalohu. Program ndsledne vytvori doklady z fiskdlnej tladiarne o vrateni zalohy pre
odberatela a vybere hotovosti (pre predajcu).

Upozornenie Ak bol k prijatej zalohe vytvoreny dafovy doklad za zalohu, dani zalohu je
mozné vratit len vystavenim nového dokladu s odpoéitanim fakturovanej zalohy.

Odpocitanie prijatej zalohy

Cez predvolené operacie si vyberte Predaj na faktaru alebo Predaj v hotovosti. Po zobrazeni okna
vydajky zadajte odberatela a ostatné udaje hlavicky dokladu. Po zadani odberatela, ak existuju
"nevyparované" zalohy, program zobrazi upozornenie:

Informécia 1

i ] Firmna Juraj Mowvak ma nevvparovang zalohy

zéloha . 14 12122011 10,00 ELR

V pravej Casti okna vydajky sa prepnite do policka Zaloha a stlacte klaves F9. Zobrazi sa nasledovné okno
so zoznamom nevyparovanych zaloh. Prejdite kurzorom na zélohu, ktord chcete odpoditat. Ak chcete uplatnit
celd sumu prijatej zalohy stlaéte medzernik, ak len Cast stlacte Enter a zadajte sumu.

Prijate Zzalohy

Odpocitanie zalohy
[ ]¥ystavenie dafiového dokladu k prijatej zalohe [fakiiny / pokl. dokladu)

Cislo Cratum Fopiz Ciastka Zoztatok, Ddpo&itanie tena |Darf. doklad Dral

212200 Zahsrmtova | 000 0w 1000EvR | |

Ctrl+Enter, Medzera - zadanie dastky na udpu:":ﬁﬁniel

am 3]
D dpoéitanie zpolu 10,00/EUR

Ctil+Enter, Medzera - zadanie ciaztky na odpoditanie

Po potvrdeni okna Prijaté zalohy v okne samotnej vydajky pokracujte zadavanim poloziek samotného dokladu
- pohybov. Po zadani poloziek potvrdte vydajku tlac¢idlom OK. Podla typu vybratej operacie nasledne program
vytvori faktlru resp. pokladni¢ny doklad z fiskalnej tlaciarne.

Podla typu prijatej zalohy Vam program (pri predaji v hotovosti) vytlaci jeden z nasledovnych hotovostnych
dokladov.



Doklad o predaji s odpocitanim zalohy (bol vystaveny danovy doklad za zalohu):

MK-soft,sro Presou
It DPH: SK2020505045 IC0: 3
Cena/mj Pocet Cena spolu

11-X-11-¥-11-Z tovar 1

10.00 3.000 ks 30.00 A
22-X-22-Y¥-22-1 tovar 2

20.00 4.000 ks B0.00 A
URATEMIE POLDZKY

Zéloha ¢. 8 -100.00 A
CELKON 10.00 ¢
Wotovest 10,00 ¢
CELKOM 10.00 €

 OPH REKAPITULACIA
Sadzba  Bez DPH [PH Celkon

20% 8.33 1.67 10.00A

CELKON 8.33 1.67 10.00

-------- i

DKP:9242020505045001 SN:  PBI9123456
07/12/2011 12:38 ¢. 0/2:00002/00021 I'FF

Doklad o predaji s odpocitanim zalohy (nebol vystaveny danovy doklad za zalohu):

HK-soft.sro Presou

I OPH: SK2020505045 1€0: 3
Cena/mj Pocet Cena spolu
11-X-11-Y-11-2 tovar 1 10,00 A
20-%-22-Y-22-1 tovar 2 20,00 A

URATENIE POLOZKY

laloha . 10 =20.00 C

CELKDN 10,00 €

Wotoest 1000 ¢

CELKOM 10.00 €

DPH REKAPITULACIA

Sadzba  Bez DPH [IPH Celkom
20% 25.00 5.00 30.004
00% -20.00 =0.00 =20.00C

CELKOW 5.00 5.00 10.00

e S 0 A 1 50 0 0 00 -0 O O O O O O

DKP:9242020505045001 SN:  PG99123456
07/12/2011 13:16 ¢. 0/2:00003/00021 |'F
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