
DOŠLE ZÁLOHOVÉ FAKTÚRY V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE 

 

A: DOŠLA PREDFAKTÚRA → OSTRÁ FAKTÚRA 

1. 20.03. došla predfaktúra na sumu 20€. 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „ZZ“ (došla PF). 

 
Týmto zápisom v saldokonte nevzniká žiaden záznam v Peňažnom denníku. 

 

2. 21.03. úhrada predfaktúry 20€. 

V PEŇAŽNOM DENNÍKU zaevidujeme doklad „B“ (bankový doklad), resp. „P“ (pokladničný 

doklad). 

 
Úhrada ZZ v Peňažnom denníku cez tlačidlo – Úhrada faktúry (F5). 

V Peňažnom denníku vznikne zápis do stĺpca VZAZAL 20€ a Pokladňa výdaj 20€. 

 



3. K splneniu dodávky došlo do konca mesiaca, ostrá „vyúčtovacia“ faktúra prišla 31.03. na 

sumu 20€. 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „DF“ (došla faktúra). 

 
Týmto zápisom v saldokonte nevzniká žiaden záznam v Peňažnom denníku. 

 

4. V SALDOKONTE spustíme funkciu Párovanie/kompenzácia (Alt + Z). Spárujeme predfaktúru 

s došlou faktúrou. V PEŇAŽNOM DENNÍKU vznikne záznam – „I“ (interný doklad) a zápis do 

stĺpca  VZAZAL  -20€ 

VSL  16,67€ 

VND  3,33€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



B: DOŠLA PREDFAKTÚRA → DAŇOVÝ DOKLAD K ZAPLATENEJ ZÁLOHE → OSTRÁ FAKTÚRA  

    (hodnota PF = hodnota DF) 

1. 20.03. došla predfaktúra na sumu 600€. 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „ZZ“ (došla PF). 

 
Týmto zápisom v saldokonte nevzniká žiaden záznam v Peňažnom denníku. 

 

2. 21.03. úhrada predfaktúry 600€. 

V PEŇAŽNOM DENNÍKU zaevidujeme doklad „B“ (bankový doklad), resp. „P“ (pokladničný 

doklad). 

 
Úhrada ZZ v Peňažnom denníku cez tlačidlo – Úhrada faktúry (F5). 

V Peňažnom denníku vznikne zápis do stĺpca VZAZAL 600€ a Pokladňa výdaj 600€. 

 

3. K splneniu dodávky NEDOŠLO do konca mesiaca, preto je potrebné zaevidovať daň. doklad 

k zaplatenej zálohe. 



V SALDOKONTE zaevidujeme doklad „FDZ“ (zaplatené zálohy – fakturované). 

 
Týmto zápisom vzniká aj záznam v Evidencií DPH. 

Vzniká aj záznam v Peňažnom denníku (preúčtovanie DPH k zaplatenej zálohe) a to v stĺpci 

VZAODZ  -100€  

VND    100€  

 

4. 05.04. došlo k splneniu dodávky. 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „DF“ (došla faktúra). 

 
Týmto zápisom nevzniká záznam v Peňažnom denníku ani v Evidencií DPH. 

 



5. V SALDOKONTE spustíme funkciu Párovanie/kompenzácia (Alt + Z). Spárujeme predfaktúru 

s došlou faktúrou. V PEŇAŽNOM DENNÍKU vznikne záznam – „I“ (interný doklad) a zápis do 

stĺpca  VZAZAL  -600€ 

VSL   500€ 

VZAODZ 100€ 



C: DOŠLA PREDFAKTÚRA → DAŇOVÝ DOKLAD K ZAPLATENEJ ZÁLOHE → OSTRÁ FAKTÚRA  

    (hodnota PF 1200€ <  hodnota DF 1500€) 

1. 20.03. došla predfaktúra na sumu 1200€. 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „ZZ“ (došla PF). 

 
Týmto zápisom v saldokonte nevzniká žiaden záznam v Peňažnom denníku. 

 

2. 21.03. úhrada predfaktúry 1200€. 

V PEŇAŽNOM DENNÍKU zaevidujeme doklad „B“ (bankový doklad), resp. „P“ (pokladničný 

doklad). 

 
Úhrada ZZ v Peňažnom denníku cez tlačidlo – Úhrada faktúry (F5). 

V Peňažnom denníku vznikne zápis do stĺpca VZAZAL 1200€ a Pokladňa výdaj 1200€. 

 

3.  K splneniu dodávky NEDOŠLO do konca mesiaca, preto je potrebné zaevidovať daň. doklad 

k zaplatenej zálohe. 



V SALDOKONTE zaevidujeme doklad „FDZ“ (zaplatené zálohy – fakturované). 

 
Týmto zápisom vzniká aj záznam v Evidencií DPH. 

Vzniká aj záznam v Peňažnom denníku (preúčtovanie DPH k zaplatenej zálohe) a to v stĺpci 

VZAODZ  -200€  

VND    200€  

 

4. 05.04. došlo k splneniu dodávky, vyúčtovacia faktúra je na sumu 1500€ 

Do SALDOKONTA zaevidujeme doklad „DF“ (došla faktúra). 

 
Týmto zápisom nevzniká záznam v Peňažnom denníku, ale vzniká záznam v Evidencií DPH. 

 



 

5. V SALDOKONTE spustíme funkciu Párovanie/kompenzácia (Alt + Z). Spárujeme predfaktúru 

s došlou faktúrou. V PEŇAŽNOM DENNÍKU vznikne záznam – „I“ (interný doklad) a zápis do 

stĺpca  VZAZAL  -1200€ 

VSL   1000€ 

VZAODZ   160€ 

VND     40€ 

 

6. 06.04. úhrada zostatkovej sumy DF 300€ 

V PEŇAŽNOM DENNÍKU zaevidujeme doklad „B“ (bankový doklad), resp. „P“ (pokladničný 

doklad). 

 
Úhrada „DF“ v Peňažnom denníku cez tlačidlo – Úhrada faktúry (F5). 

V Peňažnom denníku vznikne zápis do stĺpca  VSL  250€  

VZAODZ     40€  

VND     10€ 

Pokladňa výdaj  300€ 

!!!!! Postupné zaúčtovanie do stĺpcov VSL, VZAODZ, VND je z dôvodu, že v parametroch programu je 

nastavené „POMERNÉ PÁROVANIE ÚHRAD“.!!!! 

 

 


